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พ.ศ. 2550  จ านวน 160 เล่ม  ผูบ้งัคบับญัชา จ านวน 2 คน และผูป้ฏิบติังาน จ านวน 6 คน  เคร่ืองมือท่ีใชใ้นการ
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Abstract 
 

 This research aims to (1) study the state  of the inactive records management of the Office of the 
Secretariat of the House of Representatives, and (2) develop the management system for the inactive records of 
the Office of the Secretariat of the House of Representatives. 
 This study was a qualitative research, the purposely selected sampling groups were 1,051 
volumes of the meeting minutes of the House of Representatives during B.E. 2475 – 2550, 160 volumes of 
meeting agenda of the House of Representatives during B.E. 2540 – 2550, two supervisors, and six 
practitioners. The instruments used in this study were data collecting forms and interview questions. Data were 
analyzed by descriptive narrative. 
 The research results were as follows: (1) the state of the inactive records management of the 
Secretariat of the House of Representatives was that: the meeting minutes of the House of Representatives 
B.E.2475-2550 and the meeting agenda B.E.2540-2550 were bound in book form of appropriate size, on the 
cover and spine of each volume were printed the title, date and year. Each volume of meeting minutes was 
given a sequence number starting with No. 1 for the first volume. In terms of record management, meeting 
minutes were arranged in order by volume number on the shelves in mobile shelving system which were 
located outside the staff’s office and were not purpose-designed for records storage space. All meeting minutes 
were controlled by inventory list. Meanwhile, the meeting agendas were arranged by meeting date and kept in 
two-door cabinets and on wooden book shelves located in the record repository of the Bureau of the Minutes. 
There were no records retention periods for both types of records and records destruction had never happened.  
Both types of records could be accessed by the Members of the House of Representatives, Senators and the 
responsible staff with the permission of the supervisor of the division, while the outsiders had to request by 
filling in the forms and submitting to the Official Information Division, the Bureau of General Affairs 
Administration (2) From the research results and literature review, and interviewing data with supervisors and 
practitioners, a system for managing the inactive records of the Secretariat of the House of  Representatives  
was  developed. According to a systematic management framework, the components of the inactive records 
management system of the Secretariat of the House of  Representatives were as follows: input – such as written 
policy, clearly assigned responsible unit or staff, sufficient and appropriate storage space, materials, equipment 
and technology for records management, records management; process – based on records management 
principles which were composed of creation, storage, maintenance and security, and use of records and output 
was the complete, accurate and useable records and an effective system for managing inactive records. 
 
Keywords: Inactive Records Management, Meeting minutes of the House of Representatives,  
 Meeting Agenda of the House of Representatives 
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บทที ่ 1 

บทน ำ 
 
 

1. ความเป็นมาและความส าคญัของปัญหา 
 
   ส านักงานเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎรเป็นหน่วยงานอิสระมีสถานะเทียบเท่ากรม  
ก่อตั้งเม่ือวนัท่ี  28 มิถุนายน พ.ศ. 2475  มีภารกิจหลกัในการให้บริการดา้นวิชาการ และดา้นธุรการ
ทั่วไปเพื่อสนับสนุนและช่วยอ านวยการฝ่ายนิติบัญญัติหรือรัฐสภา ซ่ึงประกอบด้วยสภา
ผูแ้ทนราษฎรและวฒิุสภา (รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจกัรไทยพุทธศกัราช 2540) 
   ปัจจุบนั ส านักงานเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎรแบ่งโครงสร้างส่วนราชการตาม
ประกาศรัฐสภา ฉบบัท่ี 2 พ.ศ. 2546  เป็น 21 ส านกั (ราชกิจจานุเบกษา เล่ม 120 ตอนพิเศษ 68 ง 
หนา้ 5 ลงวนัท่ี 18 มิถุนายน 2546) ดงัน้ี  
   1) ส านกังานประธานสภาผูแ้ทนราษฎร     
   2) ส านกังานเลขานุการ ก.ร.   
   3) ส านกับริหารงานกลาง  
   4) ส านกัพฒันาบุคลากร  
   5) ส านกังานคลงัและงบประมาณ   
   6) ส านกัการพิมพ ์  
   7) ส านกัรักษาความปลอดภยั  
   8) ส านกัประชาสัมพนัธ์   
   9) สถานีวทิยกุระจายเสียงและโทรทศัน์รัฐสภา  
   10) ส านกัองคก์ารระหวา่งประเทศ  
   11) ส านกัความสัมพนัธ์ระหวา่งประเทศ    
   12) ส านกัวชิาการ 
   13) ส านกัสารสนเทศ               
   14) ส านกัการประชุม 
   15) ส านกักฎหมาย 
   16) ส านกัรายงานการประชุมและชวเลข   
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   17) ส านกักรรมาธิการ  1 
   18) ส านกักรรมาธิการ  2 
   19) ส านกักรรมาธิการ  3   
   20) ส านกัภาษาต่างประเทศ 
   21) ส านกันโยบายและแผน    
   แต่ละส านกัมีการปฏิบติัหนา้ท่ีแตกต่างกนัตามภารกิจท่ีไดรั้บมอบหมายให้เป็นอ านาจ
หนา้ท่ีรับผิดชอบ  การปฏิบติังานตามหนา้ท่ีของแต่ละส านกัยอ่มมีเอกสารท่ีเกิดจากการด าเนินงาน
จ านวนมากและมีเพิ่มมากข้ึนทุกวนัตามกิจกรรมและงานท่ีไดป้ฏิบติั เอกสารการด าเนินงานตาม
ภารกิจดงักล่าวน้ี  นอกจากเป็นเคร่ืองมือในการบริหารและด าเนินงานประจ าวนัตามหน้าท่ีความ
รับผิดชอบแล้ว  เอกสารบางส่วนยงัเป็นหลักฐานท่ีสามารถน าไปใช้เป็นพยานหลักฐานทาง
กฎหมายได ้ เอกสารบางส่วนให้ขอ้มูลและความรู้เก่ียวกบัส านกังานในดา้นประวติัพฒันาการของ
ส านักงาน  กิจกรรม  เ ร่ืองราวและเหตุการณ์ท่ีเกิดข้ึนในแต่ละช่วงเวลา  และสะท้อนถึง
ประวติัศาสตร์ทางการเมืองการปกครองของประเทศไทยและกฎหมายไทย  และเป็นแหล่งความรู้
ทางสาขาวิชาท่ีสามารถใช้ประโยชน์ในการศึกษาคน้ควา้วิจยั  นอกจากน้ี  เอกสารบางกลุ่ม เช่น  
เอกสารการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร ซ่ึงประกอบด้วย  ระเบียบวาระการประชุม  รายงานการ
ประชุม  กระทูถ้าม  พระราชบญัญติั  ญตัติ  และเอกสารการประชุมของคณะกรรมาธิการชุดต่าง ๆ 
ถือเป็นเอกสารส าคญัท่ีมีคุณค่าต่อการบริหารและการด าเนินงาน  เป็นหลกัฐานชั้นตน้ท่ีน าไปใชใ้น
การเป็นพยานหลกัฐานทางกฎหมาย  และมีคุณค่าต่อการศึกษาคน้ควา้วิจยั  และถือเป็นภูมิปัญญา
และเป็นมรดกหน่ึงท่ีส าคญัของประเทศชาติท่ีประมวลเร่ืองราวและความทรงจ าเก่ียวกบัประวติัการ
ด าเนินงานของหน่วยงาน  และเหตุการณ์ส าคญัทางประวติัศาสตร์ด้านการเมืองการปกครอง  
เศรษฐกิจ  สังคม  วฒันธรรม  และส่ิงแวดลอ้ม  เอกสารดงักล่าวเหล่าน้ีเม่ือใช้งานตามหน้าท่ีแลว้
ตอ้งมีการจดัเก็บและดูแลรักษาไวใ้ห้อนุชนรุ่นหลงัได้ใช้ในการศึกษาคน้ควา้วิจยัต่อไป  ดงันั้น 
หน่วยงานจึงตอ้งมีการจดัการเอกสารอย่างเป็นระบบทุกระยะตั้งแต่อยู่ระหว่างกระแสการใช้งาน  
และเม่ือภารกิจของงานเสร็จส้ินแลว้ไดก้ลายเป็นเอกสารส้ินกระแสการปฏิบติังาน  
   การจดัการเอกสาร คือ  กระบวนการควบคุมเอกสารอยา่งเป็นระบบตั้งแต่การออกแบบ
ระบบการจดัการ  การจดัท า  การใช้  ซ่ึงประกอบด้วยกิจกรรม  การรับ-ส่ง  การเสนอ  การน า
เอกสารไปใช้ในการปฏิบติังาน  การจดัเก็บและดูแลรักษาให้เอกสารและขอ้มูลมีคุณภาพและมี
ความสมบูรณ์และอยูใ่นสภาพไม่ช ารุด  เสียหายหรือสูญหาย  รวมถึงใชง้านไดส้ะดวกเม่ือตอ้งการใช ้
   ส านกังานเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎรจึงตอ้งมีการจดัการเอกสารการด าเนินงานโดย
ยึดหลกัวิชาการทางการจดัการเอกสารและการบริหารงานจดหมายเหตุ  และในฐานะท่ีส านกังาน
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เลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎรเป็นส่วนงานหน่ึงท่ีตอ้งปฏิบติัตามกฎระเบียบของราชการ  การจดัการ
เอกสารการด าเนินงานของส านักงานเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎรต้องปฏิบติัตามกฎ  ระเบียบ
ขอ้บงัคบั  ประกาศ  และแนวปฏิบติัท่ีส่วนราชการต่าง ๆ ท่ีมีอ านาจไดก้ าหนดไวด้ว้ย เช่น  ระเบียบ
ส านกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยงานสารบรรณ พ.ศ.2526  และระเบียบส านกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยงาน
สารบรรณ ฉบบัท่ี 2 พ.ศ.2548  พระราชบญัญติัขอ้มูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540  ระเบียบว่า
ดว้ยการรักษาความลบัของทางราชการ พ.ศ.2544  พระราชบญัญติัจดหมายเหตุแห่งชาติ พ.ศ.2556 
   ปัจจุบนั ส านักงานเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎรมีการจดัตั้ งหน่วยงานจดหมายเหตุ
รัฐสภาสังกัดกลุ่มงานพิพิธภณัฑ์และจดหมายเหตุ  ส านักวิชาการ  เพื่อรับผิดชอบเก่ียวกบัการ
บริหารงานจดหมายเหตุรัฐสภา  โดยมีงานท่ีตอ้งปฏิบติัตามท่ีก าหนดไว ้คือ  การก าหนดกฎระเบียบ
เพื่อใช้ในการด าเนินงาน  การรับมอบเอกสาร  การประเมินคุณค่า  การรวบรวมจดัเก็บสงวนรักษา
และให้บริการเอกสารตามหลกัวิชาการจดหมายเหตุ  และไดมี้การออกระเบียบรัฐสภาว่าดว้ยการ
บริหารเอกสารจดหมายเหตุรัฐสภา พ.ศ. 2543 โดยมีสาระส าคญัคือ  ให้หน่วยงานภายในส านกังาน
เลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎรและส านักงานวุฒิสภา  จดัท าบญัชีรายการเอกสารท่ีส้ินกระแสการ
ปฏิบติังานตามตารางก าหนดอายุเอกสาร  และให้ส่งมอบบญัชีรายการเอกสารและเอกสารนั้น แก่
กลุ่มงานพิพิธภณัฑ์และจดหมายเหตุ  ภายในหกสิบวนัหลงัจากวนัท่ีเอกสารนั้นส้ินกระแสการ
ปฏิบติังาน” (ระเบียบรัฐสภาวา่ดว้ยการบริหารเอกสารจดหมายเหตุรัฐสภา พ.ศ.2543 หมวด 2 ขอ้ 10) 
   ในทางปฏิบติั จากการด าเนินงานท่ีผ่านมาของกลุ่มงานพิพิธภณัฑ์และจดหมายเหตุ
พบว่าส านักต่าง ๆ ในสังกดัส านกังานเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎร ส่วนใหญ่ยงัไม่ได้ปฏิบติัตาม
แนวทางท่ีก าหนดไวใ้นระเบียบรัฐสภาว่าด้วยการบริหารเอกสารจดหมายเหตุรัฐสภา พ.ศ.2543
ผูว้จิยัจึงสนใจท่ีจะศึกษาวา่เหตุใดส านกัต่าง ๆ จึงไม่ปฏิบติัตามระเบียบท่ีก าหนดไว ้โดยเฉพาะอยา่ง
ยิ่งการส่งมอบเอกสารส้ินกระแสการปฏิบติังานท่ีส าคญัและมีคุณค่าต่อการบริหารและด าเนินงาน
และต่อการศึกษาคน้ควา้วิจยั  ผูว้ิจยัจึงเลือกศึกษา การจดัการเอกสารส้ินกระแสการปฏิบติังานของ
ส านักงานเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎรเพื่อจะได้ทราบว่าในปัจจุบนั  แต่ละส านักมีการจดัการ
เอกสารส้ินกระแสการปฏิบติังานอยา่งไรและมีปัญหาอุปสรรคอะไรซ่ึงเป็นเหตุท าให้ไม่สามารถส่ง
มอบเอกสารส้ินกระแสการใชง้านท่ีมีคุณค่าแก่หน่วยงานจดหมายเหตุรัฐสภา  และจะไดน้ าขอ้มูลท่ี
คน้พบมาพฒันาเป็นระบบจดัการเอกสารส้ินกระแสการปฏิบติังาน  โดยคาดหวงัวา่การวิจยัน้ีจะได้
ขอ้มูลเก่ียวกับสภาพการจดัการเอกสารส้ินกระแสการปฏิบติังานของส านักงานเลขาธิการสภา
ผูแ้ทนราษฎร  ปัญหาและอุปสรรค  รวมทั้งไดพ้ฒันาระบบจดัการเอกสารส้ินกระแสการปฏิบติังาน
อนัจะเป็นแนวทางใหก้ลุ่มงานและส านกัต่างๆ  ในสังกดัส านกังานเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎรและ
หน่วยงานท่ีเก่ียวขอ้งไดน้ าไปพิจารณาใชป้ระโยชน์ต่อไป 
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2. วตัถุประสงค์การวจิัย 
 
   2.1 เพื่อศึกษาสภาพเอกสารและการจดัการเอกสารส้ินกระแสการปฏิบติังานของกลุ่ม
งานในส านกัสังกดัส านกังานเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎร 
   2.2 เพื่อพฒันาระบบจดัการเอกสารส้ินกระแสการปฏิบติังานของกลุ่มงานในส านัก
สังกดัส านกังานเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎร 
 

3. กรอบแนวคดิการวจิัย  
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4. ขอบเขตของกำรวจิัย 
 
   การพฒันาระบบจดัการเอกสารส้ินกระแสการปฏิบติังานของส านกังานเลขาธิการสภา
ผูแ้ทนราษฎรมีขอบเขตการวจิยัดงัน้ี 
   4.1 ศึกษาเฉพาะเอกสารการด าเนินงานขอส านักงานเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎร
จ านวน 2 ชุด คือ รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ.2475-2550 ท่ีเป็นตน้ฉบบัทางการ
อยู่ในการควบคุมดูแลของกลุ่มงานรายงานการประชุม ส านกัรายงานประชุมและชวเลข จ านวน
1,051 เล่ม  และระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ.2540-2550  ท่ีเป็นตน้ฉบบั
ทางการท่ีอยู่ในการควบคุมดูแลของกลุ่มงานระเบียบวาระ  ส านักการประชุม และท่ีจดัเก็บ ณ 
อาคารส านกังานเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎร (อาคารกษาปณ์) จ านวน 160 เล่ม  
   4.2 การเก็บรวบรวมขอ้มูลเพื่อการศึกษาสภาพการจดัการเอกสารและปัญหาอุปสรรค
การจดัการเอกสารดงักล่าว  ด าเนินการระหวา่งเดือนพฤษภาคม 2555-เดือน พฤษภาคม 2556 
 
5. นิยามศัพท์เฉพาะ 
 
   5.1 เอกสารส้ินกระแสการปฏิบัติงาน หมายถึง  รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร
ตั้งแต่ พ.ศ.2475-2550  ท่ีเป็นตน้ฉบบัทางการอยูใ่นการควบคุมดูแลของกลุ่มงานรายงานการประชุม 
ส านกัรายงานประชุมและชวเลข  และเอกสารระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ.
2540-2550  ท่ีเป็นตน้ฉบบัทางการท่ีอยู่ในการควบคุมดูแลของกลุ่มงานระเบียบวาระ ส านักการ
ประชุม ท่ีจดัเก็บ ณ อาคารส านกังานเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎร (อาคารกษาปณ์) 
   5.2 การจัดการเอกสารส้ินกระแสการปฏิบัติงาน  หมายถึง การปฏิบติักิจกรรมตั้งแต่ 
การจดัเก็บ การก าหนดรหัสเอกสาร  การจดัท าทะเบียนควบคุมเอกสาร วสัดุอุปกรณ์ท่ีใช้ในการ
จดัเก็บสถานท่ีเก็บเอกสาร การก าหนดอายุการเก็บเอกสาร การควบคุมดูแลรักษาความปลอดภยัแก่
เอกสาร การใช้งาน กฎระเบียบคู่มือปฏิบติังาน การก าจดัและการโอนยา้ยเอกสารของกลุ่มงาน
รายงานการประชุม ส านกัรายงานการประชุมและชวเลข และกลุ่มงานระเบียบวาระ ส านกัการประชุม 
   5.3 การจัดเกบ็เอกสาร หมายถึง การจดัระบบเอกสารโดยจ าแนกเอกสารเป็นหมวดหมู่
พร้อมทั้งก าหนดรหสัเอกสาร/รหสัแฟ้มเอกสาร การจดัเรียงแฟ้มเอกสารใส่ตูเ้ก็บหรือล้ินชกัให้เป็น
ระเบียบเพื่อความสะดวกต่อการน ามาใชง้านไดอ้ยา่งสะดวกรวดเร็ว 
   5.4 การควบคุมเอกสาร หมายถึง การควบคุมดูแลรักษาความปลอดภยัแก่เอกสาร ดว้ย
การจดัท าทะเบียนหลกัฐานควบคุมเอกสาร การจดัหาวสัดุอุปกรณ์และสถานท่ีจดัเก็บเอกสารท่ี
เหมาะสม เพื่อเป็นการป้องกนัไม่ใหเ้อกสารช ารุดเสียหาย 
   5.5 การใช้งาน หมายถึง การน าเอกสารไปใชง้านเพื่อการด าเนินงานส าหรับการแกไ้ข
ปัญหาของผูบ้ริหารและการวางแผนการปฏิบติังานในอนาคต  การเรียกใช้งานไดอ้ยา่งสะดวกและ
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รวดเร็วและป้องกนัการสูญหายอนัเกิดจาการใชง้าน  หน่วยงานจะตอ้งก าหนดสิทธ์ผูใ้ชบ้ริการ การ
ยมืเอกสารไวใ้หช้ดัเจน 
   5.6 ก าหนดอายุการเก็บเอกสาร หมายถึง การพิจารณาคุณค่าของเอกสารในดา้นต่าง ๆ 
และจดัท าเป็นตารางก าหนดอายกุารเก็บเอกสารท่ีครอบคลุมรายการเอกสารทุกประเภทและทุกกลุ่ม
เอกสารของส านกังานเลขาธิการการสภาผูแ้ทนราษฎรตาม กฎหมายและระเบียบปฏิบติัท่ีไดก้ าหนดไว ้
   5.7 การท าลายเอกสาร หมายถึง  การพิจารณาคดัเลือกเอกสารตามตารางก าหนดอายุ
การเก็บเอกสาร  เพื่อการก าจดัและท าลายเอกสารท่ีไม่ไดใ้ชป้ระโยชน์แลว้หรือหมดคุณค่าต่อการใช้
งาน  และพิจารณาคดัเลือกเอกสารเฉพาะท่ีส าคญัจดัเก็บรักษาไวเ้พื่อใชง้านต่อไป 
   5.8 การพัฒนาระบบการจัดการเอกสารส้ินกระแสการปฏิบัติงาน หมายถึง  การศึกษา
วิเคราะห์การจดัการเอกสารส้ินกระแสการปฏิบติังานตามหลกัวิชาการและศึกษาสภาพการจดัการ
เอกสารส้ินกระแสการปฏิบติังานของส านักเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎรแลว้เสนอแนะแนวทาง
ปฏิบติัเก่ียวกบัการจดัเอกสารส้ินกระแสการปฏิบติังานของส านกังานเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎร
ตามกรอบการบริหารเชิงระบบ ไดแ้ก่ ปัจจยัน าเขา้ กระบวนการและผลลพัธ์ 
 
6. ประโยชน์ทีค่าดว่าจะได้รับ 
 
   การวิจยัน้ีจะเป็นประโยชน์ต่อหน่วยงานท่ีเก่ียวขอ้ง ต่อประชาชนและต่อวงวิชาการ
ทางสารสนเทศศาสตร์ ดงัน้ี 
   6.1 ประโยชน์ต่อหน่วยงานทีเ่กีย่วข้อง เช่น ส านกัต่าง ๆ ในสังกดัส านกังานเลขาธิการ
สภาผูแ้ทนราษฎรได้ขอ้มูลเก่ียวกับสภาพการจดัการรายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรและ 
ระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร และ ระบบจดัการเอกสารส้ินกระแสการปฏิบติังานของ
ส านักงานเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎรอันจะได้น าไปเป็นแนวทางในการจัดการเอกสารการ
ด าเนินงานของหน่วยงานต่อไป 
   6.2 ประโยชน์ต่อประชาชนและต่อวงวิชาการทางสารสนเทศศาสตร์  การวิจยัน้ีท าให้
ประชาชนและวงวิชาการทางสารสนเทศศาสตร์ ไดค้วามรู้ทางวิชาการเก่ียวกบัการจดัการเอกสาร
และรู้จกัเอกสารส าคญัของส านักงานเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎรคือ รายงานการประชุมสภา
ผูแ้ทนราษฎร และระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร อนัจะไดน้ าไปใชโ้ยชน์ต่อไป 
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วรรณกรรมที่เกีย่วข้อง 
 
 
   วรรณกรรมท่ีเก่ียวข้อง เป็นการน าเสนอหลักการ แนวคิด ทฤษฎีและแนวปฏิบติัท่ี
เก่ียวข้องกับการจัดการเอกสาร การประชุม และเร่ืองท่ีเ ก่ียวกับส านักงานเลขาธิการสภา
ผูแ้ทนราษฎรท่ีไดศึ้กษาจากแหล่งสารสนเทศต่าง ๆ ท่ีเผยแพร่เป็นเอกสารส่ิงพิมพ ์ทั้งต าราหนงัสือ
ราชการ กฎระเบียบท่ีเก่ียวขอ้ง ภาพถ่าย และขอ้มูลดิจิทลัท่ีคน้ผา่นอิเทอร์เน็ต จ าแนกเป็น 3 หวัขอ้ คือ 
   1. การจดัการเอกสารส้ินกระแสการปฏิบติังาน 
   2. เอกสารการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร 
   3. งานวจิยัท่ีเก่ียวขอ้ง 
 

1. การจัดการเอกสารส้ินกระแสการปฏบิัติงาน 
 
   ในการบริหารและด าเนินงานตามหนา้ท่ีของทุกองคก์ารจะเกิดเอกสารการด าเนินงานท่ี
มีลกัษณะ เน้ือหา คุณค่าและความส าคญัแตกต่างกนั ทุกองค์การจ าเป็นตอ้งมีการจดัการเอกสาร
อยา่งต่อเน่ือง  เพื่อสร้างความเช่ือมัน่วา่เอกสารการด าเนินงานขององคก์ารไดมี้ระบบการปฏิบติัต่อ
เอกสารท่ีดี การจดัการเอกสารซ่ึงหมายถึง  กระบวนการควบคุมเอกสารอย่างต่อเน่ืองตั้งแต่ การ
ออกแบบระบบการจดัการเอกสาร (design records management system) การจดัท า (creation) การ
ใช ้(use) การดูแลรักษา (maintenance) และการก าจดัเอกสาร (disposition) และจ าแนกเอกสารการ
ด าเนินงานเป็น 3 ระยะ คือ เอกสารระหวา่งการปฏิบติังาน (current or active records) เอกสารก่ึง
กระแสการปฏิบติังาน (semi-current records) และเอกสารส้ินกระแสการปฏิบติังาน (non-current or 
inactive records) (Jay Kennedy 2000, Penn Ira A 1989, และสมสรวง พฤติกุล 2539:5)  
   ส าหรับส่วนราชการไทย การปฏิบติังานการจดัการเอกสารราชการ ตอ้งปฏิบติัตาม
แนวทางท่ีก าหนดไวเ้ป็น กฎระเบียบ ข้อบงัคบั ประกาศ และแนวปฏิบติัของหน่วยราชการท่ีมี
อ านาจ เช่น ระเบียบส านกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526 และฉบบัท่ี 2 พ.ศ.2548
พระราชบญัญติัขอ้มูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540 พระราชบญัญติัจดหมายเหตุแห่งชาติ พ.ศ.
2556 
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   ตามระเบียบส านกันายกรัฐมนตรีว่าดว้ยงานสารบรรณ พ.ศ.2526 และฉบบัท่ี 2 พ.ศ.
2548 งานการจดัการเอกสารหรืองานท่ีเก่ียวกบัการบริหารงานเอกสาร ประกอบดว้ย การจดัท า การ
รับ การส่ง การเก็บรักษา การยมื และการท าลาย (ระเบียบส านกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยงานสารบรรณ
พ.ศ.2526 ขอ้ 6 วรรคหน่ึง) 
   ในการบริหารเชิงระบบ (system approach) ซ่ึงประกอบด้วย ปัจจยัน าเขา้ (input) 
กระบวนการ (process) และผลลพัธ์ (output) การจดัการเอกสารการด าเนินงานเชิงระบบจึง
ประกอบด้วย ปัจจยัน าเขา้ เช่น นโยบาย กฎระเบียบ แนวปฏิบติั วสัดุ อุปกรณ์ เคร่ืองมือ รวมถึง
เทคโนโลย ีงบประมาณ บุคลากร  กระบวนการ คือ กิจกรรมและขั้นตอนการด าเนินงานท่ีใชใ้นการ
ปฏิบติังานต่อเอกสาร  และผลลพัธ์ คือส่ิงท่ีไดรั้บจากการด าเนินงานตามกระบวนการ (เสน่ห์ จุย้โต
2545: 24-25) 
   ส าหรับการจดัการเอกสารส้ินกระแสการปฏิบติังาน ซ่ึงเป็นเอกสารการด าเนินงานของ
องคก์ารท่ีไดน้ ามาใชใ้นการปฏิบติังานเสร็จเรียบร้อย  อาจมีเอกสารบางส่วนยงัมีคุณค่าต่อองคก์ารท่ี
จ าเป็นตอ้งมีระบบการจดัการท่ีเหมาะสม  และเอกสารบางส่วนท่ีไม่มีประโยชน์และไม่มีคุณค่าควร
คดัเลือกและท าลาย (สมสรวง พฤติกุล 2553: 3) ส าหรับส่วนราชการ การปฏิบติังานเอกสารส้ิน
กระแสการปฏิบติังาน ก าหนดแนวปฏิบติัไวใ้น ระเบียบส านกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยงานสารบรรณ
พ.ศ. 2526 และฉบบัท่ี 2 พ.ศ. 2548 หมวด 3 การเก็บรักษา ยืม และท าลายหนงัสือ และตอ้งปฏิบติั
ตามพระราชบญัญติัจดหมายเหตุแห่งชาติ พ.ศ. 2556 
   ตามหลักวิชาการ การจัดการเอกสารส้ินกระแสการปฏิบัติงานอย่างเป็นระบบจะ
ประกอบดว้ยกิจกรรมส าคญั ดงัน้ี  การจดัเก็บ การจ าแนกหมวดหมู่ การควบคุมเอกสาร การดูแล
รักษาความปลอดภยัแก่เอกสาร การใชง้านเอกสาร การโอนยา้ยเอกสารและการท าลายเอกสาร การ
จดัการเอกสารจดหมายเหตุ  และเร่ืองหรือประเด็นท่ีเก่ียวขอ้งกบัการจดัการเอกสารส้ินกระแสการ
ปฏิบติังานท่ีส าคญั คือ พื้นท่ีและสถานท่ีจดัเก็บเอกสาร วสัดุอุปกรณ์และเคร่ืองมือ และเทคโนโลยี
รวมถึงกฎ ระเบียบ คู่มือปฏิบติังาน แนวปฏิบติัท่ีดีและมาตรฐาน (Jay Kennedy 2000, Penn Ira A 
1989, และ ISO 15489-2/E 2001) นอกจากน้ีการจดัการเอกสารยงัเก่ียวขอ้งกบัการวิเคราะห์เอกสาร
แต่ละกิจกรรมและเร่ืองประเด็นส าคญัท่ีเก่ียวกบัการจดัการเอกสารส้ินกระแสการปฏิบติังาน มี
รายละเอียด ดงัน้ี 
   1.1 การจัดเก็บเอกสาร การจดัเก็บเอกสารประกอบดว้ยกิจกรรมส าคญัท่ีควรกล่าวถึง 
คือ การจดัหมวดหมู่เอกสาร การจดัเรียงเอกสาร และการจดัเก็บเอกสารในวสัดุและตูห้รือชั้นเก็บ
เอกสาร  การก าหนดอายกุารเก็บเอกสาร 
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    การเก็บเอกสารมีวตัถุประสงค ์คือ  การรวบรวมเอกสารท่ีเก่ียวขอ้งสัมพนัธ์กนัไว้
ในแหล่งเดียวกนั  เพื่อเป็นการดูแลรักษาความปลอดภยัแก่เอกสาร ในระยะเวลาท่ียงัตอ้งการใชง้าน
และท าให้สามารถคน้หาเอกสารท่ีตอ้งใช้ในการอา้งอิง  หรือใชเ้ป็นหลกัฐานในการปฏิบติังานได้
อย่างสะดวกรวดเร็ว (สุวรรณา ชยัจินดาสุต, 2534: 32) การจดัเก็บเอกสารประกอบดว้ย การจดั
หมวดหมู่เอกสาร  การก าหนดรหัสแฟ้มเอกสาร  การจดัเรียงเอกสารในแฟ้ม  และจดัเรียงแฟ้ม
เอกสารใส่ตูเ้ก็บเอกสารหรือล้ินชกั 
    1.1.1 การจัดหมวดหมู่ เอกสาร  เป็นการวิเคราะห์และก าหนดหมวดหมู่หรือกลุ่ม
ประจ าแฟ้มเอกสารท่ีตอ้งการจดัเก็บให้เป็นหมวดหมู่ หรือจดักลุ่มตามท่ีก าหนดไวใ้นแผนการจดั
หมวดหมู่ท่ีไดส้ร้างไว ้ โดยทัว่ไปการจดัหมวดหมู่หรือการจดักลุ่มเอกสาร ส่วนใหญ่พิจารณาจาก
สาระส าคญัและบริบทของหนังสือหรือเอกสารฉบบันั้นว่าเก่ียวขอ้งกบักิจกรรมใด เก่ียวขอ้งกบั
หน่วยงานใด และควรจดักลุ่มหรือหมวดหมู่อย่างไรท่ีจะสะทอ้นภารกิจและกิจกรรมนั้น ๆ ของ
หน่วยงานและสะดวกต่อการจดัการและการใช้งาน (วรพจน์ มูรพนัธ์ุ 2544: 371) หากเอกสารมี
จ านวนไม่มากและลกัษณะเน้ือหาเอกสารไม่มีความหลากหลาย  อาจจดัระบบหมวดหมู่โดยการ
ก าหนดเป็นรหัสหรือสัญลกัษณ์เป็นหมายเลขหรือตวัอกัษร หรือตวัอกัษรผสมตวัเลข (บุญชู เจนพนสั, 
สมศรี พนมวนั ณ อยุธยา, อรสา เจนพนสั 2524: 110) แลว้เขียนรหสัหรือสัญลกัษณ์ไวท่ี้หนา้ปก
หรือตรงส่วนใดส่วนหน่ึงของเอกสารท่ีเห็นไดช้ดัเจน เพื่อใชป้ระโยชน์ในการจดัเรียงเอกสารในตู้
เก็บเอกสารหรือชั้นเก็บเอกสาร  และใช้ในการจดัท าเคร่ืองมือช่วยคน้เอกสาร เพื่อให้การคน้หา
เอกสารไดส้ะดวกรวดเร็วทนัต่อความตอ้งการใชง้าน (ดิลก พฒันวชิยัโชติ 2531: 15) 
    1.1.2 การจัดเรียงเอกสารและการจัดเก็บเอกสารในวัสดุและตู้หรือช้ันเก็บเอกสาร
เอกสารการด าเนินงานท่ีปฏิบติังานเสร็จแลว้จะน ามาจ าแนกหมวดหมู่และจดัเก็บเอกสารกลุ่มหรือ
หมวดหรือเร่ืองเดียวกนัรวมอยูด่ว้ยกนัหรือใส่ในแฟ้มเดียวกนัโดยมีการจดัเรียงอยา่งเป็นระบบ เช่น
ตามวนั/เดือน/ปี  ตามเลขท่ีของเอกสาร  โดยการเรียงเอกสารเก่าอยู่ขา้งล่างและเอกสารใหม่อยู่
ดา้นบน  ส าหรับเอกสารบางประเภท เช่น  เอกสารการประชุม  นิยมจดัเรียงล าดบัตามคร้ังท่ีประชุม  
วนัเดือนปีของการประชุม (สมสรวง พฤติกุล 2545: 12) หลงัจากนั้นจึงน าเอกสารท่ีจดัเรียงเรียบร้อย
แลว้จดัเก็บในตูห้รือชั้นเก็บเอกสาร ในกรณีท่ีมีการก าหนดรหัสหรือสัญลกัษณ์ไวแ้ลว้ให้จดัแฟ้ม
เอกสารเรียงตามล าดบัรหัสหรือสัญลกัษณ์ หากรหัสแฟ้มเป็นหมายเลขก็เรียงตามล าดบัหมายเลข  
หากก าหนดเป็นหมวดหมู่ใหจ้ดัเรียงตามหมวดหมู่ (Susan Z. Diamond 2521: 101) 
    1.1.3 การก าหนดอายุการเก็บเอกสาร การก าหนดอายุการเก็บเอกสาร เป็นการ
จดัท ารายการเอกสารหรือตารางการเก็บรักษาเอกสาร ซ่ึงประกอบด้วย ประเภทและหมวดหมู่
เอกสาร ระยะเวลาเก็บรักษาเอกสาร วธีิการเก็บรักษาเอกสารและการส่งมอบรายการหรือตารางการ
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เก็บรักษาเอกสารตามหลกัเกณฑ์และวิธีการท่ีก าหนด” (พระราชบญัญติัจดหมายเหตุแห่งชาติ พ.ศ.
2556) ในการปฏิบติั การก าหนดอายุการเก็บเอกสารจะตอ้งพิจารณาร่วมกนัระหวา่งหน่วยงานท่ีมี
หน้าท่ีรับผิดชอบกับงานการจัดการเอกสาร และหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องกับเอกสารหรือเจ้าของ
เอกสาร (สุวรรณา ชยัจินดาสุต 2534: 35)  การก าหนดอายุการเก็บหนงัสือหรือเอกสาร โดยปกติให้
เก็บไวไ้ม่น้อยกว่า 10 ปี เวน้แต่หนังสือท่ีจ าเป็นจะต้องจัดเก็บไวต้ามระเบียบปฏิบติัอ่ืน ๆ ให้
หน่วยงานจดัเก็บเอกสารในเร่ืองนั้น ๆ ตามกฎหมายและระเบียบปฏิบติัตามท่ีก าหนดไว ้ระเบียบ
ส านกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยงานสารบรรณฉบบัท่ี 2 พ.ศ. 2548 ขอ้ 57 ไดก้  าหนดอายุการเก็บเอกสาร
ไวด้งัน้ี  
      1)  หนงัสือท่ีตอ้งสงวนเป็นความลบัใหป้ฏิบติัตามกฎหมายระเบียบวา่ดว้ย 
การรักษาความปลอดภยัแห่งชาติหรือระเบียบวา่ดว้ยการรักษาความลบัของทางราชการ 
      2)  หนงัสือท่ีเป็นหลกัฐานทางอรรถคดี  ส านวนของศาลหรือของพนกังาน 
สอบสวนหรือหนังสืออ่ืนใดท่ีได้มีกฎหมายหรือระเบียบก าหนดไวเ้ป็นพิเศษแล้ว  การเก็บให้
เป็นไปตามกฎหมายและระเบียบวา่ดว้ยการนั้น 
      3)  หนงัสือท่ีมีคุณค่าทางประวติัศาสตร์ทุกสาขาวชิา และมีคุณค่าต่อ 
การศึกษาคน้ควา้วจิยั ใหเ้ก็บไวเ้ป็นหลกัฐานส าคญัทางประวติัศาสตร์ของชาติตลอดไป  หรือตามท่ี
ส านกัหอจดหมายเหตุแห่งชาติ กรมศิลปากรก าหนด 
      4)  หนงัสือท่ีไดป้ฏิบติังานเสร็จแลว้และเป็นคู่ส าเนาท่ีมีตน้เร่ืองคน้ไดจ้ากท่ี 
อ่ืนใหเ้ก็บไวไ้ม่นอ้ยกวา่ 5 ปี 
      5)  หนงัสือท่ีเป็นเร่ืองธรรมดาสามญั ซ่ึงไม่มีความส าคญัและเป็นเร่ืองท่ี 
เกิดข้ึนเป็นประจ าเม่ือด าเนินการแลว้เสร็จให้เก็บไวไ้ม่นอ้ยกวา่ 1 ปี 
      6)  หนงัสือหรือเอกสารเก่ียวกบัการรับเงิน การจ่ายเงินหรือการก่อหน้ีผกูพนั 
ทางการเงินรวมถึงหนงัสือหรือเอกสารเก่ียวกบัการเงินท่ีหมดความจ าเป็นในการใช้เป็นหลกัฐาน
เพราะไดมี้หนงัสืออ่ืนท่ีสามารถน ามาใชอ้า้งอิงแลว้ เม่ือส านกังานตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบแลว้ 
ไม่มีความจ าเป็นตอ้งเก็บไวใ้หท้  าความตกลงกบักระทรวงการคลงั  
   1.2 การควบคุมเอกสารและการดูแลรักษาความปลอดภัยแก่เอกสาร การควบคุม
เอกสารและการดูแลรักษาความปลอดภยัแก่เอกสาร ประกอบดว้ยกิจกรรม การจดัท าทะเบียนหรือ
บญัชีเอกสาร การจดัระบบการเขา้ถึงเอกสาร และการจดัระบบรักษาความปลอดภยัแก่เอกสาร 
    1 2.1 การจัดท าทะเบียนหรือบัญชีเอกสาร   ทะเบียนหรือบัญชีเอกสารเป็น
เคร่ืองมือท่ีใช้ในการควบคุมเอกสาร  และใช้ในการคน้หาเอกสาร รวมทั้งเป็นหลกัฐานในการ
ตรวจสอบเอกสารดว้ย  ตามระเบียบส านกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยระเบียบงานสารบรรณ พ.ศ. 2526 
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หมวด 3 ก าหนดใหห้น่วยงานเจา้ของเอกสารจดัท าทะเบียนเอกสารส้ินกระแสการปฏิบติังานเรียกวา่ 
“บญัชีหนงัสือส่งเก็บ” ประกอบดว้ย  ล าดบัท่ี  หมวดหมู่เอกสาร  ช่ือแฟ้มเอกสาร  สถานท่ีจดัเก็บ
เอกสาร อายุการเก็บเอกสาร  และในส่วนของหน่วยเก็บ/หรือศูนยเ์ก็บเอกสารให้จดัท า“ทะเบียน
หนังสือเก็บ”ประกอบด้วย ล าดับท่ี   ว ัน/เดือน/ปีท่ีเก็บ  เลขทะเบียนรับ  เ ร่ือง  รหัสแฟ้ม  
ก าหนดเวลาเก็บ หรือในกรณีท่ีน าเอกสารฝากเก็บไวห้อจดหมายเหตุแห่งชาติให้หน่วยงานจดัท า
“บญัชีฝากหนงัสือ” ประกอบดว้ย  ล าดบัท่ี  รหสัแฟ้ม  วนั/เดือน/ปีเลขทะเบียนรับ  เร่ือง  และหากมี
การท าลายเอกสารตอ้งจดัท า “บญัชีหนงัสือขอท าลาย ประกอบดว้ย ล าดบัท่ี รหสัแฟ้ม ท่ี ลงวนัท่ี 
เลขทะเบียนรับ เร่ือง การพิจารณา  นอกจากน้ีอาจจดัท าหลกัฐานอ่ืน ๆ เพื่อควบคุมเอกสารท่ีปฏิบติั
เสร็จแล้ว  โดยจดัท าในลกัษณะของบญัชีรายช่ือแฟ้ม  หรือบตัรคุมแฟ้ม รวมถึงสร้างฐานขอ้มูล
รายการเอกสารดว้ยระบบคอมพิวเตอร์เพื่อควบคุมเอกสารและใชเ้ป็นเคร่ืองมือช่วยคน้เอกสารได้
ดว้ย (บุญชู เจนพนสั, สมศรี พนมวนั ณ อยธุยา, อรสา เจนพนสั 2524: 131) 
    1.2.2 การจัดระบบการเข้าถึงเอกสารและระบบการดูแลรักษาความปลอดภัยแก่

เอกสาร  คือ การจดัระบบป้องกนัมิให้เอกสารช ารุดเสียหายหรือสูญหาย หรือขอ้มูลท่ีมีอยู่ไม่ถูก
เปล่ียนแปลงแก้ไข ลบ ถูกขโมย หรือถูกท าลายให้เสียหาย และการจดัการหรือกู้คืนในกรณีท่ี
เอกสารช ารุดเสียหายหรือถูกท าลาย  หรือขอ้มูลถูกเปล่ียนแปลงแก้ไข การจดัระบบป้องกนัเพื่อ
รักษาความปลอดภยัแก่เอกสารท่ีควรปฏิบติั คือ ก าหนดให้มีหน่วยงานหรือบุคคลท าหนา้ท่ีจดัเก็บ
และดูแลรักษาเอกสารโดยตรงหรือเฉพาะ  การส ารวจตรวจสอบสภาพเอกสารส้ินกระแสการ
ปฏิบติังานอย่างสม ่าเสมอ  การจดัเก็บเอกสารดว้ยวสัดุและครุภณัฑ์ท่ีเหมาะสมและได้มาตรฐาน 
การจดัเก็บเอกสารในพื้นท่ีท่ีมีสภาพแวดลอ้มเหมาะสม  การดูแลเอาใจใส่อยา่งระมดัระวงัเพื่อรักษา
เอกสารให้อยู่ในสภาพการใชไ้ดเ้สมอ การก าหนดสิทธ์ิการใช้เอกสารและระเบียบปฏิบติัเก่ียวกบั
การใช้เอกสาร รวมทั้งมีการจดัท าส าเนาเอกสารด้วยใช้เทคโนโลยีในการจดัการ เช่น การถ่าย
เอกสารเป็นไมโครฟิล์ม หรือการแปลงรูปเอกสารเป็นเอกสารอิเล็กทรอนิกส์หรือดิจิทลัและบนัทึก
เก็บในส่ือเก็บท่ีเหมาะสม เช่น เทปคอมพิวเตอร์ แผ่นเก็บข้อมูลท่ีได้มาตรฐาน หรือฮาร์ดดิสก์
ภายนอก (external disc) ทั้งน้ีให้จดัเก็บเอกสารท่ีท าส าเนาเหล่าน้ีในอาคารหรือพื้นท่ีแยกจากพื้นท่ี
จดัเก็บเอกสารตน้ฉบบั (อญัชลี มาตะโก 2531: 2) การจดัการเอกสารหรือการกูคื้นเอกสารในกรณีท่ี
เอกสารช ารุดเสียหายหรือขอ้มูลถูกเปล่ียนแปลงแกไ้ข หรือถูกท าลาย  ตอ้งก าหนดเป็นแผนงานและ
วธีิการปฏิบติัอยา่งชดัเจน เพื่อใหเ้อกสารอยูใ่นสภาพสมบูรณ์ทั้งคุณภาพและกายภาพ 
   1.3 การใช้งานเอกสาร การใช้งานเอกสารเก่ียวขอ้งกบัผูใ้ช้เอกสาร เป็นวิธีการหรือ
ขั้นตอนการปฏิบติั ซ่ึงผูใ้ช้เอกสาร ส่วนใหญ่ คือ ผูบ้ริหารและผูป้ฏิบติังานในหน่วยงานท่ีใช้งาน
เพื่อการบริหารและด าเนินงานตามหนา้ท่ี และบุคคลทัว่ไป ซ่ึงมีวตัถุประสงคก์ารใชง้าน 
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ท่ีหลากหลายและแตกต่างกนั วิธีการหรือขั้นตอนการปฏิบติัในการใช้งานเอกสาร ตามระเบียบ
ส านกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยงานสารบรรณพ.ศ.2526 ส่วนท่ี 2 การยืม ขอ้ท่ี 62-65 ก าหนดระเบียบ
และวธีิการใชง้านเอกสารราชการไว ้ดงัน้ี 
    1.3.1 การยมืหนังสือ  การยมืหนงัสือภายในส่วนราชการเดียวกนั  ผูย้มืและ 
ผูอ้นุญาตให้ยืมตอ้งเป็นหัวหน้าส่วนราชการระดบัแผนกข้ึนไป หรือผูท่ี้ไดรั้บมอบหมาย  การยืม
หนงัสือระหวา่งส่วนราชการ ผูย้มืและผูอ้นุญาตให้ยืมตอ้งเป็นหวัหนา้ส่วนราชการระดบักองข้ึนไป
หรือผูท่ี้ไดรั้บมอบหมาย  หากผูย้มืเอกสารเป็นบุคคลภายนอก  การยืมหนงัสือจะกระท ามิได ้เวน้แต่
จะให้ดูหรือคดัลอกหนังสือ ทั้งน้ีจะตอ้งได้รับอนุญาตจากหัวหน้าส่วนราชการระดบักองข้ึนไป 
หรือผูท่ี้ไดรั้บมอบหมายก่อน 
    1.3.2 วิธีการและขั้นตอนการยืมหนังสือ  ผูย้ืมจะตอ้งแจง้เจา้หนา้ท่ี ท่ีรับผิดชอบ
จดัเก็บเอกสารใหท้ราบวา่จะยมืเร่ืองอะไร  และผูย้มืตอ้งมอบหลกัฐานการยมืพร้อมทั้งลงช่ือรับเร่ือง
ท่ียืมไวใ้นบตัรยืมหนงัสือให้แก่เจา้หน้าท่ีเก็บ  และให้เจา้หน้าท่ีเก็บหลกัฐานการยืมจดัเรียงล าดบั
วนั/เดือน/ปีไว ้เพื่อติดตามทวงถาม ส่วนบตัรยืมนั้นให้เก็บไวแ้ทนท่ีหนงัสือท่ีถูกยืมไป และการยืม
หนงัสือท่ีปฏิบติัยงัไม่เสร็จ หรือหนงัสือท่ีเก็บไวเ้พื่อใช้ในการตรวจสอบให้ถือปฏิบติัเช่นเดียวกนั
(บุญชู เจนพนสั, สมศรี พนมวนั ณ อยธุยา, อรสา เจนพนสั, 2524: 134) 
   1.4 การโอนย้ายเอกสารเกบ็ไว้ทีห่น่วยเกบ็เอกสารและการท าลายเอกสาร ตามหลักการ
เม่ือการปฏิบติักิจกรรมหรือเร่ืองนั้นเสร็จส้ินแลว้ เอกสารการด าเนินงานจะน ามาพิจารณาเพื่อจดัการ
ใหเ้หมาะสม เอกสารท่ียงัไม่ครบอายกุารท าลายหรือเอกสารท่ีตอ้งรอการตรวจสอบจะตอ้งจดัเก็บไว้
ช่วงระยะเวลาหน่ึง โดยจดัส่งเอกสารไปฝากเก็บในหน่วยเก็บหรือศูนยเ์ก็บเอกสารของหน่วยงาน 
ตามระเบียบส านกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526 ก าหนดไวใ้น ส่วน 3 ขอ้ 55.1 วา่ 
“เม่ือหน่วยเก็บได้รับเร่ืองจากเจ้าของเร่ืองแล้วให้เจ้าหน้าท่ีรับผิดชอบในการเก็บหนังสือ
ประทบัตราก าหนดหนงัสือเก็บและลงลายมือช่ือยอ่กบัก าไว ้ หากหนงัสือท่ีตอ้งเก็บไวต้ลอดไปให้
ประตรา “หา้มท าลาย” ดว้ยหมึกสีแดง  ส่วนหนงัสือท่ีเก็บโดยมีก าหนดเวลาให้ประทบัตรา “เก็บถึง 
พ.ศ.” และลงเลขของปีพุทธศกัราชท่ีใหเ้ก็บถึง  พร้อมทั้งจดัท าทะเบียนหนงัสือเก็บไวเ้ป็นหลกัฐาน  
และเม่ือครบอายุการใช้งานท่ีก าหนดไว ้ หน่วยงานจะตอ้งน ามาพิจารณาเพื่อส่งมอบเอกสารท่ีมี
คุณค่าต่อการคน้ควา้วิจยัหรือเป็นเอกสารประวติัศาสตร์ส่งมอบต่อหน่วยงานจดหมายเหตุแห่งชาติ  
กรมศิลปากร” ระเบียบส านกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยงานสารบรรณ (ฉบบัท่ี 2) พ.ศ. 2548  ก าหนดไว้
วา่“ให้ส่วนราชการจดัส่งหนงัสือครบ 20 ปี นบัจากวนัท่ีไดจ้ดัท าข้ึนท่ีเก็บไวใ้นส่วนราชการ  พร้อมทั้ง
จดัท าบญัชีส่งมอบหนงัสือและท าส าเนาคู่ฉบบั เพื่อใหส่้วนราชการถือไวเ้ป็นหลกัฐานฝ่ายละฉบบั และ
ใหส่้งมอบภายในวนัท่ี 30 มกราคมของปีถดัไป”(ระเบียบส านกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยงานสารบรรณ 
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(ฉบบัท่ี 2) พ.ศ.2548 ขอ้ 58-59) และตามพระราชบญัญติัขอ้มูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540  
ก าหนดไว ้“ให้หน่วยงานคดัเลือกเอกสารโดยแยกประเภทเอกสารตามมาตรา 15  เม่ือเอกสารอายุ
ครบ 75 ปี และมาตรา 15 เม่ือเอกสารอายุครบ 20 ปี หน่วยงานตอ้งจดัไวใ้ห้ประชาชนไดศึ้กษา
ค้นคว้า”หรือหากหน่วยงานจ า เ ป็นต ้อง เก็บรักษาไว เ้อง  เพื ่อประโยชน์ในการใช ้สอย
หน่วยงานจะต้องจดัเก็บเอกสารและจดัให้ประชาชนได้ศึกษาค้นควา้ตามข้อตกลงกับหอ
จดหมายเหตุแห่งชาติ กรมศิลปากร  นอกจากน้ี ระเบียบรัฐสภาว่าด้วยการบริหารเอกสาร
จดหมายเหตุรัฐสภา พ.ศ.2543 หมวด 2 ขอ้ 10 ก าหนดไว ้“ให้หน่วยงานท่ีมีฐานะเป็นกองหรือ
เทียบเท่ากองของส านกังานเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎรและส านกังานเลขาธิการวฒิุสภา จดัท าบญัชี
รายการเอกสารส้ินกระแสการปฏิบติังานตามตารางก าหนดอายเุอกสาร และให้ส่งมอบบญัชีรายการ
เอกสารนั้น ต่อส่วนพิพิธภณัฑแ์ละจดหมายเหตุภายในหกสิบวนั นบัจากวนัท่ีเอกสารนั้นส้ินกระแส
การปฏิบติังาน (ระเบียบรัฐสภาวา่ดว้ยการบริหารเอกสารจดหมายเหตุรัฐสภา พ.ศ.2543: 18) 
    ส่วนเอกสารส้ินกระแสการปฏิบติังานท่ีไม่ได้ใช้ประโยชน์แล้ว และหมดคุณค่า
การใช้งานแล้วจะตอ้งด าเนินการท าลาย ตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ 
พ.ศ.2526 ขอ้ 60-70  ก าหนดไวว้า่ “ภายใน 60 วนั หลงัส้ินปีปฏิทินให้หน่วยงานส ารวจเอกสาร
พร้อมทั้งจดัท าบญัชีอย่างนอ้ย 2 ฉบบั  เสนอขออนุมติัหัวหน้าส่วนราชการระดบักรม  และขอให้
แต่งตั้งคณะกรรมการอยา่งนอ้ย 3 คน ซ่ึงคณะกรรมการประกอบดว้ยขา้ราชการระดบั 3 ข้ึนไป ท า
หนา้ท่ีประธาน 1 คนและกรรมการอยา่งนอ้ย 2 คน เพื่อท าหนา้ท่ีพิจารณารายการเอกสารท่ีประสงค์
จะขอท าลาย  จากนั้นเสนอความเห็นของคณะกรรมการใหห้วัหนา้ส่วนราชการพิจารณาอนุมติั  เม่ือ
หัวหน้าส่วนราชการพิจารณาอนุมติัแลว้  ให้ส่งบญัชีขอท าลายเอกสารให้ส านกัหอจดหมายเหตุ
แห่งชาติ  กรมศิลปากร  เพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบและจดัส่งเอกสารตามรายการท่ีส านกัหอ
จดหมายเหตุแห่งชาติ  กรมศิลปากรขอสงวนไว ้ เม่ือได้รับหนงัสือแจง้ตอบผลการตรวจรับมอบ
เอกสารจากส านกัหอจดหมายเหตุแห่งชาติ  กรมศิลปากรแลว้  จากนั้นให้คณะกรรมการด าเนินการ
ท าลายเอกสารส่วนท่ีเหลือไดแ้ละเม่ือด าเนินการท าลายเรียบร้อยแลว้ใหค้ณะกรรมการเสนอรายงาน
ผลการท าลายใหห้วัหนา้ส่วนราชการทราบ” (ทววีรรณ วงศโ์กวรรณ 2528: 41) 
    วิธีการท าลายสภาพของเอกสารประเภทกระดาษอาจใช้วิธีการฉีกย่อย เป็นช้ิน  
เล็กๆ เพื่อจ าหน่ายเป็นเศษกระดาษ  หรือท าลายดว้ยการเผาในเตาเผา  ส าหรับเอกสารอิเล็กทรอนิกส์
ควรท าลายดว้ย reformat หรือเขียนทบั การลบดว้ยการใชค้  าสั่ง delete เป็นวิธีการท่ีไม่เพียงพอท่ีจะ
ท าลายเอกสารอิเล็กทรอนิกส์  และตอ้งท าลายแฟ้มขอ้มูลส ารอง  (backups)  ดว้ยวิธีการเดียวกนั 
(สมสรวง พฤติกลุ 2545: 49) 
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   1.5 การจัดการเอกสารจดหมายเหตุ  เอกสารจดหมายเหตุเป็นเอกสารตน้ฉบบัท่ี 
ส้ินกระแสการปฏิบติังานของหน่วยงานหรือองค์การ ท่ีผ่านการวิเคราะห์และประเมินว่ามีคุณค่า
สมควรเก็บรักษาไว ้ เพื่อเป็นหลกัฐานอา้งอิงในการด าเนินงาน  และเป็นขอ้มูลประกอบการศึกษา
คน้ควา้วิจยั  ดังนั้นจึงต้องมีการจดัตั้ งหรือมอบหมายให้มีหน่วยงานหน่ึงท่ีท าหน้าท่ีการจดัการ
เอกสารจดหมายเหตุของหน่วยงาน  และมีการด าเนินงานตามกระบวนการงานจดหมายเหตุตั้งแต่การ
จดัหา  การจดัท าหลกัฐานควบคุม  การเก็บดูแลและการสงวนรักษา  การให้ใชห้รือการเขา้ถึง  การ
บริการและเผยแพร่เอกสารจดหมายเหตุ เพื่อการเก็บรักษาและอนุรักษ์เอกสารดงักล่าวไวเ้พื่อเป็น
มรดกทางวฒันธรรมดา้นประวติัศาสตร์ของชาติ  และเพื่อประโยชน์ในการศึกษาคน้ควา้หรือการ
วจิยั  (พระราชบญัญติัจดหมายเหตุแห่งชาติ พ.ศ. 2556 และสมสรวง พฤติกุล 2539) 
   1.6 พืน้ทีแ่ละสถานที่จัดเก็บเอกสาร วัสดุอุปกรณ์และเคร่ืองมือ และเทคโนโลยีรวมถึง
กฎ ระเบียบ คู่มือปฏิบัติงาน แนวปฏิบัติทีด่ีและมาตรฐาน 

    1.6.1 พื้นที่และสถานที่จัดเก็บเอกสาร  หน่วยงานจะต้องจดัพื้นท่ีส าหรับเป็น
หน่วยเก็บเอกสารหรือศูนยเ์ก็บเอกสารกลางไวเ้ฉพาะ  ซ่ึงหน่วยเก็บเอกสารหรือศูนยเ์อกสารกลาง
ควรมีลกัษณะคือ  พื้นท่ีส าหรับจดัเก็บเอกสารตอ้งเป็นสัดส่วนและมีพื้นท่ีมากเพียงพอต่อปริมาณ
ของเอกสารและสามารถขยายพื้นท่ีเพื่อรองรับกบัเอกสารในกรณีท่ีมีเอกสารจ านวนเพิ่มข้ึนไดอ้ยา่ง
เหมาะสม  มีการควบคุมดูแลสภาพแวดล้อมท่ีเหมาะสม  สภาพภายในห้องควรเป็นพื้นท่ีโปร่งมี
อากาศถ่ายเทไดส้ะดวก  และพื้นท่ีตอ้งไม่มีแสงแดดส่องผ่านโดยตรง อุณหภูมิของห้องตอ้งไม่มี
ความร้อนและความช้ืนสะสมมากเกินไป พื้นท่ีตอ้งไม่เส่ียงต่อน ้ าท่วม  ผนงัห้องและพื้นเพดานไม่มี
รอยแตกร้าวหรือมีรูร่ัว  และควรมีการติดตั้ งเคร่ืองปรับอากาศหรือเคร่ืองดูดอากาศ เพื่อปรับ
อุณหภูมิของห้องให้อยู่ในสภาพท่ีเหมาะสม มีการติดตั้งอุปกรณ์ดบัเพลิงให้เพียงพอ เพื่อป้องกนั
หากมีเหตุเกิดไฟไหม ้(วนัจกัร วรดิลก 2521: 34) 
    1.6.2 วัสดุอุปกรณ์และครุภัณฑ์ และเทคโนโลยี  วัสดุอุปกรณ์ส าหรับจัดเก็บ
เอกสาร เช่น แฟ้ม ซอง กล่อง ซ่ึงจ าแนกไดห้ลายชนิด แฟ้มท่ีนิยมใชส่้วนใหญ่จะเป็นแฟ้มแบบขอบ
ตรง หรือแบบมีแถบยืน่ แฟ้มแขวน และครุภณัฑ์ส าหรับจดัเก็บเอกสาร เช่น ตูเ้ก็บ ชั้นเอกสาร ซ่ึงมี
หลายแบบทั้งแบบล้ินชกั แบบบานเล่ือน แบบบานเปิด-ปิด  และมีหลายขนาดให้เลือกใชท่ี้ท าดว้ย
เหล็กหรือไม ้ ทั้งน้ีวสัดุอุปกรณ์และครุภณัฑ์ส าหรับเก็บเอกสาร  ควรเป็นแบบมาตรฐานเหมาะสม
กบัลกัษณะของเอกสาร และมีจ านวนเพียงพอส าหรับการจดัเก็บเอกสาร (บุญชู เจนพนสั, สมศรี 
พนมวนั ณ อยุธยา, อรสา เจนพนัส 2524: 14)  และรวมถึงการน าเทคโนโลยี สารสนเทศทั้ง
ฮาร์ดแวร์ และซอฟทแ์วร์ท่ีน ามาใชใ้นกระบวนการจดัการเอกสาร ตั้งแต่การจดัท าเอกสารไปจนถึง
การก าจดัเอกสาร เช่น ระบบคอมพิวเตอร์ ระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์  และโปรแกรมส าหรับ 
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การจดัการเอกสาร เช่น Infoma โปรแกรมคอมพิวเตอร์และระบบอิเล็กทรอนิกส์  เคร่ืองกราดภาพ 
(Scanner) ปัจจุบนัมีการการน าคอมพิวเตอร์มาใช้ในการจดัการเอกสาร โดยเปล่ียนรูปเอกสารจาก
กระดาษให้อยู่ในรูปอิเล็กทรอนิกส์ หรือรูปท่ีคอมพิวเตอร์อ่านได้หรือดิจิทัล และเปล่ียนการ
ด าเนินการท่ีเก่ียวขอ้งทั้งหมดให้เป็นอิเล็กทรอนิกส์ดว้ยเรียกวา่“การจดัการเอกสารอิเล็กทรอนิกส์”
ประกอบด้วยโครงสร้างหลกั 2 ส่วน คือ ส่วนแรกเป็นส่วนของเคร่ืองคอมพิวเตอร์เซิฟร์เวอร์
ส าหรับจดัการเอกสารเก่ียวกบัระบบฐานขอ้มูลและระบบแฟ้มขอ้มูลเอกสาร  ซ่ึงท าหน้าท่ีจดัเก็บ
ดรรชนีเพื่อช่วยให้การคน้หาเอกสาร  ส่วนท่ีสองเป็นส่วนของเครือข่ายส่ือสารภายในองคก์าร เป็น
การท างานของระบบเครือข่ายแลนหรือเรียกว่า “ระบบอินทราเน็ต” เป็นระบบเครือข่ายท่ีน าเอา
มาตรฐานการส่ือสารขอ้มูลท่ีใช้ในเครือข่ายอินเตอร์เน็ตมาประยุกต์ใช้ในการรับ-ส่ง การส่ือสาร 
การเผยแพร่สารสนเทศ  และการใช้สารสนเทศร่วมกนัระหวา่งบุคลากรในองค์การนั้น และระบบ
เครือข่ายน้ีจะตอ้งมีระบบรักษาความมัน่คงปลอดภยั เพื่อท่ีบุคคลภายนอกไม่สามารถเขา้ถึงได ้
(ครรชิต มาลยัวงศ ์2456: 157-163) 
    1.6.3 กฎระเบียบ คู่มือปฏิบัติงาน แนวปฏิบัติที่ดีและมาตรฐาน  การก าหนด
กฎระเบียบหรือแนวปฏิบัติงานเป็นองค์ประกอบหน่ึงของการจัดการเอกสาร  ซ่ึงใชเ้ป็นแนวปฏิบติั
และหลกัวิธีการด าเนินการขององคก์าร เพื่อใชเ้ป็นกลไกในการบริหารและด าเนินงานตามภารกิจ
และวตัถุประสงคท่ี์ก าหนดไว ้ ซ่ึงอาจอยูใ่นลกัษณะของแนวปฏิบติัหรือคู่มือปฏิบติังานท่ีจดัท าข้ึน
ไวเ้ป็นลายลกัษณ์ โดยก าหนดเป็นแนวกวา้ง ๆ มีความยืดหยุน่ในการปฏิบติั  กระชบัและเขา้ใจง่าย
ไม่ซบัซอ้นยุง่ยาก  สามารถน าไปปฏิบติัได ้ และครอบคลุมกระบวนการจดัการเอกสารทั้งหมดของ
หน่วยงานตอบสนองวตัถุประสงคข์องบุคลากรและตอ้งไดก้ารรับรองโดยผูบ้ริหารระดบัสูงสุดและ
ประกาศใหบุ้คลากรทุกระดบัชั้นขององคก์ารถือปฏิบติัโดยเคร่งครัด (สมสรวง พฤติกุล 2545: 134) 
ส่วนใหญ่หน่วยงานหรือองคก์ารจะยึดหลกักฎ ระเบียบหรือคู่มือปฏิบติังานท่ีน ามาใช้เป็นหลกัใน
การปฏิบติังานขององคก์าร เช่น ระเบียบส านกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526 และ 
(ฉบบัท่ี 2) พ.ศ. 2548 พระราชบญัญติัขอ้มูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ.2540 รวมทั้งระเบียบว่า
ด้วยจดหมายเหตุแห่งชาติ พ.ศ. 2556 นอกจากน้ีหน่วยงานอาจจัดท าคู่มือการปฏิบติังานของ
หน่วยงานไวเ้ฉพาะก็ได ้เช่น ระเบียบรัฐสภาว่าดว้ยการบริหารเอกสารจดหมายเหตุรัฐสภา พ.ศ.
2543 เป็นตน้  ส าหรับมาตรฐาน ISO15489-2/E ก าหนดนโยบายการจดัการเอกสารโดยเร่ิมจากการ
วเิคราะห์ภารกิจของหน่วยงาน ก าหนดขอบข่ายของงาน ก าหนดกฎระเบียบมาตรการและมาตรฐาน
ท่ีเก่ียวขอ้ง ก าหนดความรับผดิชอบการปฏิบติังาน และนโยบายดงักล่าวจะตอ้งไดรั้บความเห็นของ
ผูบ้ริหารระดบัสูงสุดขององคก์ารและประกาศใชใ้ห้ถือปฏิบติัในทุกระดบัชั้น (Internation standard 
Organization 2001) 
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   1.7 การวเิคราะห์เอกสาร การวเิคราะห์เอกสารเป็น ศาสตร์ท่ีรียกวา่ “diplomatics” เป็น
วิชาท่ีนกัศึกษาทางสาขาวิชาการจดัการและจดหมายเหตุของมหาวิทยาลยัในแถบยุโรปตอ้งเรียน   
เน้ือหาวิชาเก่ียวกบัการวิเคราะห์เอกสารท่ีมีการบนัทึก recorded document) เพื่อถ่ายทอดสาระท่ีมี
ความหมายสู่ผูอ่้าน โดยหลกัการท่ีวา่  เอกสารจะมีองคป์ระกอบท่ีส าคญัคือ ดา้นกายภาพ(physical) 
และดา้นขอ้มูลหรือสาระเชิงภูมิปัญญา (intellectual) ในการวิเคราะห์เพื่อให้เขา้ใจและพิสูจน์ความ
แทจ้ริงของเอกสาร จะวิเคราะห์เอกสารแต่ละช้ินตั้งแต่ส่ือหรือวสัดุท่ีใชบ้นัทึก (mediae)  แบบแผน
หรือโครงสร้างของเอกสาร (form)  และเน้ือหาหรือสาระของเอกสาร (content)  เอกสารแต่ละช้ินท่ี
เกิดข้ึนตอ้งมีความจริง (fort) เจตนา (will) และวตัถุประสงค์หรือเหตุผล (purpose) ในการจดัท า 
และมีล าดบัการจดัการตามกระบวนการท างานและตามขั้นตอนการท างาน  ดงันั้นการวิเคราะห์
ลกัษณะเอกสารแต่ละช้ิน/รายการตามหลกัวชิาการ “diplomatics”จะช่วยใหเ้ขา้ใจถึงลกัษณะเอกสาร
ทางกายภาพและขอ้มูลหรือสาระเชิงภูมิปัญญา ของเอกสารรายการนั้นอนัจะน ามาใชป้ระโยชน์ใน
ศึกษาการจดัการเอกสารในองคก์ร รวมทั้งน ามาใชป้ระโยชน์ในการสงวนรักษา  การจดักลุ่ม  การ
ประเมินคุณค่า  การจดัเรียง และการจดัท าอธิบายเอกสารตามหนา้ท่ีของหน่วยงานท่ีรับผิดชอบการ
จดัการเอกสารและการบริหารงานจดหมายเหตุดว้ย (Duranti 1998) 
 

2. เอกสารการประชุมสภาผู้แทนราษฎร 

 
   การประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร เป็นกระบวนทางนิติบญัญติัในการจดัท ากฎหมายตาม
กระบวนการพิจารณาร่างพระราชบญัญติั  การควบคุมการบริหารราชการแผน่ดินตามการพิจารณา
ญตัติและกระทู้ถาม และการให้ความเห็นชอบในเร่ืองส าคญัต่าง ๆ ด้วยวิธีการประชุมสภาเพื่อ
พิจารณาเร่ืองต่าง ๆ ตามล าดบัท่ีจดัไวต้ามระเบียบวาระการประชุม ซ่ึงจะด าเนินการและกระท าได้
ในท่ีประชุมสภาเท่านั้น (รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจกัรไทย 2540: 35-59) การประชุมสภาจะแยก
ประเภทของการประชุม  ทั้งน้ีให้เป็นไปตามบทบญัญติัของรัฐธรรมนูญแต่ละยุคแต่ละสมยัก าหนด
ไวเ้ช่น การประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร การประชุมร่วมกนัของรัฐสภา การประชุมสภานิติบญัญติั
แห่งชาติ สภาร่างรัฐธรรมนูญ  สภาปฏิรูปการปกครองแผน่ดิน  
   2.1 การประชุมสภาผู้แทนราษฎร 
    นับตั้ ง แ ต่ ป ระ เทศไทย มี ก า ร เป ล่ี ยนแปล งก ารปกครอง จ าก ระบอบ
สมบูรณาญาสิทธิราชย์มาเป็นระบอบประชาธิปไตยตั้งแต่ พ.ศ. 2475 สภาผูแ้ทนราษฎรเป็น
องคป์ระกอบหน่ึงของการปกครองในระบอบประชาธิปไตย ท าหนา้ท่ีเป็นตวัแทนของปวงชนชาว
ไทยในการพิจารณาร่างพระราชบญัญติั หรือการให้ความเห็นชอบเร่ืองต่าง ๆ ตามท่ีก าหนดไวใ้น
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รัฐธรรมนูญ การควบคุมการบริหารราชการแผ่นดิน ดว้ยการตั้งกระทูถ้ามรัฐมนตรีเก่ียวกบังานใน
หนา้ท่ี การเปิดอภิปรายไม่ไวว้างใจนายกรัฐมนตรีหรือรัฐมนตรีเป็นรายบุคคล 
   สภาผูแ้ทนราษฎรคร้ังแรกเปิดประชุมเม่ือวนัท่ี 28 มิถุนายน พ.ศ. 2475  ณ พระท่ีนัง่
อนนัตสมาคม  ในคราวประชุมสภาไดมี้การเลือก มหาอ ามาตยเ์อกเจา้พระยาธรรมศกัด์ิมนตรี  เป็น
ประธานสภาผู ้แทนราษฎร และเลือกนายพลตรี พระยาอินทรวิชิ ต  เป็นรองประธานสภา
ผูแ้ทนราษฎร  จากนั้นท่ีประชุมอนุมติัให้หลวงประดิษฐ์ มนูธรรม  ด ารงต าแหน่งเลขาธิการสภา
ผูแ้ทนราษฎร เพื่อท าหน้าท่ีเลขานุการในท่ีประชุมสภา  และมีการจดัระเบียบการประชุมโดย
ก าหนดให้การประชุมสภาในทุกคราว  ตอ้งจดัให้เจา้หนา้ท่ีประจ าในสภาจดรายงานรักษาไว ้ และ
เสนอเพื่อใหส้มาชิกไดต้รวจแกไ้ขรับรอง  แลว้จึงให้ผูเ้ป็นประธานในท่ีประชุมลงนามก ากบัไวเ้ป็น
หลกัฐาน (พระราชบญัญติัธรรมนูญการปกครองแผน่ดินสยามชัว่คราว พุทธศกัราช 2475 มาตรา 25 
มาตรา 38) นบัจากนั้นการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรทุกคร้ัง  จะตอ้งจดัระเบียบวาระการประชุมและ
จัดให้มีการจดและจัดท ารายงานการประชุมสภาผู ้แทนราษฎรทุกคร้ังตามท่ีก าหนดไว้ใน
รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจกัรไทยและขอ้บงัคบัการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรท่ีใชใ้นขณะนั้น 
   สมยัประชุมสภาแบ่งออกเป็น 2 ประเภท คือ สมัยประชุมสามญัและสมยัประชุม
วสิามญั (ระบบงานรัฐสภา 2555: 51) 
   สมยัประชุมสามญัเป็นการก าหนดวนัประชุมสภา  โดยปกติในระยะเวลา 1 ปี ก าหนด
ไว ้120 วนั  โดยถือวนัประชุมคร้ังแรกเป็นวนัเร่ิมสมยัประชุมสามญั  และในสมยัประชุมสามญัแบ่ง
ออกเป็น 2 สมยัคือ สมยัประชุมสามญัทัว่ไปและสมยัประชุมสามญันิติบญัญติั  ซ่ึงในสมยัประชุม
สามญัทัว่ไป รัฐสภาจะพิจารณาเร่ืองใด ๆ ก็ได้ ท่ีอยู่ในอ านาจหน้าท่ีของรัฐสภา  ยกเวน้การเปิด
อภิปรายไม่ไวว้างใจนายกรัฐมนตรีหรือรัฐมนตรีเป็นรายบุคคล  ส่วนสมยัประชุมสามญันิติบญัญติั  
รัฐสภาจะด าเนินการประชุมได้เฉพาะการพิจารณาร่างพระราชบญัญติั/หรือร่างพระราชบญัญติั
ประกอบรัฐธรรมนูญ การอนุมติัพระราชก าหนด  การให้ความเห็นชอบในการประกาศสงคราม 
การรับฟังค าช้ีแจงและการให้ความเห็นชอบหนงัสือสัญญา  การเลือกหรือให้ความเห็นชอบบุคคล
ด ารงต าแหน่งหรือการถอดถอนบุคคลออกจากต าแหน่ง  การตั้งกระทูถ้าม  และการแกไ้ขเพิ่มเติม
รัฐธรรมนูญ (รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจกัรไทย พ.ศ. 2540 หมวด 2 ) 
   สมยัประชุมวสิามญัเป็นการเปิดประชุมในกรณีพิเศษนอกเหนือจากสมยัประชุมสามญั
ซ่ึงรัฐธรรมนูญไดก้ าหนดเง่ือนไขในการเปิดประชุมวิสามญัจะกระท าได ้2 กรณีคือ เม่ือมีความ
จ าเป็นเพื่อประโยชน์แห่งรัฐ พระมหากษตัริยท์รงเรียกประชุมรัฐสภาเป็นการประชุมสมยัวิสามญั
ได ้โดยทรงตราพระราชกฤษฎีกาเรียกประชุมสมยัวิสามญัตามค าแนะน าของฝ่ายบริหารและเม่ือ
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สมาชิกสภาผูแ้ทนเสนอให้มีการเปิดสมยัประชุม (รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจกัรไทย พ.ศ. 2540
มาตรา 163) 
   การประชุมสภาจะต้องมีสมาชิกมาประชุมไม่น้อยกว่าก่ึงหน่ึงของจ านวนสมาชิก
ทั้ งหมดของแต่ละสภา   องค์ประ ชุมแต่ละค ร้ังประกอบด้วย   ประธานในท่ีประ ชุม 
สมาชิกสภาผูแ้ทนราษฎรคณะรัฐมนตรี  ผูเ้ขา้ช้ีแจงในท่ีประชุมสภา  และผูท้  าหนา้ท่ีเลขานุการในท่ี
ประชุมสภา  (รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจกัรไทย พ.ศ. 2540 มาตรา 159) ไดแ้ก่ เลขาธิการสภา
ผูแ้ทนราษฎร ซ่ึงเป็นผูบ้งัคบับญัชาขา้ราชการประจ าของส านกังานเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎร 
(ระบบงานรัฐสภา 2555: 51-60) 
   2.2 เอกสารการประชุมสภาผู้แทนราษฎร  เป็นเอกสารส าคญัของส านกังานเลขาธิการ
สภาผูแ้ทนราษฎรท่ีมีคุณค่าต่อการบริหารและด าเนินงานตามพนัธกิจของส านักงาน และเป็น
เอกสารท่ีมีคุณค่าทางประวติัศาสตร์ และมีคุณค่าต่อการศึกษา การคน้ควา้และการวิจยั ควรมีการ
เก็บรักษาไวอ้ย่างเป็นระบบตามหลกัวิชาการ เอกสารการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรท่ีส าคญั เช่น 
รายงานการประชุม  ระเบียบวาระการประชุม กระทู ้การเลือกนายกรัฐมนตรี และการอภิปรายไม่
ไวว้างใจนายกรัฐมนตรีหรือรัฐมนตรีเป็นรายบุคคล ในการวิจยัน้ีศึกษาเอกสารการประชุม 2 กลุ่ม 
คือ รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร และระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรจึงขอเสนอ
รายละเอียดเก่ียวกบัเอกสารการประชุมทั้ง 2 กลุ่มดงัน้ี  กลุ่มงานรายงานการประชุม  ส านกัรายงาน
การประชุมและชวเลข  และกลุ่มงานระเบียบวาระ  ส านกัการประชุมดงัน้ี 
    2.1.1 รายงานการประชุมสภาผู้ แทนราษฎร  เ ป็นเอกสารท่ีบันทึกข้อมูล
รายละเอียดตามระเบียบวาระการประชุม ซ่ึงเป็นค าอภิปรายของสมาชิกสภาผูแ้ทนราษฎร ค าช้ีแจง
ของรัฐมนตรี บุคคลท่ีเขา้ร่วมช้ีแจงเจตนารมณ์  ขอ้คิดเห็น ขอ้เสนอแนะหรือเหตุการณ์ ท่ีเกิดข้ึนใน
การประชุมสภาทุกค าพูดตั้งแต่เร่ิมประชุมจนกระทัง่เลิกการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรในแต่ละคร้ัง
ไวเ้ป็นหลกัฐาน  หน่วยงานท่ีรับผดิชอบการจดัการรายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรในปัจจุบนั
(พ.ศ. 2556) คือ กลุ่มงานรายงานการประชุม  สังกดัส านกัรายงานการประชุมและชวเลข ส านกังาน
เลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎร 
      กลุ่มงานรายงานการประชุมมีหนา้ท่ีรับผดิชอบหลกั คือ 
      1)  จดัท ารายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร และการประชุมร่วมกนัของ 
รัฐสภาเสนอใหส้ภาผูแ้ทนราษฎรและรัฐสภา ตรวจรับรองตามข้อบงัคบัการประชุม วิเคราะห์ศึกษา
คน้ควา้และให้บริการเก่ียวกบัรายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร การประชุมร่วมกนัของรัฐสภา
รวมทั้งเผยแพร่รายงานการประชุมไปยงัหน่วยงานทั้งภายในและหน่วยงานภายนอกท่ีเก่ียวขอ้ง 
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ผู้อ านวยการส านักรายงาน 
การประชุมและชวเลข 

วทิยากร นิติกร
 
คน 

เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 

ผู้บังคับบัญชากลุ่มนกลุ่มงาน 

เ จ้ า ห น้ า ที่ บั น ทึ ก
ข้อมูล 

เจ้าพนักงานธุรการ 

รองเลขาธิการสภา
ผู้แทนราษฎร 

      2)  จัดท าบันทึกการประชุมสภาผู ้แทนราษฎร และการประชุม  
ร่วมกันของรัฐสภา  เพื่อเป็นหลกัฐานอา้งอิงของท่ีประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร และท่ีประชุมร่วมกนั
ของรัฐสภา  เพื่อเผยแพร่และแจง้ไปยงัหน่วยงานต่าง ๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง 
      3)  จดัเก็บขอ้มูลและจดัท าฐานขอ้มูลสารบบ  รายงานการประชุมของ 
รัฐสภารายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร และการประชุมร่วมกนัของรัฐสภา พฒันาและวาง
ระบบการจดัเก็บ การสืบคน้และการใหบ้ริการ และปฏิบติังานอ่ืนท่ีไดรั้บมอบหมาย 
      กลุ่มงานรายงานการประชุม  มีบุคลากรปฏิบติังานภายในกลุ่มงานจ านวน 
10 อตัรา  แบ่งตามสายปฏิบติังานออกเป็น วทิยากร จ านวน 2 คน  นิติกร จ านวน 2 คน  เจา้พนกังาน
ธุรการ  จ  านวน 2 คนและเจา้หนา้ท่ีบนัทึกขอ้มูล จ านวน 3 คน  แสดงตามภาพท่ี 2.1 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 2.1 โครงสร้างอตัราก าลงักลุ่มงานรายงานการประชุม  ส านกัรายงานการประชุมและชวเลข 

 

ท่ีมา  (ราชกิจจานุเบกษา เล่ม 120 ตอนพิเศษ 68 ง หนา้ 5 ลงวนัท่ี 18 มิถุนายน 2546) 

 

      กลุ่มงานรายงานการประชุม  มีสถานท่ีท างานอยู่ท่ี ชั้น 1 อาคารส านกังาน

เลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎร ถนนประดิพทัธ์ เขตจตุจกัร กรุงเทพมหานคร และมีท่ีจดัเก็บเอกสาร

อยูท่ี่ชั้น 2 อาคารรัฐสภา 1 ถนนอู่ทองใน เขตดุสิต กรุงเทพมหานคร  
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    2.1.2 ลักษณะรายงานการประชุมสภาผู้แทนราษฎร 
      กลุ่มงานรายงานการประชุม ส านกัการประชุมและชวเลข  จะจดัท ารายงาน
การประชุมสภาภายหลงัจากการประชุมเสร็จส้ินลงโดยมีขั้นตอนการจดัท ารายงานการประชุมสภา
ผูแ้ทนราษฎร  แสดงตามภาพท่ี 2.2  

 
 

ภาพท่ี  2.2  ขั้นตอนการจดัท ารายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร 
 
      1)  เจา้หนา้ท่ีชวเลข  ซ่ึงมีหนา้ท่ีจดรายละเอียดในการอภิปรายในท่ีประชุม 
สภาแลว้จะน ามาแปลและจดัพิมพเ์ป็นตวัอกัษรพร้อมทั้งตรวจทานความถูกตอ้งตามหลกัไวยากรณ์
และพจนานุกรมเรียบร้อยแลว้  น าส่งใหก้ลุ่มรายงานการประชุม  
      2)  กลุ่มงานรายงานการประชุม รวบรวมเอกสารและจดัท าเป็นรูปเล่ม เพื่อ 
น าเสนอคณะกรรมาธิการกิจการสภาผูแ้ทนราษฎรตรวจรายงานการประชุม  
      3)  เม่ือคณะกรรมาธิการกิจการสภาผูแ้ทนราษฎรพิจารณาและตรวจสอบ 
รายงานการประชุมสภาเสร็จแลว้ กลุ่มรายงานการประชุมจะน ามาจดัท าส าเนารายงานการประชุม
      4)  กลุ่มงานรายงานการประชุมจะน าส าเนารายงานการประชุม วางไวต้าม 
บริเวณท่ีก าหนดเพื่อใหส้มาชิกสภาผูแ้ทนราษฎรตรวจสอบก่อนภายใน 7 วนั หากมีการแกไ้ขให้น า
กลบัมาแกไ้ข 
 
 

2) กลุ่มงานรายงาน
การประ ชุมจัดท า
รูปเล่ม 

5) น าเสนอเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎรน ากราบเรียนประธานสภา
ประธานสภาผูแ้ทนราษฎรลงนามอนุญาต บรรจุในระเบียบวาระ
การประชุมเพื่อให้ท่ีประชุมรับรองรายงานการประชุม 

4) น าส าเนาวางไวใ้ห้สมาชิก
ตรวจสอบก่อนภายใน 7 วนั 

1) เจา้หนา้ท่ีชวเลขจด
และแปลเป็นตวัอกัษร 

3) คณะกรรมาธิการกิจการ
สภาผูแ้ทนราษฎรตรวจสอบ 

6) ประธานสภาผูแ้ทน 
ราษฎร/เลขาธิการสภา
ผูแ้ทนราษฎรลงนาม
ลายมือช่ือก ากบัไวเ้ป็น
หลกัฐาน 
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      5)  เม่ือครบก าหนด 7 วนัแลว้ น ารายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรเสนอ 
เลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎร เพื่อกราบเรียนประธานสภาผูแ้ทนราษฎรลงนามอนุญาตให้บรรจุใน
ระเบียบวาระการประชุม  เพื่อใหท่ี้ประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรลงมติรับรองรายงานการประชุม 
      6)  เม่ือท่ีประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร ไดล้งมติรับรองรายงานการประชุมแลว้ 
ประธานสภาผูแ้ทนราษฎรจะลงนามลายมือช่ือก ากบัไวเ้ป็นหลกัฐานในรายงานการประชุมในคร้ัง
นั้น  หากกรณีท่ีรายงานการประชุมท่ีได้รับรองแล้วแต่ประธานสภายงัมิได้ลงลายมือช่ือไวเ้ป็น
หลักฐาน  หรือยงัมิได้มีรับรองเพราะเหตุท่ีอายุสภาส้ินสุดลง  ให้เลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎร 
บนัทึกเหตุนั้นไว ้ และเป็นผูรั้บรองความถูกตอ้งของรายงานการประชุมนั้น (ขอ้บงัคบัการประชุม
สภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ. 2544 ขอ้ 24-36) 
      รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่การประชุมคร้ังแรก พ.ศ. 2475 
จนถึงปัจจุบนั (พ.ศ. 2556) ท่ีจดัเก็บและดูแลรักษาโดย กลุ่มงานรายงานการประชุม มีลกัษณะส าคญั
ดงัน้ี 
      1)  การจดัพิมพ ์รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรจะจดัพิมพเ์ป็นรูปเล่ม  
โดยในช่วงแรก ๆ แต่ละเล่มจะรวมรายงานการประชุมหลายคร้ัง ระยะเวลาต่อมา รายงานการ
ประชุมแต่ละเล่มจะมีรายงานการประชุมเพียงคร้ังเดียว 
      2)  รายงานการประชุมแต่ละเล่ม ประกอบดว้ย ส่วนปกหนา้และปกหลงั 
ส่วนสารบัญ ส่วนเน้ือหา และส่วนท้ายของรายงานการประชุม (ข้อบังคับการประชุมสภา
ผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2544 ขอ้ 36) ซ่ึงในแต่ละส่วนมีรายละเอียด คือ 
      ส่วนปกหนา้และปกหลงั โดยปกหนา้จะระบุประเภทการประชุม เช่น  
การประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร วนัท่ีประชุม สมยัประชุม   
      ส่วนสารบญั ประกอบดว้ย  ระเบียบวาระการประชุม รายช่ือผูอ้ภิปรายในท่ี
ประชุม   
      ส่วนเน้ือหา เป็นรายละเอียดของเน้ือหาการอภิปรายในท่ีประชุมสภา
ประกอบดว้ย ประธาน/หรือผูท้  าหน้าท่ีแทนประธานในท่ีประชุม ผูอ้ภิปราย คณะรัฐมนตรี ผูเ้ขา้
ช้ีแจงต่อสภารวมทั้งผลของการลงมติหรือผลการแสดงการออกเสียงลงคะแนนเพื่อลงมติเรียงล าดบั
ตามเร่ืองท่ีบรรจุไวใ้นระเบียบวาระการประชุมสภาแต่ละคร้ัง 
      ส่วนท้ายของรายงานการประชุม ประกอบด้วย  เวลาปิดประชุม รายช่ือ
เจา้หน้าท่ีผูจ้ดและจดัท ารายงานการประชุม  รายช่ือคณะกรรมการตรวจรายงานการประชุมและ
ผูรั้บรองรายงานการประชุม 
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    2.2.2 ระเบียบวาระการประชุมสภาผู้แทนราษฎร เป็นเอกสารท่ีล าดบัเร่ืองต่าง ๆ 
ท่ีจะตอ้งพิจารณากนัในท่ีประชุมสภาแต่ละคร้ัง พร้อมเอกสารประกอบการพิจารณาตามวาระการ 
ประชุม ซ่ึงหน่วยงานท่ีรับผิดชอบการจดัระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร คือ กลุ่มงาน
ระเบียบวาระ ส านกัการประชุม ส านกังานเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎร 
    กลุ่มงานระเบียบวาระมีหนา้ท่ีรับผดิชอบดงัน้ี 
      1)  ศึกษา วเิคราะห์และประเมินสถานการณ์เพื่อวางแผนการด าเนินการเร่ือง 
ท่ีเสนอในท่ีประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรและการประชุมร่วมกนัของรัฐสภา  
      2)  ศึกษา วเิคราะห์เร่ืองท่ีเสนอใหท่ี้ประชุมสภาพิจารณา  เพื่อจดัท าหนงัสือ 
นดัประชุมและระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรและการประชุมร่วมกนัของรัฐสภา  
      3)  จดัท าส าเนาเอกสารการประชุมและระเบียบวาระการประชุมใหแ้ก่ 
สมาชิกรัฐสภา   สมาชิกสภาผูแ้ทนราษฎร  คณะรัฐมนตรี  ส่วนราชการและหน่วยงานท่ีเก่ียวขอ้ง 
      4)  ด าเนินการศึกษา และวเิคราะห์เร่ืองท่ีบรรจุอยูใ่นระเบียบวาระการ 
ประชุมเพื่อจดัขั้นตอนการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร  และการประชุมร่วมกนัของรัฐสภา  
      5)  ด าเนินการประสานงาน  และวางแผนการปฏิบติังานกบัส่วนราชการ   
หน่วยงานและบุคคลท่ีเก่ียวขอ้ง  เพื่อจดัส่งหนงัสือนดัประชุมและระเบียบวาระการประชุมให้แก่
สมาชิกรัฐสภา  สมาชิกสภาผูแ้ทนราษฎร  ส่วนราชการและหน่วยงานท่ีเก่ียวขอ้ง 
      6)  ปฏิบติังานอ่ืนท่ีไดรั้บมอบหมาย 
      ปัจจุบนั (พ.ศ. 2556) กลุ่มงานระเบียบวาระ  มีบุคลากรปฏิบติังานภายใน
กลุ่มงานจ านวน 13 คน  แบ่งตามสายงาน คือ นิติกรจ านวน 2 คน  วทิยากร จ านวน 4 คน   
เจา้พนกังานธุรการ จ านวน 2 คน  และเจา้หนา้ท่ีบนัทึกขอ้มูลจ านวน 2 คน แสดงตามภาพท่ี 2.3 
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เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 

ผู้อ านวยการส านักการประชุม 

วทิยากร 

 
นิติกร 

ผู้บังคับบัญชากลุ่มงาน 
ระเบียบวาระ 

รองเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 

เจ้าหน้าที่บันทึก 
ข้อมูล 

เจ้าพนักงานธุรการ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 2.3 โครงสร้างอตัราก าลงักลุ่มงานระเบียบวาระ 

ท่ีมา:  (ราชกิจจานุเบกษา เล่ม 10 ตอนพิเศษ 68 ง หนา้ 5 ลงวนัท่ี 18 มิถุนายน 2546) 

 

    2.2.2 ลักษณะระเบียบวาระการประชุมสภาผู้แทนราษฎร  กลุ่มงานระเบียบวาระมี
การจดัระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตามขั้นตอนการด าเนินการ แสดงในภาพท่ี 2.4 
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ภาพท่ี  2.4  ขั้นตอนการจดัระเบียบวาระการประชุม 

 
      1)  ติดต่อประสานงานกบัส่วนราชการภายในส านกังาน เช่น กลุ่มงาน 
พระราชบัญญัติและญัตติ 1  กลุ่มงานพระราชบัญญัติและญัตติ 2  กลุ่มงานกระทู้ถาม ส านัก
กรรมาธิการ และหน่วยงานภายนอกท่ีตอ้งเขา้ประชุม เช่น ส านักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ส านัก
เลขาธิการนายกรัฐมนตรีกระทรวงต่าง ๆ เพื่อรวบรวมเอกสารท่ีเก่ียวขอ้งกับเร่ืองท่ีจะบรรจุใน
ระเบียบวาระการประชุมสภา 
      2)  นิติกร/วทิยากร ผูรั้บผดิชอบศึกษาวเิคราะห์และตรวจสอบ ตน้ฉบบัเร่ือง 
ท่ีจะน าบรรจุในระเบียบวาระทุกเร่ือง เช่น ร่างพระราชบัญญัติ ร่างพระราชบัญญัติประกอบ
รัฐธรรมนูญญตัติ  และรายงานผลการด าเนินงานของส่วนราชการท่ีตอ้งรายงานต่อสภา  ตลอดจน
เร่ืองอ่ืน ๆ ทุกเร่ืองท่ีจะน าเข้าบรรจุในระเบียบวาระการประชุม ให้ถูกต้องตามบทบญัญติัของ
รัฐธรรมนูญและขอ้บงัคบัการประชุมหรือกฎหมายท่ีเก่ียวขอ้ง 
 

2).ศึกษาวเิคราะห์ตรวจสอบร่างพระราช 
    บญัญติั กระทู ้ญตัติ ท่ีเสนอต่อท่ี  
    ประชุมสภา 

3).จดัเรียงล าดบัเร่ืองท่ีเสนอเขา้ท่ีประชุม 
    ตามระเบียบวาระการประชุมสภา 

1).ติดต่อประสานงานหน่วยงานภายใน 
    และส่วนราชการภายนอกท่ีเก่ียวขอ้ง 
    เพ่ือรวบรวมเอกสารเก่ียวกบัการ  
    ประชุมสภา 

ระเบียบวารการประชุมเรียงล าดบัเร่ือง
ตามข้อบังคบัการประชุม 
1 กระทูถ้าม 
2.เร่ืองท่ีประธานจะแจง้ต่อท่ี ประชุม 
3 รับรองรายงานการประชุม 
4 เร่ือท่ีคณะกรรมาธิการพิจารณาเสร็จแลว้ 
5 เร่ืองท่ีคา้งพิจารณา 
6 เร่ืองท่ีเสนอใหม่ 
7 เร่ืองอ่ืน ๆ 

5) จดัส่งใหส้มาชิกสภาผูแ้ทนราษฎร 
    คณะรัฐมนตรีและบุคคลท่ีเก่ียวขอ้ง 
    กบัประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร 

4).เสนอเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎรเพื่อ 
    น ากราบเรียนประธานลงนามอนุญาต 
    ใหบ้รรจุเร่ืองเขา้ระเบียบวาระการ 
    ประชุมสภา 
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      3)  จดัเรียงล าดบัเร่ืองตามท่ีประธานอนุญาตใหน้ าบรรจุในระเบียบวาระการ 
ประชุม โดยเรียงล าดบัตามขอ้บงัคบัการประชุมก าหนดไว ้ซ่ึงมีจ านวน 7 หวัขอ้เร่ือง ประกอบดว้ย
(ขอ้บงัคบัการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ. 2544 ขอ้ 15) 
       (1)  กระทูถ้าม 
       (2) เร่ืองท่ีประธานจะแจง้ต่อท่ีประชุม 
       (3) รับรองรายงานการประชุม 
       (4) เร่ืองท่ีคณะกรรมาธิการพิจารณาเสร็จแลว้ 
       (5) เร่ืองท่ีคา้งพิจารณา 
       (6) เร่ืองท่ีเสนอใหม่ 
       (7) เร่ืองอ่ืน ๆ 
      4)  น าเสนอผูบ้งัคบับญัชาตามล าดบั เพื่อน าเสนอเลขาธิการสภาผูแ้ทน 
ราษฎรน ากราบเรียนประธานสภาผูแ้ทนราษฎรเห็นชอบและลงนามอนุญาต 
      5)  เม่ือประธานสภาผูแ้ทนราษฎรลงนามเรียบร้อยแลว้  กลุ่มงานระเบียบ 
วาระจะจดัท าส าเนาเอกสารประกอบการประชุม  จดัเรียงและเยบ็เป็นชุด จ านวน 1,400 ชุด  พร้อม
ทั้งจัดท าหนังสือนัดประชุมเพื่อจัดส่งให้แก่  สมาชิกสภาผูแ้ทนราษฎรตามท่ีอยู่ท่ีแจ้งไวท้าง
ไปรษณีย์ระบบ EMS และจดัส่งไปยงัส่วนราชการท่ีเก่ียวข้องภายนอก พรรคการเมืองและ
หน่วยงานอ่ืน ๆ (ระบบงานรัฐสภา 2555: 51-54) 
       โดยปกติการนดัประชุมตอ้งนดัล่วงหนา้ไม่น้อยกวา่ 3 วนั เพื่อให้ผูเ้ขา้
ประชุมทราบถึงประเด็นส าคญัท่ีจะน ามาอภิปรายในการประชุมสภา และสามารถเตรียมตวัในส่วน
ของเน้ือหา หวัขอ้ค าถามค าตอบ และขอ้มูลสนบัสนุนท่ีเก่ียวขอ้งกบัการประชุม  
       ระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่การประชุมคร้ังแรก 
พ.ศ.2475จนถึงปัจจุบนั (พ.ศ. 2556) ท่ีจดัเก็บและดูแลรักษาโดย กลุ่มงานระเบียบวาระ ส านกัการ
ประชุมมีลกัษณะเป็นรูปเล่มประกอบดว้ย ส่วนปกหนา้และปกหลงั ส่วนสารบญั ส่วนเน้ือหา ซ่ึงใน
แต่ละส่วนมีลกัษณะดงัน้ี 
       ส่วนปกหนา้และปกหลงั  โดยปกหนา้จะระบุ ประเภทของการประชุม 
เช่น การประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร ชุดท่ี  สมยัประชุม  วนัท่ีประชุม  
       ส่วนสารบญั ประกอบดว้ย  ช่ือระเบียบวาระการประชุมแต่ละคร้ัง 
       ส่วนเน้ือหา  เป็นรายละเอียดของระเบียบวาระการประชุมตามหัวขอ้
เร่ืองท่ีบรรจุไวใ้นระเบียบวาระการประชุมในแต่ละคร้ังของการประชุมสภา และตน้ฉบบัหนงัสือ
นดัประชุมแต่ละคร้ัง  และเอกสารประกอบการพิจารณาเร่ืองท่ีเสนอต่อท่ีประชุม เช่น  
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ร่างพระราชบญัญติั รายงานผลการพิจารณาของคณะกรรมาธิการ เอกสารประกอบการอภิปรายต่าง ๆ 
เป็นตน้ 
 
3. งานวจัิยทีเ่กีย่วข้อง  
 
   การศึกษาวิจยัท่ีเก่ียวขอ้งกบัการจดัการเอกสาร จ าแนกเป็น 2 กลุ่มคือ การวิจยัใน
ประเทศไทยและงานวจิยัต่างประเทศ 
   
   3.1 งานวิจัยในประเทศไทย งานวิจยัในประเทศไทยผูว้ิจยัเลือกเฉพาะส่วนท่ีเก่ียวขอ้ง
และสอดคล้องกบังานวิจยั สามารถจ าแนกได้เป็น 5 กลุ่ม คือ กลุ่มงานวิจยัเก่ียวกบัการจดัการ
เอกสารในภาพรวม กลุ่มงานวิจยัเก่ียวกบัการจดัเก็บเอกสาร กลุ่มงานวิจยัเก่ียวกบัการก าหนดอายุ
เอกสาร กลุ่มงานวิจยัเก่ียวกบัการบริหารงานจดหมายเหตุ และงานวิจยัเก่ียวกบัการจดัท าคู่มือช่วย
คน้เอกสาร 
    3.1.1 งานวิจัยเกี่ยวกับการจัดการเอกสารในภาพรวม มีงานวิจยัท่ีเก่ียวกับการ
จดัการเอกสารในภาพรวม ดงัน้ี 
      เกศนิรินธ์ บุญศรีช่ืนสกุล (2554) วิจยัเร่ือง “การจดัการเอกสารราชการ:
กรณีศึกษาส านกังานโยธาธิการและผงัเมืองจงัหวดัเขตภาคเหนือตอนบน” วตัถุประสงค์  เพื่อศึกษา
สภาพการจดัการเอกสารราชการของส านกังานโยธาธิการและผงัเมืองจงัหวดัเขตภาคเหนือตอนบน 
เคร่ืองมือวจิยั คือ  แบบสัมภาษณ์  แบบฟอร์มการวิเคราะห์ภารกิจ วิเคราะห์ขอ้มูลเป็นการวิเคราะห์
เน้ือหาและการสรุปประเด็นส าคญัเชิงพรรณนา  ผลวิจยั พบวา่  ประเภทเอกสารราชการท่ีจดัท า คือ
หนงัสือราชการโดยใชเ้คร่ืองมือ  โดยใช้เคร่ืองคอมพิวเตอร์พร้อมโปรแกรมประมวลค า  เอกสาร
ประเภทแบบแปลน  แผนภูมิและแผนท่ีใชเ้คร่ืองคอมพิวเตอร์พร้อมโปรแกรม Auto CAD  บนัทึก
บนกระดาษขนาด A4  ส าหรับหนงัสือราชการและกระดาษขนาด A0, A1, A3 และ A4  การรับส่ง
เอกสารราชการมีฝ่ายบริหารงานทัว่ไปรับผิดชอบมีวิธีการรับและส่งเอกสาร คือ  ทางไปรษณีย ์  
ทางโทรสาร  ทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์  ทางระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ของกรมโยธาธิการ
และผงัเมือง  การจดัเก็บเอกสารราชการท่ีอยู่ระหว่างปฏิบติัมีวิธีการจดัเก็บตามความสะดวกของ
เจา้ของเร่ือง  และเอกสารท่ีปฏิบติัเสร็จแลว้จดัเก็บเรียงตามล าดบัวนัท่ีในแฟ้มสันกวา้งขนาด 2-3น้ิว
และเขียนช่ือแฟ้มอย่างง่ายท่ีปกแลว้จดัเก็บในท่ีเก็บท่ีมีอยู่  ไม่มีสถานท่ีเก็บเอกสารกลาง  การยืม
เอกสารไม่มีการก าหนดแนวปฏิบติัท่ีชดัเจน  ส่วนใหญ่ไม่มีการท าลายเอกสาร  และไม่มีการก าหนด
อายุเอกสาร  เทคโนโลยีท่ีใช้ในการจดัการเอกสาร  ส่วนใหญ่ใช้เคร่ืองคอมพิวเตอร์ในการจดัท า
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เอกสารใชร้ะบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ในการรับส่งเอกสาร  การจดัเก็บและการท าลายเอกสาร
เป็นปัญหาและอุปสรรคของการจดัการเอกสารราชการ 
      ภาวนา  สุพฒันกุล (2548)  ศึกษาเร่ือง “ระบบการจดัการเอกสารราชการ
ของมหาวิทยาลยัสุโขทยัธรรมาธิราช” วตัถุประสงค์  เพื่อศึกษาระบบการจดัการเอกสารราชการ
ของมหาวิทยาลยัสุโขทยัธรรมาธิราช ของหน่วยงานระดับส านักงานเลขานุการของทุกส านัก/
สถาบนัและหน่วยเลขานุการกิจสาขาวิชาทุกสาขาวิชา จ านวน 22 แห่ง  โดยพิจารณาระบบการ
จดัการเอกสารกระดาษในเชิงการบริหารงานขององค์การเป็น 3 ด้าน คือ 1) ปัจจยัน าเขา้ ไดแ้ก่
นโยบายการจดัการเอกสาร บุคลากรงานเอกสาร เงินงบประมาณและวสัดุอุปกรณ์ในการจดัการ
เอกสาร  2) กระบวนการจดัการเอกสาร  3) ผลลพัธ์ ไดแ้ก่  เอกสารท่ีเกิดจากภารกิจรวมทั้งศึกษา
สภาพปัญหาของการจดัการเอกสาร  เคร่ืองมือวิจยั คือ  แบบส ารวจขอ้มูลเบ้ืองตน้  การสัมภาษณ์
การสังเกต  และเอกสารท่ีเก่ียวขอ้ง  ผลการวิจยั พบวา่  ดา้นปัจจยัน าเขา้  ส านกังานเลขานุการทุก
ส านกั/สถาบนัและหน่วยเลขานุการกิจทุกสาขาวชิา  ไม่มีนโยบายการจดัการเอกสารเป็นลายลกัษณ์
อกัษรแต่มีทรัพยากรการจดัการเอกสาร เช่น  วสัดุอุปกรณ์ครุภณัฑ์  เทคโนโลยี  พื้นท่ีท างาน
บุคลากร และงบประมาณเหมือนกัน/หรือคล้ายคลึงกันมีขนาดหรือจ านวนไม่เท่ากัน  ด้าน
กระบวนการจดัการเอกสารทุกหน่วยงานมีวธีิการและขั้นตอนการจดัการเอกสารคลา้ยคลึงกนั  ส่วน
ด้านผลลัพธ์เอกสารท่ีเกิดจากการจัดการเอกสารของทุกหน่วยงานเป็นเอกสารท่ีเกิดจากการ
ด าเนินงานตามภารกิจของหน่วยงานซ่ึงมีความแตกต่างกนั  ปัญหาของการจดัการเอกสาร คือ  ขาด
แคลนทรัพยากรบุคลากรยงัไม่มีทกัษะท่ีดีในงานการจดัการเอกสาร  และหลายหน่วยงานยงัไม่
ตระหนกัถึงเอกสารท่ีมีคุณค่าในเชิงเอกสารจดหมายเหตุของหน่วยงาน 
      สมภสัสร  พฤกษาณุมาส (2542) วิจยัเร่ือง “การจดัการเอกสารรายงานการ
ประชุมในหอ้งสมุดมหาวทิยาลยัของรัฐในเขตกรุงเทพมหานครและปริมณฑล” วตัถุประสงค ์ เพื่อ
ศึกษาการจัดการ เอกสารรายงานการประชุมในห้องสมุดมหาวิทยาลัยของ รัฐในเขต
กรุงเทพมหานครและปริมณฑล  ดา้นการบริหารการจดัหา  การจดัเก็บและการบริการ  ตลอดจน
ปัญหาและแนวทางการพัฒนาการจัดการเอกสารรายงานการประชุม   เคร่ืองมือท่ีใช้ คือ
แบบสอบถาม  โดยท าการศึกษาจากหัวหนา้ฝ่ายและบรรณารักษห์้องสมุด  มหาวิทยาลยัของรัฐใน
เขตกรุงเทพมหานครและปริมณฑล จ านวน 180 คน  ผลการวจิยั พบวา่  ดา้นการบริหารบรรณารักษ์
ส่วนใหญ่มีผูอ้  านวยการห้องสมุดและหวัหนา้ฝ่ายเป็นผูก้  าหนดนโยบายการจดัการเอกสารรายงาน
ประชุม  แต่ไม่มีนโยบายเป็นลายลกัษณ์อกัษรและไม่ไดจ้ดัสรรงบประมาณไวโ้ดยเฉพาะ  ดา้นการ
จดัเก็บ มีวธีิการเก็บเช่นเดียวกบัหนงัสือทัว่ไปของหอ้งสมุด เคร่ืองมือช่วยคน้ ไดแ้ก่   
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ฐานขอ้มูลคอมพิวเตอร์บรรณานุกรมและบตัรรายการ โดยใชโ้ปรแกรมส าเร็จรูป INNOPACส่วน
ด้านการบริการเป็นการให้บริการในระบบชั้นเปิด  สถานท่ีจดัเก็บให้บริการรวมไวก้ับหนังสือ
ทัว่ไป  มีบริการตอบค าถามและช่วยการค้นควา้  บริการสืบค้นสารนิเทศ  บริการยืมระหว่าง
ห้องสมุดบริการให้ยืมอ่านทั้งภายในและภายนอกห้องสมุดและบริการอ่ืน ๆ ส าหรับปัญหาการ
จดัการเอกสารการประชุมคือเอกสารรายงานการประชุมบางเล่มมีข้อมูลทางบรรณานุกรมไม่
สมบูรณ์  หน่วยงานท่ีจดัพิมพไ์ม่ค่อยให้ความร่วมมือในการจดัส่งเอกสารรายงานการประชุมให้
ห้องสมุด  ไม่ทราบว่ามีหน่วยงานใดจัดพิมพ์เอกสารรายงานการประชุมช่ือใดบ้าง  หัวเร่ือง
ภาษาไทยท่ีมีอยู่ในปัจจุบนัยงัไม่ครอบคลุมเน้ือหาเอกสารรายงานการประชุมใหม่ ๆ การบนัทึก
ขอ้มูลลงแผน่งาน (work sheet) ตอ้งใชเ้วลาในการฝึกหดั  ใชค้วามช านาญในการบนัทึกขอ้มูล  และ
ไม่มีหน่วยงานใดท าหนา้ท่ีเป็นศูนยก์ลางรวบรวมรายช่ือเอกสารรายงานการประชุมทั้งหมดท่ีมีการ
จดัพิมพอ์อกเผยแพร่  ขอ้เสนอแนะและแนวทางการพฒันาการจดัการเอกสารรายงานการประชุม 
คือ  ควรก าหนดนโยบายการจดัการเอกสารรายงานการประชุมเป็นลายลกัษณ์อกัษร  ขอความ
ร่วมมือให้ผูผ้ลิตเอกสาสารรายงานการประชุม  จดัส่งรายงานการประชุมแก่ห้องสมุดมหาวิทยาลยั
เป็นประจ า  ด้านการจัดหาบรรณารักษ์ควรตรวจสอบเอกสารรายงานการประชุมต่าง ๆ จาก
ฐานขอ้มูลและอินเทอร์เน็ตเน่ืองจากเอกสารรายงานการประชุมเป็นส่ิงพิมพท่ี์มีคู่มือในการคดัเลือก
นอ้ย  ส่วนการจดัเก็บเอกสารรายงานการประชุม ควรจดัแยกต่างหาก  และประชาสัมพนัธ์ให้ผูใ้ช้
ทราบถึงรายช่ือเอกสารรายงานการประชุมท่ีมีบริการในหอ้งสมุด 
      สุวรรณ ชยัจินดาสุด  (2534)  วิจยัเร่ือง “การบริหารงานเอกสารราชการของ
กระทรวงการต่างประเทศ” วตัถุประสงค ์ เพื่อศึกษาการบริหารงานเอกสารราชการของหน่วยงาน
ระดบักองและฝ่าย จ านวน 49 แห่ง ภายในกระทรวงการต่างประเทศ  ในดา้นประเภท  ปริมาณ  อายุ
อตัราการเพิ่ม  ระบบการจดัเก็บ  ครุภณัฑ์ท่ีใชใ้นการจดัเก็บเอกสาร  แนวทางปฏิบติัของหน่วยงาน
ดา้นการก าหนดอายุเอกสารประเภทต่าง ๆ การก าจดัเอกสารออกจากหน่วยงาน  เคร่ืองมือวิจยัคือ
แบบส ารวจและแบบสัมภาษณ์  เพื่อเก็บขอ้มูลเก่ียวกบันโยบายการเก็บเอกสารราชการ  ผูบ้ริหารใน
หน่วยงาน  จ  านวน 49 คน  วิเคราะห์และน าเสนอขอ้มูลดว้ยวิธีทางสถิติเชิงพรรณนา   ผลการวิจยั
พบว่า  ประเภทเอกสารราชการมีจ านวนสูงสุด คือ  หนงัสือภายนอก  รองลงมาไดแ้ก่  หนงัสือท่ี
จดัท าหรือรับไปไวเ้ป็นหลกัฐานในทางราชการและหนงัสือภายในตามล าดบั  เอกสารส่วนใหญ่มี
คุณค่าทางการบริหารมากท่ีสุด  และเอกสารประมาณคร่ึงหน่ึงมีคุณค่าทางประวติัศาสตร์  การ
จดัเก็บส่วนใหญ่จดัเก็บเอกสารทั้งท่ีอยูใ่นระหวา่งปฏิบติังาน  และเสร็จส้ินการปฏิบติังานแลว้ไวใ้น
หน่วยงานของตนเอง  ปริมาณเอกสารตามหน่วยงานต่าง ๆ รวมกนัมีจ านวน 47,447 แฟ้ม  อตัราการ
เพิ่มต่อปี รวม 828 ฟุต/หรือเฉล่ีย 16,897 ฟุตต่อหน่วยงาน  เอกสารท่ีเก็บในหน่วยงานครอบคลุม
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ตั้งแต่ พ.ศ. 2485 จนถึงปัจจุบนั หน่วยงาน 15 แห่ง  ใชร้ะบบการจดักลุ่มเอกสารมากกวา่ 1 ระบบ
ครุภณัฑ์ท่ีใชใ้นการจดัเก็บเอกสาร  ใชตู้เ้หล็ก 4 ล้ินชกั จ านวนมากท่ีสุด  นโยบายการก าหนดอายุ
การเก็บหน่วยงาน  ส่วนใหญ่เก็บเอกสารราชการตามระเบียบส านกันายกรัฐมนตรีว่าดว้ยงานสาร
บรรณ พ.ศ.2526  การก าจดัเอกสารออกจากหน่วยงานกระท าโดยวิธีการต่าง ๆ ไดแ้ก่  โอนไปเก็บท่ี
กองบรรณสารและหอ้งสมุด   ตั้งคณะกรรมการท าลาย  โยกยา้ยเอกสารไปไวท่ี้อ่ืน   และการท าลาย
เอกสาร 
    3.1.2 งานวิจัยเกีย่วกบัการจัดเกบ็เอกสาร มีงานวจิยัท่ีเก่ียวขอ้งและสอดคลอ้งดงัน้ี 
      ดวงใจ อมิตรพ่าย (2544) วิจยัเร่ือง “การจดัเก็บเอกสารขององคก์ารบริหาร
ส่วนต าบลในจงัหวดัลพบุรี พ.ศ. 2544” วตัถุประสงค ์ เพื่อศึกษาลกัษณะการจดัเก็บเอกสาร  ปัญหา
และอุปสรรคขอ้คิดเห็นและขอ้เสนอแนะในการจดัเก็บเอกสารขององค์การบริหารส่วนต าบลใน
จงัหวดัลพบุรี  เคร่ืองมือวิจยั คือ  แบบสอบถาม  ประชากร ไดแ้ก่  ผูป้ฏิบติังานจดัเก็บเอกสารของ
องค์การบริหารส่วนต าบลในจงัหวดัลพบุรี จ  านวน 114 คน  ผลการวิจยั พบว่า  ด้านการจดัเก็บ
เอกสาร  มีการเก็บเอกสารระหว่างปฏิบติังานไวจ้  านวนมาก  ส่วนเอกสารท่ีปฏิบติังานเสร็จแล้ว
จดัเก็บในระดบัปานกลาง  ดา้นการท าลายเอกสารพบวา่  ไม่ค่อยจะท าลายเอกสารหรือท าลาย นอ้ย
มาก  ดา้นบุคลากรพบวา่   บุคลากรผูป้ฏิบติังานขาดความรู้ความเขา้ใจ  ในการจดัเก็บเอกสาร ขาด
แคลนบุคลากรทีท าหนา้ท่ีจดัเก็บเอกสาร  ตลอดจนพื้นท่ีในหน่วยงานมีจ ากดัคบัแคบ  ไม่สะดวกใน
การจดัเก็บเอกสารและขาดวสัดุอุปกรณ์  และเสนอแนะใหจ้ดัอบรมหลกัสูตรการจดัเก็บเอกสาร 
ให้บุคลากร  เพื่อให้มีความรู้ท่ีถูกตอ้งและปฏิบติังานไปในแนวทางเดียวกนั  จดัหางบประมาณ
จดัซ้ือวสัดุอุปกรณ์ท่ีใชใ้นการจดัเก็บให้เพียงพอ  มอบหมายงานดา้นการจดัเก็บเอกสารให้ตรงตาม
ต าแหน่งหนา้ท่ีและจดัท าคู่มือการจดัเก็บเอกสารประจ าหน่วยงาน 
      พลินทร สังขกร (2549) วิจยัเร่ือง “การบริหารจดัการระบบจดัเก็บเอกสาร
ของกองระเบียบการ กรมเสมียนตรา กระทรวงกลาโหม” วตัถุประสงค์ เพื่อ พบว่า  สภาพการ
จดัเก็บเอกสารเป็นแบบบนัทึกลงสมุดเป็นสารบรรณ  ในการท่ีจะเก็บเร่ืองท่ีด าเนินการแตกต่างกนั
ไป ท าให้การด าเนินการจดัเก็บเอกสารในรูปแบบสารสนเทศอยูใ่นระดบัต ่า  ส าหรับปัญหาในการ
จดัเก็บ  ด้านบุคลากรไม่เขา้ใจระบบการท างานท่ีใช้เทคโนโลยีเขา้มาช่วย และไม่มีบุคลากรท่ี
รับผดิชอบโดยตรงดา้นงบประมาณไม่ไดรั้บการจดัสรรงบประมาณในการจดัหาวสัดุอุปกรณ์  ดา้น
วสัดุอุปกรณ์ไม่เพียงพอและไม่ทนัสมยัต่อการด าเนินงานและการจดัเก็บ  ดา้นบริหารจดัการไม่มี
ประสิทธิภาพส่งผลให้การจดัเก็บเอกสารบางส่วนช ารุดและเส่ือมสภาพไม่สามารถใชง้านได ้ และ
ดา้นการนิเทศการศึกษา  บุคลากรมีความช านาญเฉพาะดา้นเท่านั้นและขาดความกระตือรือร้นใน
การท างาน 
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    3.1.3 งานวิจัยเกี่ยวกับการก าหนดอายุเอกสาร งานวิจยัเก่ียวกบัการก าหนดอายุ
เอกสาร ดงัน้ี 
      พิชญน์าฎ วะยาค า (2548) วจิยัเร่ือง “การก าหนดอายกุารเก็บเอกสารราชการ
กรณีศึกษากรมการกงสุล กระทรวงการต่างประเทศ” วตัถุประสงค ์ เพื่อศึกษาความคิดเห็นเก่ียวกบั
การก าหนดอายุการเก็บเอกสารราชการตามลักษณะงานของกรมการกงสุล กระทรวงการ
ต่างประเทศ  และเพื่อศึกษาปัญหาอุปสรรคและข้อเสนอแนะเก่ียวกับการก าหนดอายุการเก็บ
เอกสารราชการตามลกัษณะงานของกรมการกงสุล กระทรวงการต่างประเทศ  เคร่ืองมือท่ีใช ้คือ
แบบสอบถามความคิดเห็น  ประชากร คือ  ผูป้ฏิบัติงานในหน่วยงานในสังกัดกรมการกงสุล
กระทรวงการต่างประเทศ จ านวน 99 คน  และผูอ้  านวยการกองหรือหวัหน้าฝ่ายในสังกดักรมการ
กงสุล กระทรวงการต่างประเทศ จ านวน 9 คน  ผลการวิจยั พบว่า  ผูต้อบแบบสอบถามทั้ง  2 กลุ่ม
เห็นดว้ยกบัอายกุารเก็บสถานท่ีเก็บและการปฏิบติัต่อเอกสารราชการตามท่ีก าหนดไว ้ ส่วนปัญหา/
อุปสรรคและขอ้เสนอแนะในการก าหนดอายกุารเก็บเอกสาร พบวา่  ผูป้ฏิบติังานในหน่วยงาน ส่วน
ใหญ่เห็นด้วยกบัปัญหาด้านบุคลากรท่ีรับผิดชอบมีการโยกยา้ยบ่อย ๆ และบุคลากรไม่มีความรู้
เก่ียวกบัการก าหนดอายกุารเก็บเอกสาร  ปริมาณเอกสารมีจ านวนมาก  และนโยบายการก าหนดอายุ
การเก็บเอกสารยงัไม่ชัดเจน  ข้อเสนอแนะแนวทางแก้ไขปัญหา คือ  ควรจดัฝึกอบรมสัมมนา 
เพื่อใหค้วามรู้แก่บุคลากรในหน่วยงาน  ควรจดัพื้นท่ีจดัเก็บเอกสารให้เพียงพอและเหมาะสม  และ/
หรือน าเทคโนโลยีสารสนเทศมาใชใ้นการจดัเก็บ  และควรมีการก าหนดอายุการเก็บเอกสารแต่ละ
ประเภทไวอ้ยา่งชดัเจน  ส่วนการก าหนดอายุการเก็บเอกสารแต่ละประเภทท่ีเก่ียวขอ้งกบัภารกิจ
ของกรมการกงสุล กระทรวงการต่างประเทศ พบวา่  บุคลากรทั้ง 2 กลุ่มเห็นดว้ยกบัการก าหนดอายุ
การเก็บและสถานท่ีเก็บเอกสารตามแหล่งต่าง ๆ แต่ละรายการตามลกัษณะงานต่าง ๆ โดยเฉพาะ
เอกสารประเภทตน้ฉบบั  สนธิสัญญาและกฎหมาย  เน่ืองจากเห็นวา่เป็นเอกสารส าคญัและมีคุณค่า
ดา้นกฎหมาย  จึงควรเก็บไวใ้นหน่วยงานท่ีรับผิดชอบโดยตรงและมีห้องเก็บเอกสารลกัษณะน้ีไว้
โดยเฉพาะ  ซ่ึงตรงตามลกัษณะการก าหนดอายุการเก็บเอกสารตามระเบียบส านกันายกรัฐมนตรีวา่
ดว้ยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526 
    3.1.4 งานวิจัยเกี่ยวกับการจัดการเอกสารจดหมายเหตุ มีงานวิจยัท่ีเก่ียวขอ้งและ
สอดคลอ้งดงัน้ี 
      ทรงสรรค์ นิลก าแหง (2517) วิจยัเร่ือง “การบริหารงานจดหมายเหตุใน
ประเทศไทย”  วตัถุประสงค ์ เพื่อศึกษาประวติัพฒันาการของงานจดหมายเหตุในประเทศไทย  และ
เทคนิคการบริหารงานตามหลกัวิชาการจดหมายเหตุ  เพื่อน ามาวิเคราะห์ลกัษณะปัญหาและให้
ขอ้เสนอแนะในการปรับปรุงการบริหารงานในแผนกเก็บของกระทรวงต่าง ๆ รวม 13 กระทรวง 
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คือ  ส านักนายกรัฐมนตรี  กระทรวงกลาโหม กระทรวงการคลัง กระทรวงการต่างประเทศ
กระทรวงเกษตร  กระทรวงคมนาคม  กระทรวงพฒันาการแห่งชาติ  กระทรวงมหาดไทย  กระทรวง
ยติุธรรม กระทรวงศึกษาธิการ  กระทรวงเศรษฐการ  กระทรวงสาธารณสุข  กระทรวงอุตสาหกรรม
และในกองจดหมายเหตุแห่งชาติ กรมศิลปากร โดยใชว้ธีิการศึกษาคน้ควา้จากเอกสาร  หนงัสือและ
บทความ  การส ารวจ  สังเกตการณ์  และการสัมภาษณ์ผูบ้ริหารงาน  เจา้หน้าท่ี  ตลอดจนบุคคล
ผูเ้ก่ียวขอ้ง  ผลการวิจยัพบวา่  วิธีการเก็บรักษาเอกสารของแผนกเก็บ ส านกังานปลดักระทรวง 13 
กระทรวง  มิไดอ้ยู่ในมาตรฐานเดียวกนั เจา้หน้าท่ีขาดความรู้ทาง การบริหารเอกสาร  การจดัเรียง
เอกสารมีหลายระบบ  สถานท่ีเก็บเอกสารไม่เพียงพอและไม่ปลอดภยั  การปรับปรุงงานของ  แผนก
เก็บจึงสมควรปรับปรุงทั้งโครงสร้างและการด าเนินงานให้เป็นศูนยเ์ก็บเอกสาร  โดยยกฐานะข้ึน
เป็นกองเก็บเอกสาร  รับผิดชอบการเก็บรักษาเอกสารท่ีส้ินกระแสการใช้งาน จากทุกหน่วยงานใน
สังกดักระทรวงนั้นโดยประสานงานกบัจดหมายเหตุแห่งชาติอยา่งใกลชิ้ด 
    3.1.5 งานวิจัยเกี่ยวกับการจัดท าคู่มือช่วยค้นจดหมายเหตุ งานวิจยัเก่ียวกบัการ
จดัท าคู่มือช่วยคน้จดหมายเหตุ ซ่ึงสอดคลอ้งและสามารถน าไปใชใ้นการวจิยัในอนาคต ดงัน้ี 
      ประคอง แกว้นยั (2550) วจิยัเร่ือง  “การจดัท าค าอธิบายเอกสารจดหมายเหตุ
ของหอจดหมายเหตุมหาวิทยาลยัมหิดล  กรณีศึกษาเอกสารการประชุมคณบดีและเอกสารส่วน
บุคคลมีวตัถุประสงค ์ เพื่อศึกษาลกัษณะของเอกสารและจดัท าค าอธิบายเอกสารการประชุมคณบดี
มหาวิทยาลยัมหิดล  โดยประยุกตใ์ชม้าตรฐาน ISAD (G) ฉบบัท่ี 2  ประชากรและกลุ่มตวัอยา่งใน
การวจิยั คือ  เอกสารการประชุมคณบดีมหาวิทยาลยัมหิดล พ.ศ. 2517-2522 จ านวน 123 แฟ้ม  รวม
10 กล่อง  และเอกสารส่วนบุคคลของศาสตราจารย ์ดร.สุวิไล เปรมศรีรัตน์ พ.ศ. 2520-2541 จ านวน
6 แฟ้ม และจ านวน 12 กล่องของหอจดหมายเหตุมหาวิทยาลยัมหิดล  เคร่ืองมือท่ีใชใ้นการวิจยั คือ 
แบบการลงรายการเอกสารระดบัชุดย่อยและระดบัแฟ้ม  ผลการวิจยั พบว่า  เอกสารการประชุม
คณบดี พ.ศ. 2517-2522  มีลกัษณะส าคญัท่ีน ามาจดัท าเป็นค าอธิบายเอกสารไดค้รบ 26 หน่วยขอ้มูล
ตามท่ีก าหนดไวใ้นมาตรฐาน ISAD (G) ฉบบัท่ี 2 คือ  มี ม ม1.1.2  เป็นรหสัเอกสาร ช่ือเอกสารมี 2 
ช่ือ  ผูจ้ดัท าเอกสาร คือ  ฝ่ายงานการประชุมและพิธีการ  เอกสารชุดน้ีมีขอบเขตเน้ือหาเก่ียวขอ้งกบั
การบริหารงานบุคคลและการบริหารงานวิชาการในช่วง พ.ศ. 2517-2522  จดัเรียงล าดบัตามคร้ังท่ี
ประชุม  เอกสารส่วนใหญ่จดัพิมพ์เป็นภาษาไทยโดยเคร่ืองพิมพ์ดีดไฟฟ้าและโรเนียว  และมี
เอกสารแทรกบางแผ่นเขียนดว้ยลายมือสรุปมติท่ีประชุม  บางแฟ้มมีเอกสารประกอบเป็นส่ิงพิมพ์
ลกัษณะต่างๆ  ส าหรับเอกสารส่วนบุคคลของศาสตราจารย ์ดร.สุวิไล เปรมศรีรัตน์ พ.ศ. 2520-2541
มีลกัษณะส าคญัท่ีน ามาใช้เป็นค าอธิบายเอกสารดงัน้ี รหัสเอกสาร คือ สบ 3  ผูผ้ลิตเอกสาร คือ 
ศาสตราจารย ์ดร.สุวไิล เปรมศรีรัตน์  ขอบเขตและเน้ือหาของเอกสารเก่ียวขอ้งกบัวิชาภาษาศาสตร์
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และวฒันธรรมของชุมชนแถบเอเชียตะวนัออกเฉียงใต ้  การจดัเรียงล าดบัตามกลุ่มเร่ืองและตามปี
เอกสารภาษาขมุบนัทึกดว้ยสัทอกัษรและอธิบายความเป็นภาษาไทยและภาษาองักฤษ  เอกสารภาษา
เขมรถ่ินไทยบนัทึกดว้ยอกัษรไทยและอธิบายความเป็นภาษาไทยและภาษาเวียดนาม  บนัทึกดว้ย
อกัษรกวว๊กหงือ (Quoc ngu)  และอธิบายความเป็นภาษาไทย/องักฤษและเวียดนาม  นอกจาก
เอกสารแผน่แลว้ยงัมีบตัรค า  แถบบนัทึกเสียง และส่ิงพิมพป์ระเภทหนงัสือ  การขอใชแ้ละท าส าเนา
เอกสารทั้งสองชุดน้ีตอ้งปฏิบติัตามระเบียบของ หอจดหมายเหตุมหาวทิยาลยัมหิดล  
      พชัรี ทองแขก (2549) ศึกษาวิจยัเร่ือง “คู่มือสืบคน้เอกสารจดหมายเหตุ
มหาวิทยาลยัสุโขทยัธรรมาธิราช กลุ่มเอกสารการประชุมสภามหาวิทยาลยัสุโขทยัธรรมาธิราช”
วตัถุประสงค์  เพื่อศึกษาเอกสารการประชุมมหาวิทยาลยัสุโขทยัธรรมาธิราช  โดยประยุกต์ใช้
มาตรฐานการจดัท าค าอธิบายจดหมายเหตุระหวา่งประเทศ  และเพื่อจดัท าคู่มือสืบคน้เอกสาร 
การประชุมสภามหาวิทยาลยัสุโขทยัธรรมาธิราช  เคร่ืองมือวิจยั คือ  แบบบนัทึกขอ้มูลเอกสารการ
ประชุมระดบัชุดย่อย  ผลการวิจยั พบว่า  เอกสารไม่มีสัญลกัษณ์หรือรหัสอา้งอิง  ไม่มีช่ือชุดย่อย
ของเอกสาร  ผูผ้ลิตเอกสาร คือ  คณะกรรมการสภามหาวิทยาลยัสุโขทยัธรรมาธิราช  เอกสาร
โอนยา้ยมาจากงานการประชุม  การจดัเรียงตามคร้ังท่ีการประชุมและตามวาระการประชุม  ไม่มีการ
ก าหนดเง่ือนไขการเขา้ถึงเอกสาร  การท าส าเนาเอกสารผูใ้ชต้อ้งแจง้ความตอ้งการและเจา้หนา้ท่ีจะ
ด าเนินการท าส าเนาเอกสาร  เอกสารบนัทึกเป็นภาษาไทยแต่มีเอกสารบางรายการเป็นภาษาองักฤษ
เอกสารผลิตโดยการโรเนียวและมีเอกสารประกอบการประชุมหลายประเภท เช่น  เอกสารเล่มแผน่
พบัแผนผงั สูจิบตัร ผลการศึกษาลกัษณะเอกสารการประชุมสภามหาวิทยาลยัสุโขทยัธรรมาธิราช 
พ.ศ. 2521-2527  ระดบัแฟ้ม พบวา่  ไม่มีสัญลกัษณ์หรือรหสัอา้งอิง ช่ือแฟ้มเอกสารปรากฏในหนา้
แรกของระเบียบวาระการประชุม  ขอบเขตและเน้ือหาเอกสารครอบคลุมเร่ืองต่าง ๆ เช่น  การจดั
วางระเบียบขอ้บงัคบั  การเงินและทรัพยสิ์น  แต่งตั้งบุคลากรและคณะกรรมการการจดั  การเรียน
การสอน  การจดัตั้งหน่วยงาน  ความร่วมมือกบัหน่วยงานอ่ืน  ตรา  สี ครุย  การประชุม  สัมมนา
เป็นตน้ 
   3.2 งานวจัิยต่างประเทศ 
    Somsuang Prudtikul (1996) ไดศึ้กษาวิจยัเร่ือง “The Records Management 
Systems of  The Thai Government Universities” เพื่อศึกษา  ระบบการจดัการจดัการเอกสารของ
มหาวิทยาลยัของรัฐในประเทศไทย  ในดา้นการบริหารและด าเนินงาน  ระบบและแนวปฏิบติัและ
บุคลากรผูรั้บผดิชอบงานการจดัการเอกสาร  โดยเก็บรวบรวมขอ้มูลจากหน่วยงานท่ีรับผิดชอบงาน
การจดัการเอกสารของมหาวิทยาลยัของรัฐในประเทศไทย  จ  านวน 21 แห่ง ผลการวิจยั พบว่า
พฒันาการเก่ียวกบัการก าหนดอายุการเก็บและท าลายเอกสารของประเทศไทย  เร่ิมมีมาตั้งแต่สมยั
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พระบาทสมเด็จพระมงกุฎเกลา้เจา้อยูห่วั รัชกาลท่ี 6 (พ.ศ. 2453–2468)  โดยไดก้ าหนดอายุการเก็บ
เอกสารบางประเภทไว ้ เพราะเห็นว่าเป็นเอกสารท่ีปฏิบติังานเป็นประจ าและมีปริมาณมากเม่ือ
ปฏิบติังานเสร็จส้ินแลว้  ควรท าลายไป เช่น  เอกสารประเภทข่าวโทรเลขก าหนดอายุการเก็บครบ       
6 เดือนแลว้ท าลายได ้ และเอกสารประเภทจดหมายโตต้อบทัว่ไป  ก าหนดอายุการเก็บเม่ือครบ 1 ปี
แล้วท าลายได้  ด้านการจัดการเอกสารของมหาวิทยาลัยของรัฐในประเทศไทยมีลักษณะงาน
คลา้ยคลึงกนั  การจดัการเอกสารยงัไม่ไดจ้ดัให้เป็นกลุ่มงานบริหาร  กระบวนการด าเนินงานยงัไม่
อยู่ในระดบัท่ีมีการพฒันา  การจดัการเอกสารมุ่งเน้นการลงทะเบียนและการควบคุมเอกสาร  การ
จดัเก็บ  การจ าแนกหมวดหมู่เอกสารและการก าจดัเอกสารยงัไม่เหมาะสม  บุคลากรผูรั้บผิดชอบ
งานการจดัการเอกสารมีต าแหน่งท่ีไม่สูงนัก  ไม่ได้รับความรู้และการฝึกอบรมอย่างเพียงพอ
ทรัพยากรการจดัการเอกสารและการสนบัสนุนจากผูบ้ริหารระดบัสูงยงัไม่เพียงพอท่ีจะสนบัสนุน
ใหก้ารจดัการเอกสารมีประสิทธิภาพ 
    Valerie May Billesberger (1990) ศึกษาเร่ือง “Municipal Records Keeping in 
British Columbia: An Exploratory Survey (Canada)”  โดยการส ารวจแนวปฏิบติัการจดัการเอกสาร
ของเทศบาลในระดบัหมู่บา้น  ต าบล อ าเภอ และจงัหวดัในบริติช  โคลมัเบีย  ในดา้นการจดัท าหรือ
การรับเอกสาร  การจดัหมวดหมู่เอกสาร  และการเก็บรักษาเอกสาร  โดยใช้แบบสอบถามส่งให้
กลุ่มตวัอยา่งในท่ีท าการเทศบาลต่าง ๆ จ านวน 144 แห่ง  ผลการวิจยั พบวา่  ท่ีท าการเทศบาลส่วน
ใหญ่ไม่มีมาตรฐานของระบบการจดัหมวดหมู่เอกสาร  ไม่มีตารางก าหนดอายุเอกสาร  และไม่มี
คู่มือในการปฏิบติังานเอกสาร ซ่ึงสรุปไดว้่า  ท่ีท  าการเทศบาลในระดบัหมู่บา้น ต าบล อ าเภอและ
จงัหวดัในบริติช โคลมัเบีย  ไม่มีระบบการจดัการเอกสารท่ีเพียงพอต่อการให้บริการขอ้มูลข่าวสาร
อยา่งมีประสิทธิภาพ 
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บทที ่ 3 

วธีิด าเนินการวจิัย 
 
 

   การวิจยัคร้ังน้ีเป็นการวิจยัเชิงคุณภาพและมีวิธีการด าเนินการวิจยัตามรายละเอียดใน
แต่ละหวัขอ้ดงัน้ี 
   1. ประชากรและกลุ่มตวัอยา่ง 
   2. เคร่ืองมือวจิยัและการสร้างเคร่ืองมือ 
   3. การรวบรวมขอ้มูล 
   4. การวเิคราะห์และการน าเสนอขอ้มูล 

 

1. ประชากรและกลุ่มตัวอย่าง 
 
   ประชากรและกลุ่มตวัอย่างการศึกษาวิจยั คือ เอกสารส้ินกระแสการปฏิบติังานของ

ส านกังานเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎร โดยเลือกกลุ่มตวัอย่างแบบเจาะจง คือ เอกสารการประชุม

สภาผูแ้ทนราษฎร จ านวน 1,211 เล่ม ซ่ึงเป็นเอกสารตน้ฉบบัท่ีเป็นทางการท่ีอยูใ่นความรับผิดชอบ

ของทั้ง 2 กลุ่มงาน ดงัน้ี 

   1.1 เอกสารรายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ. 2475 -2550 จ านวน 1,051

เล่ม  ท่ีอยูใ่นความรับผิดชอบของกลุ่มงานรายงานการประชุม ส านกัรายงานการประชุมและชวเลข

รายละเอียด แสดงตามตารางท่ี 3.1  

   1.2 เอกสารระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่พ.ศ.2540-2550 จ านวน

160 เล่ม  ท่ีอยูใ่นความรับผิดชอบของกลุ่มงานระเบียบวาระ ส านกัการประชุม รายละเอียด แสดง

ตามตารางท่ี 3.2 
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ตารางท่ี  3.1  เอกสารรายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ. 2475-2550 
 

รายการ   จ านวน (เล่ม) 
รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2475 1 
รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2476 3 
รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2477 7 
รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2478 4 
รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2479 4 
รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2480 4 
รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2481 18 
รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2482 1 
รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2583 2 
รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2584 1 
รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2485 2 
รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2486 2 
รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2487 7 
รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2488 6 
รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2491 4 
รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2492 5 
รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2493 3 
รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2494 7 
รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2495 3 
รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2496 3 
รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2497 3 
รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2499 5 
รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2500 3 
รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2501 4 
รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2512 4 
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ตารางท่ี  3.1  (ต่อ) 
 

รายการ   จ านวน (เล่ม) 
รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2513 6 
รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2514 4 
รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2518 11 
รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2519 8 
รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2522 4 
รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2523 5 
รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2524 3 
รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2525 3 
รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2526 0 
รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2527 12 
รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2528 16 
รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2529 18 
รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2530 15 
รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2531 10 
รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2532 18 
รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2533 25 
รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2534 1 
รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2535 25 
รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2536 57 
รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2537 40 
รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2538 29 
รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2539 55 
รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2540 53 
รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2541 66 
รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2542 74 
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ตารางท่ี  3.1  (ต่อ) 
 

รายการ   จ านวน (เล่ม) 
รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2543 54 
รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2544 61 
รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2545 68 
รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2546 65 
รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2547 70 
รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2548 57 
รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2549 - 
รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2550 - 

รวม  (เล่ม) 1051 

 

ตารางท่ี 3.2 เอกสารระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ. 2540-2550 
 

รายการ จ านวน (เล่ม) 
ระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2540 2 
ระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2541 1 
ระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2542 2 
ระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2543 2 
ระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2544 2 
ระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2545 2 
ระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2546 2 
ระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2547 2 
ระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2548 1 
ระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2549 - 
ระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2550 - 

รวม (เล่ม) 160 
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2. เคร่ืองมอืการวจิัยและการสร้างเคร่ืองมอื 
 
   2.1 เคร่ืองมือการวิจัย  เคร่ืองมือวิจยัมี 3 ประเภท คือ แบบเก็บขอ้มูล  แบบสัมภาษณ์ 
แบบแสดงความคิดเห็น แต่ละประเภทมีลกัษณะดงัน้ี 
    2.1.1 แบบเก็บข้อมูล เป็นแบบเติมขอ้ความลกัษณะเอกสารประกอบด้วยหัวขอ้
ต่าง ๆ คือ ช่ือหน่วยงาน วนัเดือนปีท่ีเก็บขอ้มูล ขอ้มูลเก่ียวกบัสภาพลกัษณะของเอกสารไดแ้ก่ ช่ือ
เอกสาร รหสัเอกสาร วนัเดือนปี ปริมาณ/จ านวนของเอกสาร การจดัเรียงเอกสาร สถานท่ีเก็บ/วสัดุ
อุปกรณ์ท่ีใชส้ าหรับเก็บเอกสาร รายละเอียดอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวกบัเอกสาร ดูในภาคผนวก ค  
    2.1.2 แบบสัมภาษณ์  ลกัษณะเป็นขอ้ค าถามแบบปลายเปิด ประกอบดว้ย  
ช่ือหน่วยงาน วนัเดือนปีท่ีสัมภาษณ์  ส่วนขอ้ค าถาม  เป็นค าถามเก่ียวกบัการจดัจดัการเอกสาร 
ไดแ้ก่ระบบการจดัเก็บเอกสาร การก าหนดอายกุารเก็บเอกสาร การใชง้านเอกสาร วสัดุอุปกรณ์และ
สถานท่ีเก็บเอกสาร  การโอนยา้ยเอกสาร การท าลายเอกสาร  คู่มือปฏิบติังานเทคโนโลยีในการ
จดัการเอกสาร ปัญหาและอุปสรรค และขอ้เสนอแนะ  ดูในภาคผนวก ค 
    2.2 3 แบบแสดงความคิดเห็น ลักษณะเป็นค าถามปลายเปิด ประกอบด้วย ช่ือ
ผูเ้ช่ียวชาญ ต าแหน่ง หวัขอ้แสดงความคิดเห็นประกอบดว้ย ปัจจยัน าเขา้ กระบวนการ ผลลพัธ์  ให้
ผูเ้ช่ียวชาญบนัทึกแสดงความคิดเห็นเก่ียวกบั แนวทางการพฒันาระบบจดัการเอกสารส้ินกระแส
การปฏิบติังานของส านกังานเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎร 
   2.2 การสร้างเคร่ืองมือการวจัิย 

    2.2.1 การสร้างแบบเกบ็ข้อมูล และแบบสัมภาษณ์  มีขั้นตอนการสร้างดงัน้ี 
      1)  ศึกษาวรรณกรรมท่ีเก่ียวขอ้งกบัการวจิยัเช่น รายงานการวจิยั  
คุณสุวรรณา ชยัจินดาสุด (2534) วรรณกรรมของ Luchina Durenti (1998) และคู่มือมาตรฐานการ
จดัท าค าอธิบายเอกสารจดหมายเหตุ (ISAD (G) พชัรี ทองแขก (2549) 
      2)  จดัท าร่างแบบเก็บขอ้มูลและแบบสัมภาษณ์ และน าเสนออาจารย ์
ท่ีปรึกษาวทิยานิพนธ์  เพื่อพิจารณาใหค้  าแนะน า ร่างแบบเก็บขอ้มูลและร่างแบบสัมภาษณ์ 
      3)  น าร่างแบบเก็บขอ้มูลและร่างแบบสัมภาษณ์กลบัมาปรับปรุงแกไ้ขตาม 
ขอ้เสนอแนะ และเม่ือปรับแกไ้ขแลว้น าเสนอต่ออาจารยท่ี์ปรึกษาวทิยานิพนธ์พิจารณาอีกคร้ัง 
      4)  น าเสนอแบบเก็บขอ้มูลและแบบสัมภาษณ์ใหก้บัผูเ้ช่ียวชาญ/ทรงคุณวฒิุ 
จ านวน 3 ราย  ดูรายช่ือในภาคผนวก ข  เพื่อตรวจสอบคุณภาพเคร่ืองมือวจิยั 
      5)  น าขอ้มูลท่ีไดจ้ากค าแนะน าจากผูเ้ช่ียวชาญ/ทรงคุณวฒิุ มาปรับปรุง 
แกไ้ขและน าเสนอต่ออาจารยท่ี์ปรึกษาเพื่อพิจารณาเห็นชอบ 
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      6)  จดัท าแบบเก็บขอ้มูลและแบบสัมภาษณ์ท่ีสมบูรณ์เพื่อน าไปจดัเก็บ 
ขอ้มูลเก่ียวกบัสภาพเอกสาร รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรในกลุ่มงานรายงานการประชุม
ส านกัรายงานการประชุมและชวเลข  และสภาพเอกสาร ระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร
ในกลุ่มงานระเบียบวาระ ส านกัการประชุม 
    2.2.2 การสร้างแบบแสดงความคิดเห็น มีขั้นตอนการสร้างดงัน้ี 
      1)  น าผลท่ีไดจ้ากการวเิคราะห์ขอ้มูลสภาพเอกสารและการจดัการเอกสาร  
รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรและระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร  และจาก
การศึกษาการบริหารเชิงระบบโดยยึดกรอบ (ISO 15489-2/E 2001) ซ่ึงประกอบดว้ย 3 หวัขอ้ คือ
ปัจจยัน าเขา้ กระบวนการ ผลลพัธ์  
      2)  จดัท าร่างแบบแสดงความคิดเห็นแลว้น าเสนออาจารยท่ี์ปรึกษาพิจารณา 
ใหค้  าแนะน า 
      3)  น าแบบแสดงความคิดมาปรับปรุงแกไ้ขตามค าแนะน า และเม่ือปรับแก ้
ไขแลว้ น าเสนอต่ออาจารยท่ี์ปรึกษาวทิยานิพนธ์พิจารณาอีกคร้ังหน่ึง 
      4)  จดัท าแบบแสดงความคิดเห็นท่ีสมบูรณ์ เพื่อน าไปใหผู้เ้ช่ียวชาญ/ 
ทรงคุณวุฒิจ านวน 3 ราย ดูรายช่ือผูเ้ช่ียวชาญในภาคผนวก ง ไดใ้ห้ขอ้คิดเห็นเก่ียวกบัแบบจ าลอง
การพฒันาระบบจดัการเอกสารส้ินกระแสการปฏิบติังานของส านกังานเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎร 
 

3. การเกบ็รวมรวมข้อมูล 
 
   การเก็บรวมรวมขอ้มูลมีวธีิการเก็บรวมรวมขอ้มูล 2 ลกัษณะดงัน้ี 
   3.1 น าแบบเกบ็ข้อมูลลงพืน้ทีเ่กบ็ข้อมูล  ในกลุ่มรายงานการประชุม ส านกัรายงานการ
ประชุมและชวเลข  โดยผูว้ิจยัเก็บขอ้มูลด้วยตนเองและใช้แบบเก็บขอ้มูลบนัทึกรายการเอกสาร      
1 เล่มต่อ 1 แผ่น  ซ่ึงมีเจา้พนกังานธุรการจ านวน 2 คนเป็นผูใ้ห้ขอ้มูลและอ านวยความสะดวกใน
การเก็บขอ้มูลเก่ียวกบัสภาพของเอกสารรายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ. 2475-2550 
และน าแบบเก็บขอ้มูลลงพื้นท่ีเก็บขอ้มูลในกลุ่มงานระเบียบวาระ  ส านกัการประชุม โดยผูว้จิยัเก็บ 
ขอ้มูลดว้ยตนเองและใช้แบบเก็บขอ้มูลบนัทึกรายการเอกสาร 1 เล่มต่อ 1 แผ่น ซ่ึงมีเจา้พนักงาน
ธุรการจ านวน 4 คน เป็นผูใ้หข้อ้มูลและอ านวยความสะดวกในการเก็บขอ้มูลเก่ียวกบัสภาพเอกสาร
ระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ. 2540-2550  โดยเร่ิมด าเนินการเก็บขอ้มูล
ระหวา่งเดือนพฤษภาคม - ธนัวาคม พ.ศ. 2555  
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   3.2 การเก็บข้อมูลเกี่ยวกับการจัดการเอกสาร ผูว้ิจยัน าแบบสัมภาษณ์ตามประเด็น
ค าถามท่ีก าหนดไว ้ โดยน าไปสัมภาษณ์ดว้ยตนเอง  เร่ิมสัมภาษณ์ผูบ้งัคบับญัชากลุ่มงานรายงาน
การประชุม เม่ือวนัท่ี 19 พฤษภาคม พ.ศ. 2556 และสัมภาษณ์ผูบ้งัคบับญัชากลุ่มงานระเบียบวาระ
เม่ือวนัท่ี 21 พฤษภาคม พ.ศ. 2556 แสดงตามตารางท่ี 3.3 
 
ตารางท่ี  3.3  การสัมภาษณ์การจดัการเอกสาร 
 

วนัเดือนปี ผู้ให้สัมภาษณ์ สถานที่   

19 พฤษภาคม 2556 ผูบ้งัคบับญัชากลุ่มงาน
รายงาน การประชุม 

ชั้น 1 อาคารส านกังานเลขาธิการ
สภาผูแ้ทนราษฎร (อาคารกษาปณ์)  
ถนนประดิพทัธ์ เขตจตุจกัร 
กรุงเทพมหานคร 

 

21 พฤษภาคม 2556. 
ผูบ้งัคบับญัชากลุ่มงาน
ระเบียบวาระการประชุม 

ชั้น 2 อาคารส านกังานเลขาธิการ
สภาผูแ้ทนราษฎร(อดีตท่ีท าการ
พรรค 
ชาติพฒันา) ถนนสุโขทยั  เขตดุสิต 
กรุงเทพมหานคร 

 

 
4. การวเิคราะห์ข้อมูล 
 

   น าขอ้มูลท่ีไดจ้ากแบบเก็บขอ้มูลและแบบสัมภาษณ์มาวิเคราะห์ขอ้มูลเชิงคุณภาพโดย
ประมวลผลและเรียบเรียงเป็นการบรรยายแบบสรุปความตามโครงเร่ืองท่ีก าหนดไวแ้บ่งเป็น 3 ตอน 
หลงัจากนั้น น าขอ้สรุปผลท่ีไดจ้ากการวิเคราะห์เสร็จเรียบร้อยแลว้ น าเสนอแบบการพฒันาระบบ
จัดการเอกสารส้ินกระแสการปฏิบัติงานของส านักงานเลขาธิการสภาผู ้แทนราษฎร โดยมี
รายละเอียด ดงัน้ี  
   ตอนท่ี 1 การวเิคราะห์สภาพเอกสารรายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรและระเบียบ
วาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร เป็นการน าขอ้มูลท่ีได้จากแบบเก็บขอ้มูลมาวิเคราะห์สภาพ
เอกสารเก่ียวกบั ลักษณะรูปเล่มและขนาดของเอกสาร รหัสเอกสาร ช่ือเอกสาร วนัเดือนปีของ
เอกสาร ปริมาณเอกสาร การจดัเรียงเอกสารและบรรยายเป็นความเรียง 
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   ตอนท่ี 2 การวิเคราะห์การจดัการเอกสารรายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรและ
ระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร เป็นการน าขอ้มูลท่ีได้จากการสัมภาษณ์มาวิเคราะห์
ขอ้มูลเก่ียวกบัการจดัเก็บเอกสาร การจดัท าทะเบียนควบคุมเอกสาร วสัดุ/อุปกรณ์ท่ีใชใ้นการจดัเก็บ
เอกสาร สถานท่ีเก็บเอกสาร การก าหนดอายุการเก็บเอกสาร การใช้งานเอกสาร การโอนยา้ยและ
การท าลายเอกสาร คู่มือกฎระเบียบและเทคโนโลย ีปัญหาอุปสรรคเก่ียวกบัการจดัการเอกสาร 
   ตอนท่ี 3 การพฒันาระบบจดัการเอกสารส้ินกระแสการปฏิบติังานของส านักงาน
เลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎร หลงัจากสรุปผลท่ีได้จากการวิเคราะห์เสร็จแล้ว น าขอ้มูลท่ีได้มา
น าเสนอแบบจ าลองการพฒันาระบบจัดการเอกสารส้ินกระแสการปฏิบัติงานของส านักงาน
เลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎร ประกอบดว้ย ปัจจยัน าเขา้ กระบวนการ และผลลพัธ์ 
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บทที ่ 4 

ผลการวเิคราะห์ข้อมูล 
 
 
   ผลการวเิคราะห์ขอ้มูลน าเสนอเน้ือหา 3 ตอน ดงัน้ี 
   ตอนท่ี 1 สภาพเอกสาร “รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่พ.ศ. 2475-2550”
และ “ระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ. 2540-2550” 
   ตอนท่ี 2 สภาพการจดัการเอกสาร“รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่พ.ศ.
2475-2550”  และ “ระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ. 2540-2550” 
   ตอนท่ี 3 การพฒันาระบบจัดการเอกสารส้ินกระแสการปฏิบัติงานของส านักงาน
เลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎร 
 

1. ตอนที ่1 สภาพเอกสาร “รายงานการประชุมสภาผู้แทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ.  
2475-2550”และ “ระเบียบวาระการประชุมสภาผู้แทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ. 2540-2550” 
 
   จากการเก็บข ้อมูลสภาพเอกสาร รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่
พ.ศ. 2475-2550  และระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ.  2540-2550 
ด้านกายภาพที่สามารถมองเห็นได้ จ  านวนรวมทั้งหมด 1,211 เล่ม โดยแยกเป็นรายงานการ
ประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ. 2475-2550 จ านวน 1,051 เล่ม และระเบียบวาระการ
ประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ. 2540-2550 จ านวน 160 เล่ม  ในภาพรวม พบว่า
เอกสารทั้งสองกลุ่มมีลักษณะเป็นส่ิงพิมพ์จดัท าเป็นรูปเล่ม  ส่วนใหญ่เป็นปกแข็ง บางเล่มมีปก
สีน ้าเงินและบางเล่มมีปกสีแดงและมีปกส่ีสี  ขนาดรูปเล่ม  รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรท่ี
พบมี 3 ขนาด คือ  7 x 8 น้ิว  10 x 12 น้ิว และขนาด A 4  ความหนาและบางของแต่ละเล่มไม่เท่ากนั
และระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรมีขนาด 10 x 12 น้ิว และความหนาและบางของ
รูปเล่มไม่เท่ากนั ความบางสุดประมาณ 2 น้ิว เล่มหนามากสุด 8 น้ิว และรายงานการประชุมสภา
ผูแ้ทนราษฎรและระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พบว่า ระบุช่ือเร่ืองมีช่ือเร่ือง 3 
ลกัษณะตามสมยัของการประชุมสภาดงัน้ี  “การประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร สมยัสามญั คร้ังท่ี เดือน 
ปี” “การประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร สมยัวิสามญั คร้ังท่ี  เดือน ปี”  “การประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร 
สมยัสามญันิติบญัญติั คร้ังท่ี เดือน ปี” และลักษณะพิเศษที่เด่นของเอกสารทั้ง 2 กลุ่มน้ี คือ  
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การใช้ตวัเลขไทยในเอกสารทุกเล่มตั้งแต่การประชุมสภาคร้ังแรกเมื่อ พ.ศ. 2475  เอกสาร
ของทั้ง 2 กลุ่มใหญ่ คือ รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ. 2475-2550 และ 
ระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ.  2540-2550 แต่ละกลุ่มใหญ่ มี
รายละเอียดเก่ียวกับลักษณะของปกและรูปเล่ม ดังน้ี 
   1.1 สภาพเอกสารรายงานการประชุมสภาผู้แทนราษฎรตั้ งแต่ พ.ศ. 2475-2550  
ลักษณะของรายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ. 2475-2550 น าเสนอเป็น 5
หัวข้อ คือ ปกและขนาดรูปเล่ม รหัสอ้างอิง/รหัสเอกสาร ช่ือเอกสาร วนัเดือนปี และปริมาณ
เอกสารและเมื่อวิเคราะห์ลักษณะของเอกสารรายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรทั้งหมด
จ านวน 1,051 เล่ม สามารถจ าแนกเป็นกลุ่มย่อยได้ 4 กลุ่ม ตามลักษณะของปกที่พบ.คือ 
กลุ่มย่อยที่ 1 รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ. 2475-2524 จ านวน149 เล่ม
กลุ่มย่อยที่ 2 รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้ งแต่พ.ศ. 2525-2529 จ านวน 59 เล่ม
กลุ่มย่อยท่ี 3 รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ. 2530-2539  จ านวน 275 เล่ม
กลุ่มย่อยที่ 4 รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ. 2540-2550จ านวน 568 เล่ม
โดยอธิบายลักษณะเอกสารเรียงตามล าดับ  ดังน้ี  
    1.1.1 ปกและขนาดรูปเล่ม 
      1)  กลุ่มย่อยท่ี 1 รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ. 
2475-2524  ลักษณะท่ีพบคือ 
         ปกเป็นปกแข็ง สีน ้าเงิน และมีตราสัญลักษณ์ของส านักงาน  
เลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎรเป็นรูปพานรัฐธรรมนูญในกรอบทรงกลมทุกเล่ม ที่สันของปกมี
รหัสเอกสารเป็นตวั เลข  ตั้ งแต่หมายเลข 1 - 25 พิมพ ์ด ้วย เค ร่ืองคอมพิวเตอร์บนแผ่น
สต๊ิกเกอร์เป็นตวัเลขไทยติดไวท่ี้สันปกทุกเล่ม 
         ขนาดรูปเล่ม  รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ. 2475- 
2524  เป็นส่ิงพิมพท่ี์เป็นรูปเล่มท่ีผา่นกระบวนการจดัพิมพ ์มีขนาดเท่ากบั 7x10 น้ิว  แสดงตามภาพท่ี 4.1 
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ภาพท่ี  4.1  ภาพปกรายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ. 2475-2524 
      2)  กลุ่มย่อยท่ี 2 รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ. 
2525-2529  มีลักษณะคือ 
         ปกเป็นปกอ่อนส่ีสี คือ  ปกอ่อนสีน ้าเงินและมีเส้นตัดด้วยสีฟ้า  
มีตราสัญลักษณ์ของส านักงานเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎรเป็นรูปพานรัฐธรรมนูญในกรอบ
ทรงกลมทุกเล่ม และที่สันปกมี รหัสเอกสารเป็นตวัเลข  ตั้ งแต่หมายเลข 150 - 207 เป็น
สต๊ิกเกอร์พิมพ์ด้วยเคร่ืองคอมพิวเตอร์ 
         ขนาดรูปเล่ม  รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ. 2525- 
2529 เป็นส่ิงพิมพท่ี์เป็นรูปเล่มท่ีผา่นกระบวนการจดัพิมพมี์ขนาดเท่ากบั 7x10 น้ิว แสดงตามภาพท่ี 4.2 
 

                                                    
 

ภาพท่ี  4.2  ภาพปกรายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ. 2525-2529 
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      3)  กลุ่มย่อยท่ี 3 รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ. 
2530-2539 มีลักษณะคือ 
         ปกเป็นปกอ่อนส่ีสี คือ  ปกสีขาวขอบปกเป็นสีธงชาติ มีตรา 
สัญลักษณ์ของส านักงานเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎรเป็นรูปพานรัฐธรรมนูญในกรอบทรง
กลม และที่ส ันของปกมีรหัสเอกสารเป็นตวั เลข ตั้ งแต่หมายเลข 208 - 223  พิมพ ์บน
สต๊ิกเกอร์เป็นตวัเลขไทย  และหมายเลข 224 - 483 เป็นตวัเลขอารบิค  
         ขนาดรูปเล่มของรายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ. 2530-2539 
เป็นส่ิงพิมพท่ี์เป็นรูปเล่ม ท่ีผา่นกระบวนการจดัพิมพมี์ขนาดเท่ากบั 7x10 น้ิว แสดงตามภาพท่ี 4.3 
 

                                                       
 

ภาพท่ี  4.3  ภาพปกรายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ. 25230-2539 
 
      4)  กลุ่มย่อยท่ี 4 รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ. 
2540-2550 มีลักษณะคือ 
         ปกเป็นปกอ่อนส่ีสี คือ ปกสีขาวตดัขอบปกด้วยเส้นสีแดง 
มีภาพถ่ายห้องประชุมสภาขนาดภาพเท่าก ับ 4x8 นิ้วที่หน้าปกและที่สันของปกมี รหัส
เอกสารเป็นตวั เลขตั้งแต่  หมายเลข 484 - 1051  พิมพ ์ด ้วย เค ร่ืองคอมพิวเตอร์บนแผ่น
สต๊ิกเกอร์เป็นตวัเลขอารบิค 
         ขนาดรูปเล่ม  รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ. 2540-2550 
เป็นส่ิงพิมพท่ี์เป็นรูปเล่มท่ีผา่นกระบวนการจดัพิมพ ์มีขนาดเท่ากบั A 4  แสดง ตามภาพท่ี 4.4 
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ภาพท่ี  4.4  ภาพปกรายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ. 2540-2550 
 
    1.1.2 รหัสอ้างอิง/รหัสเอกสาร พบว่า  รหัสเอกสารก าหนดเป็นรหัสประจ าเล่ม
โดยนับเล่มของทุกกลุ่มย่อยรวมกัน  เร่ิมตั้ งแต่หมายเลข 1 ส าหรับรายงานการประชุมสภา
ผูแ้ทนราษฎรเล่มท่ี 1 พ.ศ. 2475 จนถึงเล่มสุดทา้ยของ พ.ศ. 2550  คือ หมายเลข 1051  รหสัเอกสาร
หมายเลข 1-24  เขียนดว้ยลายมือเป็นตวัเลขอารบิค บนสต๊ิกเกอร์สีขาวใช้หมึกสีด า และหมายเลข 
25-223  พิมพด์ว้ยเคร่ืองคอมพิวเตอร์บนสต๊ิกเกอร์สีขาวเป็นตวัเลขไทย  และหมายเลข 224-1051
พิมพด์ว้ยเคร่ืองคอมพิวเตอร์บนสต๊ิกเกอร์สีขาวเป็นตวัเลขอารบิค ติดไวท่ี้บริเวณสันปกของรายงาน
การประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ. 2475-2550 ทุกเล่ม 
    1.1.3 ช่ือเอกสาร พบวา่  ช่ือเอกสาร รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรทุกเล่มมีช่ือ
เอกสารเหมือนกนั คือ“รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.” และตั้งแต่เล่ม พ.ศ. 2526  มีช่ือ
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ คือ “กลุ่มรายงานการประชุมส านักรายงานการประชุมและชวเลข ส านักงาน
เลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎร รวมเป็นช่ือเอกสารดว้ย และ ช่ือเอกสารพบปรากฏในท่ีต่างกนั เช่น รายงาน
การประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ. 2475-2525  พบช่ือเอกสารท่ีบริเวณสันปกตามแนวตั้ง  และรายงาน
การประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ. 2526-2550 พบช่ือเอกสารท่ีหน้าปก ช่ือเร่ืองและช่ือหน่วยงานใช้
ตวัอกัษรและตวัเลขไทย  
    1.1.4 วัน/เดือน/ปี  พบว่า ทุกเล่มระบุ วนั เดือน และปีระบุเป็น พ.ศ. และ
ปรากฏในท่ีต่างกนั เช่น รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ. 2475-2525 พบวนัเดือนปีท่ี
บริเวณสันปก และรายการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ. 2526-2550 พบวนัเดือนปีท่ี
บริเวณหน้าปกและท่ีสันปกเขียนเป็นอกัษรและตวัเลขไทย  
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    1.1.5 ปริมาณของเอกสาร  รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ.
2475-2550  มีจ านวน 1,051 เล่ม จ าแนกตามกลุ่มย่อยได้ ดงัน้ี 
      กลุ่มย่อยที่ 1 รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ. 2475-
2524 มีจ  านวน149 เล่ม แบ่งตามสมยัประชุมสภา คือ รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร
สมยัสามญั จ านวน 53 เล่ม และรายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรสมยัวสิามญั จ านวน 96เล่ม 
      กลุ่มย่อยที่ 2 รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ. 2525-
2529 มีจ  านวน 59 เล่ม แบ่งตามสมยัประชุมสภา คือ รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร
สมยัสามญั จ านวน 51 เล่มและรายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรสมยัวสิามญั จ านวน 8 เล่ม 
      กลุ่มย่อยที่ 3 รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ. 2530-
2539 มีจ  านวน 275 เล่ม แบ่งตามสมยัประชุมสภา คือ รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร
สมยัสามญั จ านวน 257 เล่มและรายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรสมยัวิสามญั จ านวน  
19 เล่ม 
      กลุ่มย่อยท่ี 4  รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ. 2540-2550 
จ านวน 568 เล่ม  แบ่งตามสมยัการประชุมสภา คือรายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรสมยั
สามญั จ านวน 276 เล่ม รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรสมยัสามญันิติบญัญตัิ จ  านวน
268 เล่ม  และรายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรสมยัวิสามญั จ านวน 24 เล่ม แสดงตาม
ตารางท่ี 4.1 
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ตารางท่ี  4.1  ปริมาณเอกสารรายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ. 2475-2550 
 

พ.ศ. 
สมยัสามญั 
(เล่ม) 

สมยัสามญันิตบิัญญตั ิ
(เล่ม) 

สมยัวสิามญั 
(เล่ม) 

รวม 
(เล่ม) 

2475 1 - - 1 
2476 3 - - 3 
2477 4 - 3 7 
2478 2 - 2 4 
2479 2 - 2 4 
2480 3 - 1 4 
2481 18 - - 18 
2482 1 - - 1 
2583 2 - - 2 
2584 1 - - 1 
2485 1 - 1 2 
2486 - - 2 2 
2487 3 - 4 7 
2488 6 - - 6 

ไม่พบรายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรช่วง พ.ศ. 2489-2490 
2491 4 - - 4 
2492 2 - 3 5 
2493 2 - 1 3 
2494 - - 7 7 
2495 - - 3 3 
2496 - - 3 3 
2497 2 - 1 3 
2499 3 - 2 5 
2500 3 - - 3 
2501 3 - 1 4 
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ตารางท่ี  4.1  (ต่อ) 
 

พ.ศ. 
สมยัสามญั 
(เล่ม) 

สมยัสามญันิตบิัญญตั ิ
(เล่ม) 

สมยัวสิามญั 
(เล่ม) 

รวม 
(เล่ม) 

ไม่พบรายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรช่วง พ.ศ. 2502-2511 
2512 4 - - 4 
2513 - - 6 6 
2514 4 - - 4 

ไม่พบรายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรช่วง พ.ศ. 2515-2517 
2518 8 - 3 11 
2519 8 - - 8 

ไม่พบรายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรช่วง พ.ศ. 2520-2521 
2522 2 - 2 4 
2523 2 - 3 5 
2524 2 - 1 3 

รวม  (เล่ม) 96 - 53 149 
 

    ตารางท่ี 4.1 ไม่พบรายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ. 2489-2490 รายงาน
การประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ. 2502-2511  รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ. 2520-
2521 เน่ืองจากรายงานการประชุมสภามีช่ือเรียก คือ รายงานการประชุมสภานิติบญัญติัแห่งชาติ  
สมชัชาแห่งชาติและสภาร่างรัฐธรรมนูญ  
    ปริมาณเอกสาร กลุ่มท่ี 2 รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ. 
2525-2529 มีจ านวน 59 เล่ม  แบ่งตามสมยัประชุมสภาออกเป็น สมยัสามญั และสมยัวิสามญั
แสดงตาม ตารางท่ี 4.2 ดงัน้ี 
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ตารางท่ี  4.2  ปริมาณเอกสารรายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ. 2525-2529 
 

พ.ศ. 
สมยัสามญั 
(เล่ม) 

สมยัสามญันิตบิัญญตั ิ
(เล่ม) 

สมยัวสิามญั 
(เล่ม) 

รวม 
(เล่ม) 

     2525 2 - 1 3 
2526 6 - 4 10 
2527 9 - 3 12 
2528 16 - - 16 
2529 18 - - 18 
รวม 51  8 59 

 

    ปริมาณเอกสาร กลุ่มท่ี 3 รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ. 
2530-2539 มีจ  านวน 275 เล่ม แบ่งตามสมยัประชุมสภาออกเป็น สมยัสามญัและสมยัวิสามญั
แสดงตาม ตารางท่ี 4.3 ดงัน้ี 

 

ตารางท่ี  4.3  ปริมาณเอกสารรายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร ตั้งแต่ พ.ศ. 2525-2529 
 

พ.ศ. 
สมยัสามญั 
(เล่ม) 

สมยัสามญันิตบิัญญตั ิ
(เล่ม) 

สมยัวสิามญั 
(เล่ม) 

รวม 
(เล่ม) 

2530 15 - - 15 
2531 10 - - 10 
2532 14 - 4 18 
2533 23 - 2 25 
2534 - - 1 1 
2535 25 - - 25 
2536 51 - 6 57 
2537 37 - 3 40 
2538 27 - 2 29 
2539 54 - 1 55 

รวม  (เล่ม) 256 - 19 275 
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    ปริมาณเอกสาร กลุ่มที่ 4 รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ.
2540-2550 จ านวน568 เล่ม แบ่งตามสมยัประชุมออกเป็น สมยัสามญั สมยัวิสามญัและสมยั
สามญันิติบญัญติั แสดงตามตารางท่ี 4.4 ดงัน้ี 

 

ตารางท่ี  4.4  ปริมาณเอกสารรายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ. 2540-2550 
 

พ.ศ. 
สมยัสามญั 
(เล่ม) 

สมยัสามญันิตบิัญญตั ิ
(เล่ม) 

สมยัวสิามญั 
(เล่ม) 

รวม 
(เล่ม) 

2540 47 - 6 53 
2541 27 34 5 66 
2542 41 32 1 74 
2543 20 34 - 54 
2544 23 35 3 61 
2545 31 32 5 68 
2546 30 33 2 65 
2547 35 33 2 70 
2548 22 35 - 57 
2549 - - - - 
2550 - - - - 

รวม  (เล่ม) 276 268 24 568 
 

   1.2 สภาพเอกสารระเบียบวาระการประชุมสภาผู้แทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ. 2540-2550
เม่ือพิจารณาลกัษณะและสภาพเอกสารในด้านปกและขนาดรูปเล่มของระเบียบวาระประชุม  
สภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ.2540-2550  น าเสนอเป็น 5 หวัขอ้ คือ ปกและขนาดรูปเล่ม รหสัอา้งอิง/
รหสัเอกสาร ช่ือเอกสาร วนัเดือนปี  และปริมาณเอกสารโดยอธิบายลกัษณะ ดงัน้ี 
    1.2.1 ปกและขนาดรูปเล่ม  พบว่า ระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร
ตั้งแต่ พ.ศ. 2540 - 2550 มีลกัษณะคือ 
      ปกเป็นปกแข็งรูปเล่มเหมือนหนงัสือท่ีจดัพิมพด์ว้ยเคร่ืองโรงพิมพ ์ปกมี 2 สี 
คือ สีน ้ าเงินและสีแดง  และมีตราสัญลกัษณ์เป็นรูปพานรัฐธรรมนูญในกรอบทรงกลมท่ีหนา้ปกทุกเล่ม  
แสดงตามภาพท่ี 4.5 
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ภาพท่ี  4.5  ภาพปกระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ. 2540-2550 
 
    ขนาดรูปเล่ม  ระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ. 2540-2550 
มีขนาดรูปเล่มเท่ากนัทุกเล่ม คือ  ขนาดเท่ากบั กวา้ง 10 น้ิวยาว 12 น้ิว  และมีความหนา/บางของเล่ม
ไม่เท่ากัน  บางเล่มขนาดโดยเฉล่ียวดัความหนามากสุด 8 น้ิว  และวดัความบางน้อยสุด 2 น้ิว 
เอกสารส่วนใหญ่อยูใ่นสภาพดีไม่ช ารุด แสดงตาม ภาพท่ี 4.6 

 

     
 
ภาพท่ี  4.6  ภาพขนาดรูปเล่มของระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร  
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    1.2.2 รหัสอ้างอิง/รหัสเอกสาร  พบวา่  ระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร
ตั้งแต่ พ.ศ. 2540-2550  ไม่มีการก าหนดรหสัอา้งอิง  หรือรหสัเอกสารท่ีเป็นตวัเลขหรือตวัหนงัสือ
ไวเ้ป็นลายลกัษณ์อกัษร  แต่จะใชสี้ของปกเป็นตวัแบ่งสมยัของการประชุมสภา คือ ปกสีน ้ าเงินใช้
กบัระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรสมยัสามญัและสมยัวิสามญั  ส่วนปกสีแดงใช้กบั
ระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร สมยัสามญันิติบญัญติั ส าหรับใชใ้นการจดัเรียงเอกสาร 
    1.2.3 ช่ือเอกสาร พบว่า  ช่ือเอกสาร ระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร
ทุกเล่ม  มีช่ือเอกสารเหมือนกนั คือ “ระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร ชุดท่ี สมยัประชุม
คร้ังท่ีประชุม เดือน ปี” พบ มีช่ือเร่ือง 4 แบบ ตามลกัษณะของการประชุมสภา ดงัน้ี 
      1)  “ระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร ชุดท่ี สมยัสามญัทัว่ไป 
คร้ังท่ีเดือน ปี” พบ มีจ านวน 70 เล่ม 
      2)  “ระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรชุดท่ี ปีท่ี สมยัวสิามญั 
คร้ังท่ีเดือน ปี” พบ มีจ านวน 5 เล่ม 
      3)  “ระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรชุดท่ี ปีท่ี สมยัสามญั 
นิติบญัญติัคร้ังท่ี เดือน ปี” พบ มีจ านวน 69 เล่ม 
      4)  “ใบปะหนา้ระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ.2540 - 
2550” พบ มีจ านวน 16 เล่ม 
         ช่ือเร่ือง พบท่ี หนา้ปกและท่ีสันปกของระเบียบวาระการประชุมสภา 
ผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ. 2540 - 2550 ตามแนวนอนทุกเล่ม  และช่ือเร่ืองพิมพด์ว้ยเคร่ืองพิมพข์อง
โรงพิมพเ์ป็นตวัอกัษรและตวัเลขไทยสีทองทุกเล่ม 
    1.2.4 วัน/เดือน/ปี พบว่า เดือน ระบุเป็นช่ือเดือนเต็ม และปีระบุเป็น พ.ศ. เดือน
และปี  พบในท่ีต่างกัน เช่น ท่ีบริเวณหน้าปกและท่ีสันปกของระเบียบวาระการประชุมสภา
ผูแ้ทนราษฎรทุกเล่ม  และพบ วนั/ เดือน/ปี ในระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรทุกคร้ัง
ของการประชุม  และ วนั/และปี ใชต้วัเลขไทยทุกเล่ม 
    1.2.5 ปริมาณเอกสาร  ระเบียบวาระการประชุมสภาผู ้แทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ.
2540-2550 มีจ านวน 160 เล่ม แบ่งตามสมยัการประชุมสภา ดงัน้ี ระเบียบวาระการประชุมสภา
ผูแ้ทนราษฎร สมยัสามญั มีจ านวน 70 เล่ม  ระเบียบวาระประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร สมยัสามญันิติ
บญัญติั มีจ านวน 69 เล่ม  และระเบียบวาระการประชุมสมยัวสิามญั มีจ านวน 5 เล่ม  และใบปะหนา้
ระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ. 2540-2550  มีจ านวน 16 เล่ม  แสดงตาม 
ตารางท่ี 4.5 ดงัน้ี  
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ตารางท่ี  4.5  ปริมาณเอกสารระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ. 2540-2550 
 

พ.ศ. 
สมยัสามญั 
(เล่ม) 

สมยัสามญันิตบิัญญตั ิ
(เล่ม) 

สมยัวสิามญั 
(เล่ม) 

รวม 
(เล่ม) 

2540 10 - 1 2 
2541 6 4 - 1 
2542 9 13 - 2 
2543 6 9 - 2 
2544 6 7 2 2 
2545 7 11 - 2 
2546 9 6 1 2 
2547 12 11 1 2 
2548 5 8 - 1 
2549 - - - - 
2550 - - - - 

รวม  (เล่ม) 70 69 5 160 
 
    ตารางท่ี  4.5  พบว่า มีเอกสารแทรกอยู่ภายในเล่มของระเบียบวาระการประชุม
สภาผูแ้ทนราษฎร เช่น  รายงานคณะกรรมาธิการร่างพระราชบญัญติั  หนังสือราชกิจจานุเบกษา
แผนท่ี  รายช่ือเจา้ของท่ีดิน  บนัทึกค าช้ีแจง ซ่ึงแสดงไวใ้นตารางเอกสารระเบียบวาระการประชุม
สภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ. 2540-2550  แสดงไวใ้นภาคผนวก ก 
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2. ตอนที ่2 สภาพการจัดการเอกสาร “รายงานการประชุมสภาผู้แทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ.
2475-2550” และ “ระเบียบวาระการประชุมสภาผู้แทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ.2540-2550” 
 
   จากการเก็บขอ้มูลเก่ียวกบัสภาพการจดัการเอกสาร รายการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร
ตั้งแต่ พ.ศ. 2475-2550  และระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ. 2540-2550   
ในดา้น การจดัเก็บ  การท าทะเบียนควบคุมเอกสาร  การก าหนดอายุเอกสาร  การท าลายเอกสาร 
การใช้งานเอกสาร  และเร่ืองท่ีเก่ียวขอ้งกบัการจดัการเอกสาร และปัญหาอุปสรรคในการจดัการ
เอกสาร  ส่วนรายละเอียดจะขอน าเสนอขอ้มูลดงัน้ี 
   2.1 การจัดการเอกสาร “รายงานการประชุมสภาผู้แทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ. 2475-2550”
จากการสัมภาษณ์บุคลากรท่ีรับผิดชอบเก่ียวกบัการเก็บเอกสาร และจากการสังเกตสถานท่ีจดัเก็บ
เอกสารมีลกัษณะดงัน้ี 
    2.1.1 การจัดเกบ็เอกสาร ประกอบดว้ย การจ าแนกหมวดหมู่ การจดัเรียง 
      1)  รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ. 2475-2550 มีการ 
ก าหนดรหสัเอกสารเป็นหมายเลข เร่ิมตั้งแต่หมายเลข 1 ใชก้บัรายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร
ตั้งแต่ พ.ศ. 2475 ต่อเน่ืองไปถึงหมายเลข 1051 ใช้กบัรายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.
2550 และจดัเรียงตามรหสัหมายเลขท่ีก าหนดไวใ้นตูร้างเล่ือน จ านวน 3 ตู ้คือ ตูท่ี้ 4-6  และมีแถบสี
ท าเป็นสัญลกัษณ์บอกรายการเก็บเอกสารรายงานการประชุมสภาแต่ละประเภทติดไว ้
    2.1.2 การท าทะเบียนควบคุมเอกสาร รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรมีการ
ท าทะเบียนควบคุมรายการเอกสารเรียกวา่“บญัชีเอกสาร”บญัชีเอกสารมีรายละเอียดประกอบดว้ย
รหัสเอกสาร ช่ือเอกสาร ชุดท่ีของเอกสาร วนัเดือนปี การลงรายการในบญัชีเอกสารจะใช้วิธีการ
พิมพข์อ้มูลดว้ยเคร่ืองคอมพิวเตอร์ โปรแกรมประมวลค าและสั่งพิมพเ์ป็นกระดาษขนาด A 4 แลว้
น ามาจดัเก็บใส่ไวใ้นแฟ้มขนาด สันกวา้ง 2 น้ิว 
    2.1.3 สถานที่ เก็บเอกสาร/วัสดุอุปกรณ์ที่ใช้ในการจัดเก็บเอกสาร  จากการ
สัมภาษณ์และการสังเกตสถานท่ีจดัเก็บเอกสาร พบว่า รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่
พ.ศ. 2475-2550  สถานท่ีเก็บเอกสารเป็นพื้นท่ีท่ีจดัเตรียมไวส้ าหรับจดัเก็บรายงานการประชุม   
สภาผูแ้ทนราษฎร  รายงานการประชุมร่วมกนัของรัฐสภา  แต่สถานท่ีไม่ไดรั้บการออกแบบไวใ้ห้
เหมาะสมส าหรับจดัเก็บเอกสาร  ซ่ึงเป็นเพียงพื้นท่ีวา่งอยู่บริเวณขา้งบนัไดชั้น 3 ติดกบัทางเช่ือม
ระหวา่งอาคารรัฐสภา 1  และอาคารรัฐสภา 2 (ตึกวุฒิสภา) และอยูห่่างไกลจากสถานท่ีปฏิบติังาน
ของกลุ่มงานรายงานการประชุมท่ีรับผดิชอบในการดูแลและการใหบ้ริการเอกสาร 
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      วสัดุอุปกรณ์ท่ีใชใ้นการจดัเก็บเอกสาร พบวา่  รายงานการประชุม          
สภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ. 2475-2550  มีตูเ้ก็บเอกสารเป็นตูร้างเล่ือนสามารถล็อกได ้จ านวน 16 ตู ้
แบ่งออกเป็น 2 แถว ๆ ละ 8 ตู ้ขนาดของตูร้างเล่ือน สูง 24 เซนติเมตร กวา้ง 90 เซนติเมตร ยาว 75
เซนติเมตร ภายในตูมี้ชั้นวางเอกสารจ านวน 5 ชั้น และท่ีหน้าตูร้างเล่ือนมีป้ายแถบสีท าสัญลกัษณ์
การจดัเก็บเอกสารไว ้แสดงตาม ภาพท่ี 4.7  
 
 

          
 

ภาพท่ี  4.7  ภาพสถานท่ีเก็บเอกสารรายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร 
 
    2.1.4 การก าหนดอายุการเก็บเอกสาร  จากการสัมภาษณ์ผูบ้งัคบับญัชากลุ่มงาน
รายงานการประชุม พบว่า  รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ. 2475-2550 ไม่มีการ
ก าหนดอายุการเก็บเอกสารไวเ้ป็นลายลกัษณ์อกัษร  แต่กลุ่มงานไดจ้ดัเก็บเอกสารไวเ้ป็นตน้ฉบบั
จ านวน 1 ชุด  ตั้งแต่เล่มแรกจนถึงปัจจุบนัเพื่อใชเ้ป็นหลกัฐานอา้งอิงในการปฏิบติังาน 
    2.1.5 การใช้งานเอกสาร จากการสัมภาษณ์ผูบ้งัคบับญัชากลุ่มงานรายงานการ
ประชุม พบว่า รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรมี 2 ประเภท คือ รายงานการประชุมท่ีสภา
รับรองแลว้และรายงานการประชุมท่ีสภายงัไม่ไดรั้บรอง รายงานการประชุมท่ีสภารับรองแลว้มีไว้
ให้บริการ คือ บุคคลภายในไดแ้ก่ สมาชิกรัฐสภา  สมาชิกสภาผูแ้ทนราษฎร  สมาชิกวุฒิสภา ส่วน
ราชการในสังกดัรัฐสภาและผูป้ฏิบติังานท่ีเก่ียวขอ้งกบัการประชุมสภา และบุคคลภายนอก ไดแ้ก่ 
นิสิตนกัศึกษาและบุคคลทัว่ไป โดยมีขั้นตอนการใหบ้ริการ คือ 
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      1)  ผู้ใช้บุคคลภายใน คือ  สมาชิกรัฐสภา  สมาชิกสภาผูแ้ทนราษฎร  สมาชิก 
วุฒิสภา  ส่วนราชการในสังกดัรัฐสภาและผูป้ฏิบติังานท่ีเก่ียวขอ้งกบัการประชุมสภา  การขอใช้
บริการตอ้งกรอกแบบฟอร์มขอใชบ้ริการ โดยขออนุญาตผูบ้ริหารระดบัผูบ้งัคบับญัชากลุ่มงาน  การ
ใหบ้ริการโดยการท าส าเนาเอกสาร 
      2)  ผู้ใช้บุคคลภายนอก คือ  นิสิตนกัศึกษา และบุคคลทัว่ไป  การขอใช ้
บริการต้องท าหนังสือขออนุญาต โดยระบุวตัถุประสงค์การใช้งานประกอบการพิจารณาให้ใช้
เอกสารได้และส่งผ่านกลุ่มงานขอ้มูลข่าวสาร  ส านกับริหารงานกลาง  เพื่อด าเนินการขออนุญาต
ผูบ้ริหารระดับผูอ้  านวยการส านักรายงานการประชุมและชวเลข  การให้บริการโดยท าส าเนา
เอกสาร 
    2.1.6 คู่มือที่ใช้ในการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดการเอกสาร จากการสัมภาษณ์
ผูบ้งัคบับญัชากลุ่มงาน พบว่า  กลุ่มงานรายงานการประชุม  มีการจดัท าคู่มือการปฏิบติังานโดย
จดัพิมพเ์ป็นรูปเล่มไวเ้ป็นลายลกัษณ์อกัษร เร่ิมมีใช้ตั้งแต่ พ.ศ. 2548  ในคู่มือส่วนใหญ่จะมี
รายละเอียดเก่ียวกบัขั้นตอนและรูปแบบการจดัท ารายงานการประชุมสภาแต่ละประเภท  เช่น  การจดัท า
รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร  การจดัท ารายงานการประชุมร่วมกนัของรัฐสภา  การจดัท า
รายงานการประชุมของคณะกรรมาธิการ  ส่วนของการจดัเก็บเอกสารส่วนใหญ่จะเป็นขั้นตอนและ
วธีิการจดัเก็บเอกสารทางส่ืออิเล็กทรอนิกส์ 
    2.1.7 การใช้เทคโนโลยีในการจัดการเอกสาร   จากการสัมภาษณ์ผูบ้งัคบับญัชา 
กลุ่มงาน พบว่า  กลุ่มงานรายงานการประชุม  มีการจดัเก็บรายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร 
ดว้ยวิธีการแปลงไฟล์เอกสารขอ้ความ (Microsoft word)  เป็นไฟล์เอกสารอิเล็กทรอนิกส์ดว้ย
โปรแกรม (Adobe Acrobat)  ซ่ึงขอ้มูลจะเป็นภาพท่ีไม่สามารถแก้ไขได้  และจดัท าดชันีค าคน้
ขอ้มูลการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร  และจดัเก็บไฟล์ไวใ้นหน่วยเก็บขอ้มูลในเคร่ืองคอมพิวเตอร์
ของกลุ่มงานเร่ิมมีการน าเขา้ขอ้มูลจดัเก็บเอกสารรายงานการประชุมเม่ือ พ.ศ. 2548  และจดัท าหนา้
เวบ็เพ็จโดยเช่ือมโยงแฟ้มขอ้มูลท่ีตอ้งการในเวบ็ไซด์ของรัฐสภาเรียกวา่ “ระบบขอ้มูลสารสนเทศ
ของรัฐสภา”(www.parliament.go.th/e-document)  และระบบอินทราเน็ตของส านกังานเลขาธิการ
สภาผูแ้ทนราษฎร (Intranet parliament.go.th)  มีขั้นตอนการใชง้านดงัน้ี 
      1)  ใหผู้ใ้ชง้าน (http://www.parliament.go.th) 
      2)  เขา้สู่เมนูหลกั “สภาผูแ้ทนราษฎร”  
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      4)  คลิกการประชุมสภา (จากหนา้เวบ็) เลือกการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร 
 

                           
 
 

คลิกในกรอบส่ีเหล่ียมเลือก “ส านกังานเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎร” 
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      5)  เม่ือปรากฏหนา้เวบ็ไซดเ์ป็นรายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร 
แต่ละคร้ังผูใ้ช้สามารถเลือกรายงานการประชุมและคลิกเขา้ไปในเน้ือหาท่ีแสดงเอกสารตามดว้ย 
open ผูใ้ชจ้ะพบรายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตามท่ีตอ้งการ 
    2.1.8 ปัญหาอุปสรรค จากการสัมภาษณ์ผูบ้ ังคับบัญชากลุ่มงานรายงานการ
ประชุมและจากการสังเกต พบวา่ ปัญหาเก่ียวกบัการจดัการเอกสาร คือ 
      1)  ดา้นการจดัเก็บ พบวา่ สถานท่ีเก็บเอกสารมีลกัษณะท่ีไม่เหมาะสมและ 
ปลอดภยักบัเอกสาร และบุคลากรปฏิบติังานไดไ้ม่สะดวก  เน่ืองจากพื้นท่ีเก็บเอกสารแยกส่วนกบั
การดูแลรักษาเอกสารและการให้บริการ ท าให้การควบคุมดูแลรักษาไม่สามารถด าเนินการไดอ้ยา่ง
เหมาะสมตามหลกัวชิาการ 
      2)  ระเบียบคู่มือปฏิบติั เช่น ระเบียบส านกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยงาน 
สารบรรณ พ.ศ. 2526 ระเบียบรัฐสภาวา่ดว้ยการบริหารงานจดหมายเหตุรัฐสภา พ.ศ. 2543 ไม่ได้
ก าหนดแนวทางเก่ียวกบัการปฏิบติังานเอกสารไวใ้ห้ชดัเจน  รวมทั้งไม่มีการจดัท าตารางก าหนด
อายุการเก็บเอกสารท่ีครอบคลุมการจดัการเอกสาร  รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรไวเ้ป็น
ลายลกัษณ์อกัษรอยา่งชดัเจน 

คลิกเลือก “รายงานการการประชุม” 
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      3)  ดา้นบุคลากร บุคลากรมีการปรับเปล่ียนงานบ่อยคร้ัง ท าใหก้ารท างาน 
ไม่ต่อเน่ือง และไม่มีการก าหนดแผนงานปฏิบติัท่ีชดัเจนในการจดัการเอกสาร รายงานการประชุม 
สภาผูแ้ทนราษฎรไวเ้ฉพาะโดยท่ีบุคลากรไม่ตอ้งปฏิบติัหนา้ท่ีอ่ืน 
   2.2 การจัดการเอกสารระเบียบวาระการประชุมสภาผู้แทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ. 2540 -
2550  จากการสัมภาษณ์บุคลากรท่ีรับผิดชอบเก่ียวกบัการเก็บเอกสาร และจากการสังเกตสถานท่ี
จดัเก็บเอกสารมีลกัษณะดงัน้ี 
    2.2.1 การจัดเกบ็เอกสาร ประกอบดว้ย การจ าแนกหมวดหมู่ การจดัเรียง 
      ระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ. 2540-2550 พบวา่  
ไม่มีการก าหนดรหสัอา้งอิงหรือรหสัเอกสารท่ีเป็นตวัเลขหรือตวัอกัษรไว ้ การจดัเรียงเอกสารจะใช้
สีของปก เป็นตวัก าหนดการจดัเรียงเอกสาร คือ ปกสีน ้ าเงิน ใช้กบัระเบียบวาระการประชุมสภา
ผูแ้ทนราษฎร สมัยสามญัและสมยัวิสามญั และปกสีแดง ใช้กับระเบียบวาระการประชุมสภา
ผูแ้ทนราษฎร สมยัสามญันิติบญัญติั  การจดัเรียงเอกสารตามปี  ตามสมยัประชุม  ตามคร้ังท่ีประชุม
และในปีเดียวกนัจะจดัเรียงสลบัสี  คือสีน ้าเงินและสีแดง โดยจดัเรียงไวใ้นตูไ้ม ้จ  านวน 2 ตู ้และ 
ตูเ้หล็กจ านวน 1 ตูเ้ม่ือครบปีจะเร่ิมจดัเรียงในปีถดัไปในลกัษณะเดียวกนั แสดงตามภาพท่ี  4.8  
 

  
 
                    ภาพท่ี  4.8  ภาพการจดัเรียงระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร  
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    2.2.2 การท าทะเบียนควบคุมเอกสาร  ระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร
ตั้งแต่ พ.ศ. 2540-2550 พบวา่ ไม่มีการจดัท าทะเบียนควบคุมเอกสารไวเ้ฉพาะ แต่มีเอกสารท่ีจดัท า
เป็นรูปเล่มเรียกวา่ “ใบปะหนา้ระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร”ซ่ึงมีลกัษณะเป็นรูปเล่ม
เหมือนหนังสือจัดพิมพ์ด้วยเคร่ืองโรงพิมพ์ ปกมี  2 สี  คือ สีน ้ า เ งินและสีแดง ภายในเล่ม
ประกอบดว้ยระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร ชุดท่ี ปีท่ี สมยัประชุม คร้ังท่ี วนั/เดือน/ปี
และตน้ฉบบัหนงัสือนดัประชุมท่ีจดัส่งให้สมาชิกสภาผูแ้ทนราษฎร โดยจดัเรียงตามล าดบั คร้ังท่ี
ประชุม ตั้งแต่คร้ังแรกจนถึงคร้ังสุดทา้ยของการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรในปีนั้น ซ่ึงสามารถใช้
เป็นเคร่ืองมือสืบคน้ขอ้มูลระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรได ้
    2.2.3 สถานที่ เก็บเอกสาร/วัสดุอุปกรณ์ที่ใช้ในการจัดเก็บเอกสาร  จากการ
สัมภาษณ์ผูบ้งัคบับญัชากลุ่มงานระเบียบวาระ และจากการสังเกตสถานท่ีจดัเก็บเอกสาร พบว่า
ระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ. 2540 - 2550 มีสถานท่ีเก็บเอกสารเป็นพื้นท่ีท่ี
ไดรั้บการออกแบบไวส้ าหรับจดัเก็บเอกสารรวมกนัทั้งส านกัการประชุม แต่อยูห่่างไกลจากสถานท่ี
ท างานของกลุ่มงานและส านกั พบ มี 2 แห่ง คือ   
      1)  สถานท่ีเก็บเอกสารแหล่งท่ี 1 อยูช่ั้นใตดิ้น อาคารรัฐสภา 2 (ตึกวฒิุสภา)  
ถนนอู่ทองใน เขตดุสิต กรุงเทพมหานคร มีพื้นท่ีประมาณ 200 ตารางเมตร เป็นสถานท่ีส าหรับ
จดัเก็บเอกสารรวมกนัทุกกลุ่มงานในส านักการประชุม ส าหรับส่วนของกลุ่มงานระเบียบวาระ
จดัเก็บระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ. 2475-2539  แสดงตามภาพท่ี 4.9 
      2)  สถานท่ีเก็บเอกสารแหล่งท่ี 2 อยูบ่ริเวณชั้นล่าง อาคารส านกังาน 
เลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎร ( อาคารกษาปณ์) ถนนประดิพทัธ์  เขตจตุจกัร กรุงเทพมหานคร  มี
พื้นท่ีภายในประมาณ 100 ตารางเมตร ภายในห้องมีระบบปรับอากาศ จ านวน 1 ตวั สภาพภายใน
ห้องจดัแบ่งไวส้ าหรับเป็นท่ีเก็บเอกสารของแต่ละกลุ่มงานในส านกัการประชุม ส่วนของกลุ่มงาน
ระเบียบวาระจดัเก็บระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ. 2540-2550 
      วสัดุอุปกรณ์ท่ีใช้ส าหรับจดัเก็บเอกสาร พบว่า  กลุ่มงานระเบียบวาระมีตู ้
ส าหรับจดัเก็บเอกสารระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร คือ  ตูเ้หล็กประตู 2 บาน จ านวน 
3 ตู ้และตูไ้ม ้2 ตอน จ านวน2 ตู ้ ลกัษณะตูไ้มแ้บ่งเป็น 2 ตอน คือ ตอนล่างเป็นประตูไม ้2 บาน 
ส่วนตอนบนเป็นประตูกระจก  ขนาดตูไ้ม ้ สูง 3 เมตร ยาว 3 เมตร ลึก 40 เซนติเมตร ภายในตู้
ตอนบนมีชั้นไม ้จ านวน 3ชั้น ส าหรับจดัเรียงระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ.
2540-2550 แสดงตามภาพท่ี 4.10 
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ภาพท่ี  4.9  สถานท่ีจดัเก็บระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรชั้นใตดิ้นอาคารรัฐสภา 2 

 
 

                          
 
ภาพท่ี  4.10  ภาพตูเ้หล็กจดัเก็บระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร  
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    2.2.4 การก าหนดอายุการเก็บเอกสาร  จากการสัมภาษณ์ผูบ้งัคบับญัชากลุ่มงาน
ระเบียบวาระ พบว่า  ระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ. 2540-2550 ไม่มีการ
ก าหนดอายกุารเก็บเอกสารไวเ้ป็นลายลกัษณ์อกัษร  แต่จดัเก็บเอกสารระเบียบวาระการประชุมสภา
ผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ. 2540-2550 ไวเ้ป็นตน้ฉบบัจ านวน 1 ชุด  เพื่อใชเ้ป็นหลกัฐานอา้งอิงในการ
ปฏิบติังาน 
    2.2.5 การใช้งานเอกสาร  จากการสัมภาษณ์ผูบ้งัคบับญัชากลุ่มงานระเบียบวาระ
พบว่า  ผูใ้ช้เอกสารมี 2 ประเภท คือ ผูใ้ช้บุคคลภายใน ได้แก่สมาชิกรัฐสภา  สมาชิกสภาผูแ้ทน
ราษฎร สมาชิกวุฒิสภา  ส่วนราชการในสังกดัรัฐสภาและผูท่ี้เก่ียวขอ้งกบัการประชุม  ผูป้ฏิบติังาน
ในส านกังาน  และผูใ้ช้บุคคลภายนอก ไดแ้ก่ นิสิตนกัศึกษา บุคคลทัว่ไป  มีขั้นตอนและวิธีการใช้
บริการดงัน้ี 
      1)  ผูใ้ชบุ้คคลภายใน คือ  สมาชิกรัฐสภา  สมาชิกสภาผูแ้ทนราษฎร สมาชิก 
วุฒิสภา  ส่วนราชการในสังกดัรัฐสภาและผูท่ี้เก่ียวขอ้งกบัการประชุม  ผูป้ฏิบติังานในส านกังาน 
การใช้บริการต้องกรอกแบบฟอร์มขอใช้บริการและขออนุญาตผูบ้ริหารระดับผูบ้ ังคับบัญชา      
กลุ่มงาน โดยท าส าเนาเอกสารหรือใช้บริการไดท้างส่ืออิเล็กทรอนิกส์ ทางระบบอินเตอร์เน็ต
(www.parlaiment.go.th)  หรือระบบอินทราเน็ต (Intranet) ของส านกังาน ซ่ึงใชไ้ดแ้ต่บุคคลภายใน
วงงานรัฐสภาเท่านั้น 
      2)  ผูใ้ชบุ้คคลภายนอก ไดแ้ก่  นิสิตนกัศึกษา  บุคคลทัว่ไป  การขอใช ้
บริการตอ้งท าหนังสือขออนุญาต โดยระบุวตัถุประสงค์ประกอบการพิจารณาให้ใช้เอกสารและ
ส่งผ่านกลุ่มงานข้อมูลข่าวสาร ส านักบริหารงานกลาง เพื่อขออนุญาตจากผู ้บริหารระดับ
ผูอ้  านวยการส านกัการประชุม  การใหบ้ริการโดยการท าส าเนาเอกสาร 
    2.2.6 คู่มือที่ใช้ในการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดการเอกสาร จากการสัมภาษณ์
ผูบ้งัคบับญัชากลุ่มงานระเบียบวาระ พบวา่  กลุ่มงานระเบียบวาระไม่ไดจ้ดัท าคู่มือการปฏิบติังานไว้
เป็นลายลกัษณ์อกัษร  แต่ใช้ระเบียบส านกันายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526 และ
ระเบียบส านกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยงานสารบรรณ พ.ศ. 2548 เป็นแนวทางในการปฏิบติังานของ
กลุ่มงาน 
    2.2.7 การใช้เทคโนโลยีในการจัดการเอกสาร  กลุ่มงานระเบียบวาระ มีการน า
เทคโนโลยีมาใช้ในการจดัการเอกสารของกลุ่มงาน โดยเร่ิมน าเข้าข้อมูลในฐานข้อมูลเรียกว่า 
“ระบบฐานขอ้มูลการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร” เร่ิมใชเ้ม่ือ พ.ศ. 2548 ซ่ึงสามารถใชบ้ริการสืบคน้
ข้อมูลระเบียบวาระการประชุมสภาผู ้แทนราษฎร ได้ทางส่ืออิเล็กทรอนิกส์ผ่านทางระบบ
อินเตอร์เน็ต (www.parliament.go.th) เขา้สู่ระบบ (Intranet) อินทราเน็ตของส านกังานเลขาธิการ
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สภาผูแ้ทนราษฎร ซ่ึงใช้ไดแ้ต่บุคคลภายในวงงานรัฐสภาเท่านั้น โดยมีขั้นตอนการสืบคน้ขอ้มูล
ดงัน้ี 
      1)  ใหผู้ใ้ชง้าน (http://www.parliament.go.th) 
      2)  เขา้สู่เมนูหลกั “สภาผูแ้ทนราษฎร”  
                                                                        

 
 

      3)  คลิกการประชุม (จากหนา้เวบ็ไซด)์ 

                                
 
 
 

สภาผูแ้ทนราษฎร 
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      4)   
 
 
                              
                         
 
 
 
 
 
 
 
      5)  เม่ือปรากฏหนา้เวบ็ไซดเ์ป็นระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร 
ผูใ้ชส้ามารถเลือกคร้ังท่ีตอ้งการ โดยคลิก open ผูใ้ชจ้ะพบ  หนงัสือนดัประชุมและระเบียบวาระการ
ประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรไดต้ามท่ีตอ้งการ 
    2.2.8 ปัญหาอุปสรรค จากการสัมภาษณ์ผูบ้งัคบับญัชากลุ่มงานระเบียบวาระและ
จากการสังเกต พบวา่ ปัญหาเก่ียวกบัการจดัการเอกสาร คือ 
      1)  ดา้นการจดัเก็บ พบวา่ มีปัญหาเก่ียวกบัสถานท่ีเก็บเอกสารเน่ืองจาก 
พื้นท่ีเก็บเอกสารอยูห่่างไกลและแยกส่วนกบัสถานท่ีปฏิบติังานของเจา้หนา้ท่ี ท าให้การปฏิบติังาน
ควบคุมดูแลรักษาและการใหบ้ริการไม่สามารถด าเนินการไดอ้ยา่งเหมาะสมตามหลกัวชิาการ 
      2)  ดา้นบุคลากร พบวา่ บุคลากรท่ีท าหนา้ท่ีเก่ียวกบัการจดัการเอกสารตอ้ง 
ปฏิบติังานอ่ืน ๆ ในระหว่างมีการประชุมสภาทุกคร้ัง ท าให้การปฏิบติังานเก่ียวกับเอกสารไม่
ต่อเน่ืองและไม่มีการก าหนดแผนการปฏิบติัท่ีชดัเจนในการจดัการเอกสารระเบียบวาระการประชุม
สภาผูแ้ทนราษฎรไวเ้ฉพาะ 
      3)  ระเบียบคู่มือปฏิบติั เช่น ระเบียบรัฐสภาวา่ดว้ยการบริหารเอกสาร 
จดหมายเหตุรัฐสภา พ.ศ.2543 ไม่ไดก้  าหนดแนวทางเก่ียวกบัการปฏิบติังานเอกสารส้ินกระแสการ
ปฏิบติังานไวใ้ห้ชดัเจน รวมทั้งไม่มีการจดัท าตารางก าหนดอายุการเก็บเอกสารท่ีครอบคลุมการ
จดัการเอกสารระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรไวเ้ป็นลายลกัษณ์อกัษรอยา่งชดัเจน 
 
 

คลิกในกรอบส่ีเหล่ียมเลือก “ระเบียบวาระการประชุม” 
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3. ตอนที ่3 การพฒันาระบบการจัดการเอกสารส้ินกระแสการปฏบิัติงาน  
 
   จากการศึกษาสภาพเอกสารและการจัดการเอกสารรายงานการประชุมสภา
ผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ. 2475-2550 และระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ.
2540-2550 พบวา่ ควรมีการพฒันาระบบการจดัการเอกสารโดยยึดกรอบการบริหารงานเชิงระบบ
ซ่ึงประกอบดว้ยปัจจยัน าเขา้ (Input) กระบวนการจดัการ (Process) และผลลพัธ์ (Output) ซ่ึงในแต่ละ
ส่วนมีรายละเอียด ตามภาพท่ี 4.11 ดงัน้ี 
 

 
ภาพท่ี  4.11  แผนภูมิการพฒันาระบบจดัการเอกสารส้ินกระแสการปฏิบติังานของส านกังาน  
                   เลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎร 
 

ปัจจยัน าเขา้  
(Input) 

กระบวนการ 
(Process)    

และผลลพัธ์ 
(Output) 

-เอกสารส้ินกระแสการปฏิบติังาน 

- นโยบาย/ แผน /กฏระเบียบ 

- บุคลากร 
- วสัดุอุปกรณ์ /เคร่ืองท่ีใช ้ 
   ส าหรับจดัเก็บ  

- เทคโนโลย ี

- การจดัเกบ็ 

- การควบคุมดูแลรักษา 
  ความปลอดภยัแก่เอกสาร 
- การใชเ้อกสาร 
- การท าลายเอกสาร 

- เอกสารท่ีมีความครบถว้น 

  สมบูรณ์/น่าเช่ือถือและสามารถ 
  ใชง้านไดอ้ยา่งมีประสิทธิภาพ 

- แนวปฏิบติั/ระเบียบท่ีเป็นระบบ 

   มาตรฐาน 
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   ภาพท่ี  4.11  จากการศึกษากรอบแนวคิดการบริหารงานเชิงระบบ เพื่อน ามาใชเ้ป็น
แนวทางในการพฒันาระบบการบริหารงานจดัการเอกสารของหน่วยงาน ซ่ึงหลกัการดงักล่าวตอ้งมี
สัมพนัธ์และสอดคลอ้งกนั เพื่อให้ไดผ้ลลพัธ์ท่ีมีประสิทธิภาพส าหรับเป็นแนวทางในการน าไปใช้
ประโยชนใ์นจดัการเอกสารของหน่วยงานต่อไป ดงัน้ี 
   3.1 ปัจจัยน าเข้า (Input) 
    3.1.1 ก าหนดนโยบาย ก าหนดนโยบาย แผนงานและแนวปฏิบติัเก่ียวกบัการจดัการ
เอกสารส้ินกระแสการปฏิบติังานไวเ้ป็นลายลกัษณ์อกัษร 
    3.1.2 ก าหนดมอบหมายให้มีผู้ รับผิดชอบ โดยก าหนดและมอบหมายให้มี
บุคลากรรับผดิชอบการจดัการเอกสารส้ินกระแสการปฏิบติังานไวโ้ดยเฉพาะอยา่งชดัเจน 
    3.1.3 จัดหาสถานทีแ่ละวัสดุอุปกรณ์ส าหรับจัดเก็บเอกสาร จดัให้มีสถานท่ีเฉพาะ
หรือศูนย์เก็บเอกสาร  ส าหรับจัดเก็บเอกสารส้ินกระแสการปฏิบัติงานท่ีเหมาะสมและมี
สภาพแวดล้อมท่ีดี  และจดัหาทรัพยากร วสัดุ/อุปกรณ์ท่ีใช้ส าหรับการจดัเอกสารส้ินกระแสการ
ปฏิบติังานไวอ้ยา่งเพียงพอเหมาะสม 
    3.1.4 จัดหาเทคโนโลยใีนการจัดเกบ็ จดัหาเทคโนโลยมีาช่วยในการจดัเก็บเอกสาร
และควบคุมดูแลรักษาเอกสารส้ินกระแสการปฏิบติังานท่ีเหมาะสม รวมทั้งมีการพฒันาระบบการ
จดัการเอกสารขององค์การท่ีครอบคลุมระบบการจดัเก็บเอกสารส้ินกระแสการปฏิบติังานเป็น
ระบบยอ่ย 
   3.2 กระบวนการ (Process) 
    3.2.1 วางระเบียบ/แนวปฏิบัติ ก าหนดระเบียบและแนวปฏิบติัเก่ียวกับการจดั
เอกสารส้ินกระแสการปฏิบติังานอยา่งชดัเจนและสอดคลอ้งกบัหลกัการจดัการเอกสารทั้งองคก์าร 
    3.2.2 ก าหนดอายุเอกสาร ก าหนดอายุการเก็บเอกสารส้ินกระแสการปฏิบติังาน
โดยจดัท าเป็นตารางก าหนดอายุการเก็บเอกสารประกอบดว้ย ประเภทเอกสาร อายุการเก็บเอกสาร
สถานท่ีเก็บเอกสาร ครอบคลุมเอกสารทุกประเภทไวเ้ป็นลายลกัษณ์อกัษร 
    3.2.3 ก าหนดระบบการควบคุมดูแลรักษาเอกสาร ก าหนดระบบการควบคุมดูแล
รักษาเอกสารส้ินกระแสการปฏิบติังานเพื่อป้องกนัมิให้เอกสารช ารุดสูญหาย หรือเกิดความเสียหาย
จนใชง้านไม่ได ้
    3.2.4 ก าหนดวิธีการและขั้นตอนการใช้เอกสาร  ก าหนดวิธีและขั้นตอนการใช้
เอกสารไวเ้ป็นแนวทางปฏิบติัใหส้อดคลอ้งกบัระเบียบปฏิบติัของทางราชการ 
    3.2.5 ก าหนดวิธีการและขั้นตอนการท าลายเอกสาร ก าหนดวิธีการและขั้นตอน
การท าลายเอกสารส้ินกระแสการปฏิบติังานใหส้อดคลอ้งกบัระเบียบปฏิบติัของทางราชการ 
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   3.3 ผลลพัธ์ (Output) เอกสารท่ีได ้มีความครบถว้นสมบูรณ์/น่าเช่ือถือและสามารถใช้
งานไดอ้ยา่งมีประสิทธิภาพ และหน่วยงานมีแนวปฏิบติั/ระเบียบท่ีเป็นระบบตามมาตรฐาน 
   3.4 ข้อเสนอแนะของผู้เช่ียวชาญ ผูว้ิจยัได้น าแบบจ าลองการพฒันาระบบจัดการ
เอกสารส้ินกระแสการปฏิบติังานของส านกังานเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎร ให้ผูเ้ช่ียวชาญ จ านวน 
3 ราย ดูรายช่ือในภาคผนวก ง แสดงความคิดเห็น ซ่ึงผูเ้ช่ียวชาญไดใ้หข้อ้เสนอแนะไว ้ดงัน้ี 
    3.4.1 ผู้ อ านวยการส านักการประชุม ส านักงานเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎร    
(นางบุษกร อมัพรประภา) เห็นดว้ยกบัแบบจ าลองการพฒันาระบบจดัการเอกสารส้ินกระแสการ
ปฏิบติังานของส านกังานเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎรโดยใหมี้การแกไ้ข คือ  
      1)  ปัจจยัน าเขา้ ดา้นบุคคลากร ควรจดัใหมี้บุคลากรท่ีมีความรู้ความช านาญ 
เฉพาะดา้นกฎหมาย เน่ืองจากเอกสารการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร เป็นเอกสารท่ีใชอ้า้งอิงในการ
ปฏิบติังานของสมาชิกรัฐสภา สภาผูแ้ทนราษฎร ซ่ึงผูใ้ห้บริการจะตอ้งศึกษาวิเคราะห์และสรุป
ประเด็นสาระส าคญัท่ีเก่ียวขอ้งกบักระบวนการตามรัฐธรรมนูญและขอ้บงัคบัการประชุมสภาดว้ย 
      2)  กระบวนการ ดา้นการใหบ้ริการ การใหบ้ริการเอกสารจะตอ้งสามารถ 
ให้บริการในวนัหยุดราชการได้อย่างสะดวกและรวดเร็ว เน่ืองจากในบางคร้ังการประชุมสภา
ผูแ้ทนราษฎร การประชุมร่วมกันของรัฐสภา อาจมีการประชุมต่อเน่ืองในวนัหยุดราชการ  
(เสาร์-อาทิตย)์ 
    3.4.2 ผู้อ านวยการส านักการประชุม ส านักงานวุฒิสภา (นายสราวุธ สุทธาพนัธ์) 
เห็นด้วยกบัแบบจ าลองการพฒันาระบบจดัการเอกสารส้ินกระแสการปฏิบติังานของส านักงาน
เลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎร ดงัน้ี 
      1)  ปัจจยัน าเขา้ ดา้นบุคลากร ควรก าหนดใหช้ดัเจนวา่บุคคล/หน่วยงานใด 
เป็นผูรั้บผดิชอบในการจดัการเอกสารส้ินกระแสการปฏิบติังาน 
      2)  ดา้นจดัหาสถานท่ี ควรก าหนดระดบัหน่วยงานท่ีรับผดิชอบในการดูแล 
เอกสารใหช้ดัเจน  
    3.4.3 ผู้บริหารส่วน ส่วนงานห้องสมุด หอสมุดและจดหมายเหตุ ธนาคารแห่ง

ประเทศไทย (นางจิราภรณ์ ศิริธร) เห็นด้วยกบัแบบจ าลองการพฒันาระบบจดัการเอกสารส้ินกระแส 
การปฏิบติังานของส านกังานเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎร 
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บทที ่ 5 

สรุปการวจิัย อภิปรายผล และข้อเสนอแนะ 
 
 

   สรุปผลการวิจยั อภิปรายผลและขอ้เสนอแนะ การวิจยัเร่ือง “การพฒันาระบบการ
จดัการเอกสารส้ินกระแสการปฏิบติังานของส านกังานเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎร” มีรายละเอียด
ดงัน้ี  
 

1. สรุปผลการวจิัย  
 
   1.1 วตัถุประสงค์ของการวจัิย  
    1.1.1 เพื่อศึกษาสภาพเอกสารและการจดัการเอกสารส้ินกระแสการปฏิบติังาน
ของส านกัในสังกดัส านกังานเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎร 
    1.1.2 เพื่อพฒันาระบบจดัการเอกสารส้ินกระแสการปฏิบติังานของส านักงาน
เลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎร 
   1.2 วธีิด าเนินการวจัิย  
    การวจิยัน้ีเป็นการวจิยัเชิงคุณภาพ  กลุ่มตวัอยา่งท่ีเลือกแบบเจาะจง คือ รายงานการ
ประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ. 2475-2550 จ านวน 1,051 เล่ม และ ระเบียบวาระการประชุม
สภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ. 2540-2550 จ านวน 160 เล่ม  เคร่ืองมือท่ีใชใ้นการวิจยั คือ  แบบเก็บ
ขอ้มูล  แบบสัมภาษณ์  และแบบแสดงความคิดเห็น  การเก็บขอ้มูลสภาพเอกสารโดยผูว้ิจยัลงพื้นท่ี
เพื่อเก็บข้อมูลด้วยตนเอง และเก็บข้อมูลเก่ียวกับสภาพการจัดการเอกสาร โดยสัมภาษณ์
ผูบ้งัคบับญัชากลุ่มงาน  และเจา้หนา้ท่ีผูป้ฏิบติังาน จ านวน 8 คน และส่งแบบแสดงความคิดเห็น
เก่ียวกบัระบบจดัการเอกสารส้ินกระแสการปฏิบติังานของส านกังานเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฏรท่ี
ได้พัฒนา  ถึงผู ้เ ช่ียวชาญจ านวน 3 คน และเก็บกลับคืนด้วยตนเอง การวิเคราะห์ข้อมูลใช้
กระบวนการจดัการขอ้มูลเชิงคุณภาพ แลว้ประมวลและเรียบเรียงเป็นการสรุปความตามโครงเร่ืองท่ี
ก าหนดไว ้
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   1.3 ผลการวจัิย  
    ผลการวิจยั น าเสนอผลการวิจยัในลกัษณะสรุปประเด็นส าคญั ตามหัวขอ้ ดงัน้ี
สภาพของเอกสารรายงานการประชุมสภาผู ้แทนราษฎร และระเบียบวาระการประชุมสภา
ผูแ้ทนราษฎร สภาพการจดัการเอกสารรายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร และระเบียบวาระการ
ประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร และการพฒันาระบบจัดการเอกสารส้ินกระแสการปฏิบัติงานของ
ส านกังานเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎร สรุปไดด้งัน้ี 
    1.3.1 สภาพของเอกสารและการจัดการเอกสารรายงานการประชุมสภา

ผู้แทนราษฎรและระเบียบวาระการประชุมสภาผู้แทนราษฎร 
      1)  ปกและขนาดรูปเล่ม รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2475- 
2550 และระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2540-2550 มีปกและขนาดรูปเล่ม
แตกต่างกนั รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2475-2550  มีทั้งปกแข็งสีน ้ าเงินและบางเล่ม
เป็นปกอ่อนพิมพส่ี์สี ทุกเล่มท่ีปกมีช่ือเอกสาร ตราสัญลกัษณ์ของหน่วยงานเป็นรูปพานรัฐธรรมนูญ
ในกรอบทรงกลม  มีรหัสเอกสารเป็นหมายเลขเป็นเลขไทยติดท่ีสันปก ขนาดรูปเล่มไม่เท่ากัน   
บางเล่มมีขนาด 7 x 8 น้ิว บางเล่มมีขนาด 10 x 12 น้ิว และบางเล่มมีขนาดกระดาษ A 4 และมีความ
หนาและบางแต่ละเล่มไม่เท่ากนั ระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2540-2550 เป็น
ปกแข็งสีน ้ าเงินและสีแดงและขนาดรูปเล่มเท่ากนัทุกเล่มขนาดความหนาและบางแต่ละเล่มไม่
เท่ากนั ขนาดความหนาสุดมีขนาด 8 น้ิวและความบางสุดมีขนาด 2 น้ิว 
      2)  ช่ือเอกสาร พบรายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรและระเบียบวาระ 
การประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร  ทุกเล่มมีช่ือเอกสาร ประกอบดว้ย  ช่ือเร่ือง สมยัการประชุม คร้ังท่ี
ประชุม  เดือนและปี  โดยใชต้วัเลขไทย  และช่ือหน่วยงาน ปรากฏอยูท่ี่หนา้ปกของเอกสาร 
      3)  ปริมาณของเอกสาร รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ. 
2475-2550  มีจ านวน 1,051 เล่ม  สามารถแบ่งตามสมยัของการประชุมได ้ดงัน้ี สมยัสามญั จ านวน
659 เล่ม  สมยัสามญันิติบญัญติั จ านวน 269 เล่ม  และสมยัวิสามญั จ านวน 123 เล่ม  และไม่พบ
เอกสารรายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรช่วง พ.ศ.2489-2491  ช่วง พ.ศ. 2501-2511  ช่วง พ.ศ.
2514-2516  และช่วง พ.ศ. 2519-2520  ระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ.2540-
2550  มีจ  านวน 160 เล่ม  สามารถแบ่งตามสมยัของการประชุม ไดด้งัน้ี  สมยัสามญั จ านวน 70 เล่ม
สมยัสามญันิติบญัญติั จ านวน 69 เล่ม  สมยัวิสามญั จ านวน 5 เล่ม  และ มีเอกสาร “ใบปะหน้า
ระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ. 2540-2550” จ านวน 16 เล่ม ระเบียบวาระการ
ประชุมบางเล่ม  มีเอกสารประกอบในลกัษณะส่ิงพิมพเ์ป็นเล่มแทรกอยูใ่นเล่ม  
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    1.3.2 สภาพการจัดการเอกสารรายงานการประชุมสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ.2475-

2550 และระเบียบวาระการประชุมสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ.2540-2550 ผลการวิจยัน าเสนอประเด็น
สรุปตามหวัขอ้ ดงัน้ี การจดัเก็บเอกสาร การควบคุมเอกสาร สถานท่ีและตูส้ าหรับเก็บเอกสาร การ
ใชง้านเอกสาร การท าลายเอกสาร และเร่ืองอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวขอ้งและปัญหาและอุปสรรคในการจดัการ
เอกสาร 
      1)  การจัดเกบ็เอกสาร  รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ. 2475- 
2550  ลกัษณะการจดัเก็บท่ีส าคญั ดงัน้ี  มีการก าหนดรหสัเป็นตวัเลขตั้งแต่ หมายเลข 1 ต่อเน่ืองถึง
หมายเลข 1051  และจดัเรียงเอกสารแต่ละเล่มตามล าดบัหมายเลขท่ีก าหนดไวใ้นตูร้างเล่ือน  ส่วน
ระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ.2540-2550  ไม่มีการก าหนดรหสัเอกสารไว ้ และมี
การจดัเรียงเอกสารตามคร้ังท่ีประชุม  ตามสมยัประชุม  ตามปีของการประชุม  โดยใชสี้ของปกแยก
สมยัการประชุม คือ  การประชุมสมยัสามญัทัว่ไปและสมยัประชุมวิสามญัใชป้กสีน ้ าเงิน  ส่วนสมยั
ประชุมสามญันิติบญัญติัใชป้กสีแดง 
      2)  การควบคุมเอกสาร  รายงานการประชุมสภาผู้แทนราษฎรมีทะเบียน
ควบคุมเรียกว่า “บญัชีเอกสาร” ประกอบดว้ย  ช่ือเร่ือง  ชุดท่ี  เลขล าดบัของเล่ม  รายการคร้ังท่ี
ประชุม  วนัเดือนปีท่ีประชุม  ส่วนระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร  ไม่มีการจดัท า
ทะเบียนควบคุมเอกสารไวเ้ฉพาะ  แต่มีเอกสารเรียกว่า“ใบปะหน้าระเบียบวาระการประชุมสภา
ผูแ้ทนราษฎร”  จดัท าเป็นรูปเล่ม มี 2 สี คือ สีน ้าเงินและสีแดง ภายในเล่มประกอบดว้ย ช่ือเร่ืองคร้ัง
ท่ีประชุม วนัเดือนปี ของการประชุมในแต่ละปี สามารถใชเ้ป็นเคร่ืองมือช่วยคน้เอกสารได ้
      3)  สถานท่ีเกบ็เอกสาร/และตู้ เกบ็เอกสาร  รายงานการประชุมสภา 
ผูแ้ทนราษฎร  มีสถานท่ีเก็บเอกสารแยกจากหน่วยงาน  และอยูห่่างไกลจากบุคคลากรท่ีรับผิดชอบ
ในการดูแลและให้บริการเอกสาร  พื้นท่ีจดัเก็บเอกสารไม่ไดรั้บการออกให้ไวเ้ฉพาะและเป็นพื้นท่ี
เปิดไม่มีบุคลากรดูแล  มีตูเ้ก็บเอกสารเป็นแบบรางเล่ือนสามารถล็อกได ้จ านวน 16 ตู ้ ส่วนสถานท่ี
เก็บเอกสารระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร  มี 2 แห่ง  คือ  สถานท่ีแห่งท่ี 1 อยูช่ั้นใตดิ้น
อาคารรัฐสภา 2 (ตึกวุฒิสภา) ถนนอู่ทองใน  เขตดุสิต  กรุงเทพมหานคร  จดัเก็บเอกสารระเบียบ
วาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ. 2475-2539  สถานท่ีเก็บเอกสารแห่งท่ี 2  อยูช่ั้นล่าง
อาคารส านักงานเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎร (อาคารกษาปณ์) ถนนประดิพทัธ์ เขตจตุจักร
กรุงเทพมหานคร  จดัเก็บเอกสารระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ. 2540-2550
พื้นท่ีจดัเก็บเป็นพื้นท่ี ท่ีไดอ้อกแบบไวส้ าหรับจดัเก็บเอกสารราชการของส านกัการประชุม  
มีตู ้เหล็ก 2 บาน จ านวน 3 ตู ้  และตู้ไม้ จ  านวน 2 ตู้  ใช้จัดเก็บระเบียบวาระการประชุมสภา
ผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ. 2540-2550 
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      4)  การท าลายเอกสาร รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรและระเบียบ 
วาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรไม่มีการก าหนดอายุเอกสารไวเ้ป็นลายลกัษณ์อกัษรแต่จดัเก็บ
เอกสารไวเ้ป็นตน้ฉบบั จ านวน 1 ชุด 
      5)  การใช้งานเอกสาร รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรและระเบียบ 
วารการประชุมสภาผู ้แทนราษฎร  ผู ้ใช้ส่วนใหญ่ คือ บุคคลภายใน ได้แก่ สมาชิกรัฐสภา
สมาชิกสภาผูแ้ทนราษฎร  สมาชิกวุฒิสภา  และผูป้ฏิบติังานท่ีเก่ียวขอ้งกบัการประชุมสภา การใช้
งานเอกสารตอ้งขออนุญาตผูบ้ริหารระดบักลุ่มงาน  อาจจดัท าส าเนาเอกสารให้หรืออาจจะใชบ้ริการ
เอกสารผ่านเว็บไซด์รัฐสภา (www.parlaiment.go.th) หรือระบบอินทราเน็ต (Intranet) ของ
ส านักงาน  ส าหรับบุคคลภายนอก  ตอ้งท าหนังสือขออนุญาต และกรอกแบบฟอร์มการขอใช้
บริการ  ผ่านกลุ่มงานขอ้มูลข่าวสาร ส านักบริหารงานกลาง  เพื่อขออนุญาตจากผูบ้ริหารระดับ
ผูอ้  านวยการส านกั  การใหบ้ริการดว้ยการท าส าเนาเอกสารท่ีตอ้งการ 
      6)  เร่ืองอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวข้องและปัญหาอุปสรรคในการจัดการเอกสาร  คู่มือท่ี 
ใช้ในการปฏิบติังาน กลุ่มรายงานการประชุม  มีการจดัท าคู่มือการปฏิบติังานไวเ้ป็นลายลกัษณ์
อกัษรมีใช้เม่ือ พ.ศ. 2548  คู่มือส่วนใหญ่จะมีขั้นตอนการจดัท ารายงานการประชุมแต่ละประเภท
และขั้นตอนการจดัเก็บเอกสารทางส่ืออิเล็กทรอนิกส์  ส่วนกลุ่มงานระเบียบวาระไม่มีการจดัท า
คู่มือท่ีใชป้ฏิบติังานไวเ้ป็นลายลกัษณ์อกัษร  แต่การปฏิบติังานจะใชร้ะเบียบส านกันายกรัฐมนตรีวา่
ดว้ยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526 และระเบียบส านกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยงานสารบรรณ พ.ศ. 2548 
เป็นแนวทางในการปฏิบติังาน 
      7)  ปัญหาอุปสรรค ในการจดัการเอกสารรายงานการประชุมสภา 
ผูแ้ทนราษฎรและระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร  ท่ีเป็นประเด็นส าคญั คือ  พื้นท่ีจดัเก็บ
เอกสารรายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรไม่สะดวกในการปฏิบติังานของเจา้หนา้ท่ี  เน่ืองจาก
พื้นท่ีเก็บเอกสารแยกส่วนกบัท่ีท าการของผูป้ฏิบติังาน  และพื้นท่ีเก็บมีลกัษณะท่ีไม่เหมาะสมและ
ปลอดภยั  ไม่มีคู่มือปฏิบติังานหรือแนวทางการปฏิบติังานท่ีชดัเจนเป็นลายลกัษณ์อกัษร  ถึงแมว้่า
จะมีระเบียบรัฐสภาวา่ดว้ยการบริหารเอกสารจดหมายเหตุรัฐสภา พ.ศ. 2543 แต่ระเบียบฯ ดงักล่าว
ไม่ไดก้  าหนดแนวทางปฏิบติัไวใ้หช้ดัเจนหลายเร่ือง  รวมทั้งไม่มีการท าตารางก าหนดอายุเอกสารท่ี
ครอบคลุมเอกสารรายงานการประชุมสภาผู ้แทนราษฎรและระเบียบวาระการประชุมสภา
ผูแ้ทนราษฎร  และด้านบุคลากร ไม่มีการก าหนดบุคลากรรับผิดชอบการจัดการเอกสารไว้
โดยเฉพาะ และบุคลากรมีการปรับเปล่ียนบ่อย และตอ้งปฏิบติังานอ่ืน ๆ ในการประชุมสภาแต่ละคร้ัง  
ท าให้การท างานไม่ต่อเน่ือง และไม่มีการก าหนดแผนงานปฏิบติัเก่ียวกบัการจดัการเอกสารไวใ้ห้
ชดัเจน 
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    1.3.3 การพัฒนาระบบจัดการเอกสารส้ินกระแสการปฏิบัติงานของส านักงาน

เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร  จากการวิเคราะห์ สภาพลกัษณะของเอกสารและการจดัการเอกสาร
ส้ินกระแสการปฏิบติังานของส านักงานเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎร และจากการศึกษากรอบ
แนวคิดการบริหารเอกสารเชิงระบบ  เม่ือน าขอ้มูลมาพฒันาระบบการบริหารงานจดัการเอกสาร
ของหน่วยงาน ท าใหไ้ดร้ะบบท่ีน าเสนอในเบ้ืองตน้ ตามแผนภูมิ ดงัน้ี 
 

 
   
     ภาพท่ี  5.1 แผนภูมิการพฒันาระบบจดัการเอกสารส้ินกระแสการปฏิบติังานของส านกังาน 
                     เลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎร 
 

ปัจจยัน าเขา้  

(Input) 

กระบวนการ 

(Process)    

และผลลพัธ์ 

(Output) 

-เอกสารส้ินกระแสการปฏิบติังาน 

- นโยบาย/ แผน /กฏระเบียบ 

- บุคลากร 
- วสัดุอุปกรณ์ /เคร่ืองมือท่ีใชจ้ดัเก็บ 

   เอกสาร 
- เทคโนโลย ี

- การจดัเกบ็ 

- การควบคุมดูแลรักษาความ
ปลอดภยัแก่เอกสาร 
- การใชเ้อกสาร 
- การท าลายเอกสาร 

- เอกสารท่ีมีความครบถว้น 

  สมบูรณ์/น่าเช่ือถือและสามารถ 

  ใชง้านไดอ้ยา่งมีประสิทธิภาพ 

- แนวปฏิบติั/ระเบียบท่ีเป็นระบบ 

   มาตรฐาน 
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     ระบบการจัดการเอกสารส้ินกระแสการปฏิบัติงานท่ีเสนอต่อส านักงาน 

อธิบายไดด้งัน้ี 
      1)  ปัจจัยน าเข้า (Input) เป็นปัจจยัน าเขา้ของระบบการจดัการเอกสารส้ิน 
กระแสการปฏิบติังาน ท่ีตอ้งด าเนินการ ดงัน้ี 
         (1)  ก าหนดนโยบายการจดัการเอกสารส้ินกระแสการปฏิบติังานไวเ้ป็น 
ลายลกัษณ์อกัษร 
         (2)  ก าหนดมอบหมายใหมี้บุคลากรรับผดิชอบการจดัการเอกสารส้ิน 
กระแสการปฏิบติังานไวโ้ดยเฉพาะอยา่งชดัเจน 
         (3)  จดัหาสถานท่ีและวสัดุอุปกรณ์ส าหรับจดัเก็บเอกสาร โดยจดัใหมี้ 
สถานท่ีเฉพาะส าหรับการจดัเก็บเอกสารส้ินกระแสการปฏิบติังานท่ีเหมาะสมและมีสภาพแวดลอ้ม
ท่ีดี และจดัหาทรัพยากรวสัดุ/อุปกรณ์ท่ีใชส้ าหรับการจดัเอกสารส้ินกระแสการปฏิบติังานไวอ้ยา่ง
เพียงพอเหมาะสม 
         (4)  จดัหาเทคโนโลยมีาช่วยในการจดัการเอกสารและควบคุมดูแลรักษา 
เอกสารท่ีเหมาะสม รวมทั้งพฒันาระบบการจดัการเอกสารขององค์การให้ครอบคลุมระบบการ
จดัเก็บเอกสารส้ินกระแสการปฏิบติังานเป็นระบบยอ่ย 
      2)  กระบวนการ (Process)  เป็นกิจกรรมท่ีพึงปฏิบติั มี ดงัน้ี 
         (1)  วางระเบียบ/แนวปฏิบติัเก่ียวกบัการจดัเอกสารส้ินกระแสการ 
ปฏิบติังานอยา่งชดัเจนสอดคลอ้งกบัหลกัการจดัการเอกสาร 
         (2)  ก าหนดอายกุารเก็บเอกสารส้ินกระแสการปฏิบติังานโดยจดัท าเป็น 
ตารางก าหนดอายุการเก็บเอกสารประกอบดว้ย ประเภทเอกสาร อายุการเก็บเอกสาร สถานท่ีเก็บ
เอกสารใหค้รอบคลุมเอกสารทั้งองคก์าร 
         (3)  ก าหนดระบบการควบคุมดูแลรักษาเอกสารส้ินกระแสการ 
ปฏิบติังานเพื่อป้องกนัมิใหเ้อกสารช ารุดสูญหาย หรือเกิดความเสียหายจนใชง้านไม่ได ้
         (4)  ก าหนดวธีิการและขั้นตอนการใชง้านเอกสารส้ินกระแสการ 
ปฏิบติังานไวเ้ป็นแนวทางปฏิบติัใหส้อดคลอ้งกบัระเบียบปฏิบติัของทางราชการ 
         (5)  ก าหนดวธีิการและขั้นตอนการท าลายเอกสารส้ินกระแสการ 
ปฏิบติังานใหส้อดคลอ้งกบัระเบียบปฏิบติัของทางราชการ 
      3)  ผลลัพธ์ (Output) เป็นผลลพัธ์ท่ีไดจ้ากระบบ คือ เอกสารส้ินกระแสการ 
ปฏิบติังานท่ีมีการจดัการอย่างเป็นระบบ และยงัคงมีคุณภาพ คือ ความครบถ้วนสมบูรณ์ และ
สามารถใชง้านไดอ้ยา่งสะดวก 
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2. อภิปรายผล 
 
   จากผลการวจิยัมีประเด็นท่ีส าคญัท่ีควรน ามาอภิปรายผลดงัน้ี  
   2.1 สภาพเอกสาร รายงานการประชุมสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ.2475-2550 และ ระเบียบ
วาระการประชุมสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ.2540-2550 
    เอกสารรายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ. 2475 - 2550  และระเบียบวาระ
การประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ. 2540 - 2550 ทั้งหมดจดัท าเป็นรูปเล่มในลกัษณะคลา้ยคลึงกนั
โดยปกอาจมีสีแตกต่างกัน แต่ทุกเล่มมีข้อความหลักท่ีส าคัญ คือ ช่ือเอกสาร ช่ือหน่วยงานท่ี
รับผดิชอบ ตราสัญลกัษณ์ของหน่วยงาน  ทั้งน้ีอาจเป็นเพราะมีขอ้บงัคบัก าหนดไว ้ในขอ้บงัคบัการ
ประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ. 2544 ขอ้ 35 ท่ีก าหนดไวว้า่ “ให้เลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎรเป็นผู ้
พิมพ์และโฆษณารายงานการประชุมสภา ทั้งน้ีนอกจากรายงานการประชุมลบัท่ีสภามีมติไม่ให้
เปิดเผย” และการรวมรายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรและระเบียบวาระการประชุมสภา
ผูแ้ทนราษฎรให้เป็นเล่ม  ช่วยให้การจดัเก็บรักษาเอกสารและการใช้งานเอกสารสะดวกและ
ปลอดภยัและขนาดรูปเล่มมีความแตกต่างกนั คือ ช่วงแรก มี ขนาด 7x8น้ิว และขนาด 10 x 12 น้ิว
ต่อมาเป็นขนาดกระดาษ A 4  เน่ืองจากมีความเก่ียวขอ้งกบัมาตรฐานสากลเก่ียวกบัขนาดกระดาษท่ี
ก าหนดไว ้ และส่วนราชการไทยไดก้ าหนดขนาดมาตรฐานกระดาษในการพิมพห์นงัสือราชการให้
ใชเ้ป็นขนาด A 4 ตามระเบียบส านกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526 และความหนา
และบางของแต่ละเล่มไม่เท่ากนั เน่ืองจากแต่ละเล่มมีจ านวนรายงานการประชุมไม่เท่ากนั และการ
ประชุมแต่ละคร้ังมีวาระการประชุมและเอกสารประกอบการประชุมไม่เท่ากนั และเป็นดุลยพินิจ
ของผูป้ฏิบติัท่ีพิจารณาตามความเหมาะสม 
   2.2 การจัดการเอกสารรายงานการประชุมสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ.2475-2550และ
เอกสารระเบียบวาระการประชุมสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. 2540 - 2550 

    การจัดเกบ็และการจัดเรียงเอกสาร  รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรค่อนขา้ง

สะดวกเน่ืองจากแต่ละเล่มมีการก าหนดรหัสเอกสารไวอ้ยา่งชดัเจน และเป็นระบบท่ีง่าย ส่วนการ

จดัเก็บและการจดัเรียงระเบียบวาระการประชุม อาจตอ้งใชเ้วลาในการพิจารณาปี และคร้ังท่ีประชุม

และสีท่ีระบุ สมัยของการประชุม จึงมีความซับซ้อนกว่าการจัดเก็บรายงานการประชุมสภา

ผูแ้ทนราษฎร  เอกสารรายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรมีการจดัท าบญัชีเอกสาร ส าหรับการ

ควบคุมเอกสารและใชเ้ป็นเคร่ืองมือช่วยคน้หาเอกสาร  ท าให้คน้หาเอกสารไดส้ะดวกและปัจจุบนั

ไดมี้การพฒันา“คลงัระบบขอ้มูลการประชุม” ท าใหก้ารคน้หาเอกสารการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร
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ไดส้ะดวกข้ึนส าหรับระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรไม่ไดท้  าทะเบียนควบคุมเอกสาร 

แต่มีใบปะหน้าระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร ส าหรับการประชุมแต่ละคร้ัง ซ่ึงเป็น

เพียงรายการแต่ละคร้ังของการประชุมเท่านั้น ไม่สามารถใช้เป็นเคร่ืองมือควบคุมเอกสารไดอ้ยา่ง

ชัดเจน แต่ทั้งน้ี อาจมีผูต้อ้งการใช้งานระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรไม่มากจึงไม่

จ  าเป็นตอ้งจดัท าทะเบียนหรือเคร่ืองมือช่วยคน้ 

    สถานท่ี และตูเ้ก็บเอกสาร  รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร และระเบียบ

วาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรแยกพื้นท่ีเก็บจากกนั  ลกัษณะพื้นท่ีเก็บเอกสารรายงานการ

ประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร ไม่เหมาะสมและไม่ไดอ้อกแบบเพื่อการจดัเก็บเอกสารไวเ้ฉพาะ รวมถึง

ไม่ไดค้  านึงถึงการรักษาความปลอดภยัแก่เอกสาร  จากปัจจยัท่ีจะท าให้เอกสารช ารุด เสียหาย และ

สูญหายและพื้นท่ีเก็บเอกสารอยู่ห่างไกลจากบุคลากรท่ีรับผิดชอบในการดูแลเอกสารและการ

ให้บริการและชั้นเก็บเป็นตูเ้ล่ือน ส่วนพื้นท่ีเก็บเอกสารระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร

ถึงแม้ว่าในปัจจุบนัมีพื้นท่ีเก็บเอกสารท่ีได้ออกแบบไวใ้ห้เป็นสถานท่ีเก็บเอกสาร แต่พื้นท่ีเก็บ

เอกสารระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ. 2475 -2550 มีพื้นท่ีแยกเก็บ 2 แห่ง คือ 

ระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ. 2475-2539 เก็บอยูท่ี่ชั้นใตดิ้นอาคารรัฐสภา 2 

(ตึกวุฒิสภา) แห่งท่ี 2 มีพื้นท่ีเก็บเอกสารอยูท่ี่ชั้นล่างอาคารส านกังานเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎร

อาคารกษาปณ์  ถนนประดิพทัธ์ เขตจตุจกัร ถึงแม้จะเป็นพื้นท่ีจดัไวเ้ฉพาะแต่อยู่ห่างไกลจาก

สถานท่ีท างาน ท าให้ไม่สะดวกแก่การปฏิบติังานของบุคลากรและการให้บริการเกิดความไม่

สะดวกรวดเร็วและไม่ได้รับการดูแลตรวจสอบสถานท่ีอย่างสม ่าเสมอ ท าให้มีฝุ่ นละอองและมี

ความช้ืนสะสมมาก อนัอาจท าให้เกิดความเสียหายแก่เอกสารท่ีจดัเก็บไว ้ และชั้นเก็บเอกสารมี

ความหลากหลาย เช่น ตูไ้ม ้ตูเ้หล็ก 2 บาน ตูเ้หล็ก 4 ล้ินชัก และชั้นวางเอกสาร ซ่ึงผลการวิจยัน้ี

สอดคล้องกับงานวิจยัของดวงใจ อมิตพ่าย (2544) พบว่า ในด้านการจดัเก็บเอกสารส่วนใหญ่

เจ้าหน้าท่ีผูป้ฏิบติังานจดัเก็บเอกสารไวเ้องจนกว่าการด าเนินงานจะเสร็จส้ิน โดยจดัเก็บไวใ้น

ครุภณัฑ์ประเภทต่าง ๆ ไดแ้ก่ ตูเ้หล็ก 2 บาน ตูเ้หล็ก 4 ลิ้นชกั และชั้นวางเอกสาร ส่วนเอกสารท่ี

ปฏิบติัเสร็จส้ินแลว้ส่วนใหญ่จ านวน 32 แห่ง น าไปเก็บรวมไวใ้นท่ีเก็บเอกสารรวมของแต่ละฝ่าย 

และไม่มีการจดัท าทะเบียนคุมแฟ้มเร่ืองเก็บเอกสาร ครุภณัฑท่ี์ใชใ้นการจดัเก็บเอกสาร ไดแ้ก่   

ตูเ้หล็ก 2บาน  ตูเ้หล็ก 4 ล้ินชกั และชั้นวางเอกสาร โดยส่วนใหญ่ยงัคงจดัเก็บไวภ้ายในหอ้งท างาน 
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มีบางส่วนน าไปจดัเก็บไวภ้ายในหอ้งจดัเก็บเอกสารรวมของกอง  เช่น หอ้งใตดิ้น โรงเก็บพสัดุ หรือ

หอ้งประชุมเก่า ซ่ึงไม่มีเจา้หนา้ท่ีรับผดิชอบโดยตรง 

    การใช้งานเอกสาร  ผูใ้ช้งานเอกสารรายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรและ

ระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรส่วนใหญ่ คือ บุคคลภายในส่วนราชการสังกดัรัฐสภา

ทั้งน้ีอาจเป็นเพราะ บุคลากรภายในจ าเป็นตอ้งใช้เอกสารเพื่อการปฏิบติังาน และสมาชิกรัฐสภา

สมาชิกสภาผู ้แทนราษฎร สมาชิกวุฒิสภา ส่วนใหญ่จะใช้งานเอกสารเพื่อการอ้างอิงในการ

ปฏิบติังานท่ีเก่ียวกบักฎหมายและพระราชบญัญติั 

    การท าลายเอกสารและก าหนดอายุการเก็บเอกสาร  รายงานการประชุมสภา

ผูแ้ทนราษฎร พ.ศ. 2475 - 2550 และ ระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ. ศ.2540- 2550 

ยงัอยูค่รบถว้น โดยไม่มีการท าลายและยงัคงจดัเก็บและดูแลรักษาโดยหน่วยงานท่ีเป็นเจา้ของเร่ือง

ไม่ไดโ้อนยา้ยไปเก็บรักษาท่ีหอจดหมายเหตุรัฐสภา กลุ่มงานพิพิธภณัฑ์และจดหมายเหตุ ซ่ึงเป็น

หน่วยงานท่ีเก็บรักษาเอกสารจดหมายเหตุของรัฐสภาตามท่ีก าหนดไวใ้นระเบียบรัฐสภาวา่ดว้ยการ

บริหารเอกสารจดหมายเหตุรัฐสภา พ.ศ.2543 ทั้งน้ีเน่ืองจากในระเบียบไม่ไดก้  าหนดอายุการเก็บ

เอกสารไวอ้ย่างชัดเจน เป็นเพียงการก าหนดขั้นตอนและวิธีการส่งมอบและรับมอบเอกสารไว้

เท่านั้น  ท าให้ผูป้ฏิบติังานไม่ไดใ้ห้ความส าคญัมากนกั  และเน่ืองจากหน่วยงานเจา้ของเอกสารยงั

เห็นวา่การเก็บเอกสารไวใ้นหน่วยงานตนเองจะสะดวกรวดเร็วและทนัต่อการให้บริการแก่สมาชิก

รัฐสภา  สมาชิกสภาผูแ้ทนราษฎรมากกวา่  ซ่ึงสอดคลอ้งกบังานวิจยัของพิชญน์าฎ วะยาค า (2548) 

ผลการวจิยั พบวา่ ผูป้ฏิบติังานในหน่วยงานส่วนใหญ่เห็นดว้ยกบัปัญหาดา้นบุคลากรท่ีรับผิดชอบมี

การโยกยา้ยบ่อย ๆ และบุคลากรไม่มีความรู้เก่ียวกบัการก าหนดอายุการเก็บเอกสารปริมาณเอกสาร

มีจ านวนมาก  และนโยบายการก าหนดอายุการเก็บเอกสารยงัไม่ชัดเจนและได้เสนอแนะแนว

ทางแกไ้ขปัญหา คือ  ควรจดัฝึกอบรม สัมมนา เพื่อให้ความรู้แก่บุคลากรในหน่วยงาน ควรจดัพื้นท่ี

จดัเก็บเอกสารใหเ้พียงพอและเหมาะสมหรือน าเทคโนโลยสีารสนเทศมาใชใ้นการจดัเก็บและควรมี

การก าหนดอายกุารเก็บเอกสารแต่ละประเภทไวอ้ยา่งชดัเจน 

    ปัญหาอุปสรรคในการจดัการเอกสาร  รายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรและ

ระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร  มีประเด็นส าคญั คือ ด้านสถานท่ีเก็บเอกสารพื้นท่ี

จดัเก็บเอกสารเป็นพื้นท่ีแยกส่วนกบัสถานท่ีปฏิบติังานของเจา้หนา้ท่ี และมีลกัษณะท่ีไม่เหมาะสม
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และปลอดภัยต่อเอกสาร ท าให้ไม่สะดวกต่อการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีในการจัดเก็บและ

ควบคุมดูแลรักษาเอกสาร  และการให้บริการไม่สามารถด าเนินการได้อย่างเหมาะสมตามหลัก

วิชาการ  และไม่มีคู่มือปฏิบติังานหรือแนวทางการปฏิบติังานท่ีชดัเจนเป็นลายลกัษณ์อกัษร  ซ่ึงมี

ระเบียบรัฐสภาวา่ดว้ยการบริหารเอกสารจดหมายเหตุรัฐสภา พ.ศ.2543 แต่ระเบียบดงักล่าวไม่ได้

ก าหนดแนวทางปฏิบติัไวใ้ห้ชัดเจนหลายเร่ือง รวมทั้งไม่มีการท าตารางก าหนดอายุเอกสารท่ี

ครอบคลุมเอกสารรายงานการประชุมสภาผู ้แทนราษฎร และระเบียบวาระการประชุมสภา

ผู ้แทนราษฎร และด้านบุคลากร ไม่มีการก าหนดบุคลากรรับผิดชอบการจัดการเอกสารไว้

โดยเฉพาะ  และบุคลากรมีการปรับเปล่ียนบ่อย  ท าให้การท างานไม่ต่อเน่ือง และไม่มีการก าหนด

แผนงานปฏิบติัเก่ียวกบัการจดัการเอกสารไวใ้ห้ชดัเจน  ซ่ึงสอดคลอ้งกบังานวิจยัของ ภาวนา สุพฒันกุล

(2548) ผลการวิจยั พบว่า  ด้านปัจจยัน าเขา้ ส านักงานเลขานุการทุกส านัก/สถาบนั และหน่วย

เลขานุการกิจสาขาวิชาทุกสาขาวิชา ไม่มีนโยบายการจดัการเอกสารเป็นลายลกัษณ์อกัษร แต่มี

ทรัพยากรการจดัการเอกสาร ไดแ้ก่ วสัดุอุปกรณ์ ครุภณัฑ์ เทคโนโลยี พื้นท่ีท างาน บุคลากรและ

งบประมาณเหมือนกนัหรือคล้ายคลึงกนั มีขนาดหรือจ านวนไม่เท่ากนั  ด้านกระบวนการจดัการ

เอกสาร ทุกหน่วยงานมีวิธีการและขั้นตอนการจดัการเอกสารคล้ายคลึงกัน  ส่วนด้านผลลัพธ์ 

เอกสารท่ีเกิดจากการจดัการเอกสารของทุกหน่วยงานเป็นเอกสารท่ีเกิดจาการด าเนินตามภารกิจของ

หน่วยงาน ซ่ึงมีความแตกต่างกนั  ปัญหาของการจดัการเอกสาร คือ  ขาดแคลนทรัพยากร บุคลกร

ผูรั้บผดิชอบงานเอกสารยงัไม่มีทกัษะท่ีดีในงานการจดัการเอกสาร  และหลายหน่วยงานยงัไม่ตะหนกั

ถึงเอกสารท่ีมีคุณค่าในเชิงเอกสารจดหมายเหตุ 

    การพฒันาระบบจดัการเอกสารส้ินกระแสการปฏิบติังานของส านกังานเลขาธิการ
สภาผูแ้ทนราษฎร  จากท่ีไดน้ าเสนอแบบแสดงความคิดเห็นต่อผูเ้ช่ียวชาญ และน ามาปรับปรุงระบบ
จดัการเอกสารส้ินกระแสการปฏิบติังานของส านักงานเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎรให้มีความ
สมบูรณ์ยิง่ข้ึน ดงัน้ี 
    1. ปัจจยัน าเขา้ (Input) 

    1.1 ก าหนดนโยบาย แผนงานและแนวปฏิบัติเก่ียวกับการจัดการเอกสารส้ิน

กระแสการปฏิบติังานไวเ้ป็นลายลกัษณ์อกัษร และระบุระดบัหน่วยงานท่ีรับผิดชอบการจดัการ

เอกสารใหช้ดัเจน 
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    1.2 ก าหนดมอบหมายให้มีผูรั้บผิดชอบ โดยก าหนดและมอบหมายให้มีบุคลากร

รับผิดชอบการจดัการเอกสารส้ินกระแสการปฏิบติังานไวโ้ดยเฉพาะอยา่งชดัเจน และก าหนดให้มี

บุคลากรท่ีมีความรู้ความช านาญเก่ียวกบัเอกสารเฉพาะดา้นกฎหมายไวเ้พื่อใหบ้ริการ 

    1.3 จดัหาสถานท่ีและวสัดุอุปกรณ์ส าหรับจดัเก็บเอกสาร โดยจดัให้มีสถานท่ี

เฉพาะหรือศูนย์เก็บเอกสาร ส าหรับจดัเก็บเอกสารส้ินกระแสการปฏิบติังานท่ีเหมาะสมและมี

สภาพแวดล้อมท่ีดี จัดหาทรัพยากร วสัดุ/ อุปกรณ์ท่ีใช้ส าหรับการจัดเอกสารส้ินกระแสการ

ปฏิบติังานไวอ้ยา่งเพียงพอเหมาะสม 

    1.4 จดัหาเทคโนโลยีในการจดัเก็บ จดัหาเทคโนโลยีมาช่วยในการจดัเก็บเอกสาร

และควบคุมดูแลรักษาเอกสารส้ินกระแสการปฏิบติังานท่ีเหมาะสม รวมทั้งมีการพฒันาระบบการ

จดัการเอกสารขององค์การท่ีครอบคลุมระบบการจดัเก็บเอกสารส้ินกระแสการปฏิบติังานเป็น

ระบบยอ่ย 

   2. กระบวนการ (Process) 

    2.1 วางระเบียบ/แนวปฏิบัติ ก าหนดระเบียบและแนวปฏิบัติเก่ียวกับการจัด

เอกสารส้ินกระแสการปฏิบติังานอยา่งชดัเจนและสอดคลอ้งกบัหลกัการจดัการเอกสารทั้งองคก์าร 

    2.2 ก าหนดอายุการเก็บเอกสารส้ินกระแสการปฏิบติังาน โดยจดัท าเป็นตาราง

ก าหนดอายุการเก็บเอกสารประกอบดว้ย ประเภทเอกสาร อายุการเก็บเอกสารสถานท่ีเก็บเอกสาร 

ครอบคลุมเอกสารทุกประเภทไวเ้ป็นลายลกัษณ์อกัษร 

    2.3 ก าหนดระบบการควบคุมดูแลรักษาเอกสารส้ินกระแสการปฏิบติังาน  เพื่อ

ป้องกนัมิใหเ้อกสารช ารุดสูญหาย หรือเกิดความเสียหายจนใชง้านไม่ได ้

    2.4 ก าหนดวิธีการและขั้นตอนการใช้งานเอกสาร ไวเ้ป็นแนวทางปฏิบัติให้

สอดคลอ้งกบัระเบียบปฏิบติัของทางราชการ  และจดัให้มีการบริการเอกสารในวนัหยุดราชการ  

(เสาร์-อาทิตย)์ 

    2.5 ก าหนดวิธีการและขั้นตอนการท าลายเอกสารส้ินกระแสการปฏิบติังานให้

สอดคลอ้งกบัระเบียบปฏิบติัของทางราชการ 

   3. ผลลพัธ์ (Output) เอกสารท่ีได ้มีความครบถว้นสมบูรณ์/น่าเช่ือถือและสามารถใช้

งานไดอ้ยา่งมีประสิทธิภาพ และหน่วยงานมีแนวปฏิบติั/ระเบียบท่ีเป็นระบบตามมาตรฐาน 
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   จากท่ีผูเ้ช่ียวชาญไดแ้สดงความคิดเห็น มี 3 ประเด็น คือ 
   1.  ก าหนดใหมี้บุคลากรท่ีมีความรู้ทางดา้นกฎหมายไวเ้ฉพาะ เพื่อใหบ้ริการขอ้มูล 
เก่ียวกบักฎหมาย 
   2.  ใหมี้หน่วยงานท่ีรับผดิชอบในการจดัการเอกสารไวเ้ฉพาะโดยระบุใหช้ดัเจน 
   3.  จดัให้มีการให้บริการในวนัหยุดราชการ (เสาร์-อาทิตย)์ แสดงแผนภูมิตามภาพท่ี 
5.2 

 
 
     ภาพท่ี  5.2 แผนภูมิการพฒันาระบบจดัการเอกสารส้ินกระแสการปฏิบติังานของส านกังาน 
                     เลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎร 

ปัจจยัน าเขา้  

(Input) 

กระบวนการ

(Process) 

และผลลพัธ์ 

(Output) 

-เอกสารส้ินกระแสการปฏิบติังาน 
- นโยบาย/ แผน /กฎระเบียบ/ก าหนดระดบั 
   หน่วยงานรับผดิชอบให้ชัดเจน 
- บุคลากร/จดัให้มบุีคลากรเฉพาะทาง/ด้าน 
   กฏหมาย 
- วสัดุอุปกรณ์ /เคร่ืองท่ีใชส้ าหรับจดัเก็บ  
- เทคโนโลย ี

- การจดัเกบ็ 
- การควบคุมดูแลรักษา 
  ความปลอดภยัแก่เอกสาร 
- การใชง้านเอกสาร/บริการในวนัหยุด 
  ราชการ 
- การท าลายเอกสาร 

- เอกสารท่ีมีความครบถว้น 
   สมบูรณ์/น่าเช่ือถือและสามารถ 
   ใชง้านไดอ้ยา่งมีประสิทธิภาพ 
- แนวปฏิบติั/ระเบียบท่ีเป็นระบบ 
   มาตรฐาน 
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3. ข้อเสนอแนะ 
 
    ข้อเสนอแนะเพื่อน าผลการวิจัยไปใช้ประโยชน์ และ ข้อเสนอแนะเพื่อการวิจัย
ต่อไป 
    3.1 หน่วยงานน าโมเดลท่ีสร้างในตอนท่ี 3 แนวทางการพฒันาระบบจัดการ
เอกสารส้ินกระแสการปฏิบติังานของส านกังานเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎรไปใชใ้นการจดัเอกสาร
ภายในส านกังานเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎรและส านกังานวฒิุสภา 
     3.2 จดัหาพื้นท่ีจดัเก็บเอกสารไวเ้ฉพาะเป็นศูนยเ์ก็บเอกสารกลางของหน่วยงาน 
หรือน าเทคโนโลยีมาช่วยในการจดัเก็บเอกสาร และจดัส่งเอกสารต้นฉบบัไปเก็บท่ีหน่วยงาน
จดหมายเหตุรัฐสภา 
    3.3 น าตน้แบบท่ีไดจ้ากการวิจยัในคร้ังน้ีไปใช้กบัการจดัการเอกสารส้ินกระแส
การปฏิบติังานภายในหน่วยงานต่าง ๆ ท่ียงัมีเอกสารท่ีส าคญัอีกมาก เช่น  เอกสารกระทู้ถาม
พระราชบญัญติั  ญตัติ เป็นตน้ 
    3.4 ควรท่ีจะศึกษากระบวนการจดัการเอกสารให้ครอบคลุมทั้งระบบ เร่ิมตั้งแต่
การจดัท าจนถึงกระบวนการจดัการเอกสารส้ินกระแสการปฏิบติังานทั้งระบบ 
    ข้อเสนอแนะเพือ่การวจัิยต่อไป 
    ควรจะศึกษากระบวนการจดัการเอกสารให้ครอบคลุมทั้งระบบ เร่ิมตั้งแต่การ
จดัท าจนถึงกระบวนการจดัการเอกสารส้ินกระแสการปฏิบติังานทั้งระบบ 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บรรณานุกรม 
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บรรณานุกรม 
 
เกศนิรินธ์ บุญศรีช่ืนสกุล (2554) “การจดัการเอกสารราชการกรณีศึกษาส านกังานโยธาธิการ 
 และผงัเมืองจงัหวดัเขตภาคเหนือตอนบน”วทิยานิพนธ์ปริญญาศิลปศาสตรมหา  
 บณัฑิต มหาวทิยาลยัสุโขทยัธรรมาธิราช 
ขอ้บงัคบัการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร พ.ศ. 2544, กรุงเทพมหานคร: กองการประชุม  
 ส านกังานเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎร. 
ชุติมา สัจจานนัท ์(2552) “เอกสารส านกังาน” ใน เอกสารการสอนชุดวิชาการจัดการเอกสาร 
 ส านกังาน ตอนท่ี 1 นนทบุรี สาขาศิลปศาสตร์ มหาวทิยาลยัสุโขทยัธรรมาธิราช หนา้ 4 
ครรชิต มาลยัวงศ ์(2546) ประมวลสาระชุดวชิา “เทคโนโลยเีพื่อการจดัการสารสนเทศ” หน่วยท่ี 13   
                      สาขาวชิาศิลปศาสตร์ มหาวทิยาลยัสุโขทยัธรรมาธิราช 
ดวงใจ อมิตรพา่ย (2544) "การจดัเก็บเอกสารขององคก์ารบริหารส่วนต าบลในจงัหวดัลพบุรี ปี พ.ศ. 
 2544” มหาวทิยาลยัราชภฏัเทพสตรี 
ดิลก พฒันวชิยัโชติ (2531) “คู่มือการจดัเก็บหนงัสือราชการ ส าหรับโรงเรียนประถมศึกษา   
 ส านกังานกลุ่มโรงเรียนประถมศึกษาและส่วนราชการทัว่ไป” กรุงเทพมหานคร 
ทรงสรรค ์นิลก าแหง (2517) “การบริหารงานจดหมายเหตุในประเทศไทย” วทิยานิพนธ์ปริญญา  
 มหาบณัฑิต จุฬาลงกรณ์มหาวทิยาลยั 
ทววีรรณ วงศโ์กวรรณ (2528) การจัดเกบ็เอกสารราชการ ส านกัหอสมุดมหาวทิยาลยัเชียงใหม่ 
 มหาวทิยาลยัเชียงใหม่ 
บุญชู เจนพนสั, สมศรี พนมวนั ณ อยธุยา, อรสา เจนพนสั (2524) “ค าอธิบาย ระเบียบส านกั  
 นายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยงานสารบรรณ พ.ศ.2506 และภาคผนวก” พิมพค์ร้ังท่ี 3 
 กรุงเทพมหานคร สวสัดิการส านกังาน ก.พ. 
ประคอง แกว้นยั (2550) “การจดัท าค าอธิบายเอกสารจดหมายเหตุของหอจดหมายเหตุมหาวทิยาลยั               
                    มหิดล กรณีศึกษาเอกสารการประชุมคณบดีและเอกสารส่วนบุคคล” วทิยานิพนธ์ 
                    ปริญญาศิลปศาสตรมหาบณัฑิต สาขาวชิาการจดัการจดหมายเหตุและเอกสาร 
                    บณัฑิตวทิยาลยั  มหาวทิยาลยัศิลปากร 
พระราชบญัญติัธรรมนูญการปกครองแผน่ดินสยามชัว่คราว พุทธศกัราช  2475 
พิชญน์าฎ วะยาค า (2548) “การก าหนดอายกุารเก็บเอกสารราชการ กรณีศึกษากรมการกงสุล  
                    กระทรวงการต่างประเทศ” วทิยานิพนธ์ปริญญาศิลปศาสตรมหาบณัฑิต สาขาวชิา 
                    การจดัการจดหมายเหตุและเอกสาร บณัฑิตวิทยาลยั  มหาวทิยาลยัศิลปากร 
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พชัรี ทองแขก (2549) ศึกษาวจิยัเร่ือง “คู่มือสืบคน้เอกสารจดหมายเหตุ มหาวทิยาลยั 
                      สุโขทยัธรรมาธิราช กลุ่มเอกสารการประชุมสภามหาวทิยาลยัสุโขทยัธรรมาธิราช” 
                      วทิยานิพนธ์ปริญญาศิลปศาสตรมหาบณัฑิต สาขาวชิาการจดัการจดหมายเหตุ 
                      และเอกสาร บณัฑิตวทิยาลยั  มหาวทิยาลยัศิลปากร 
พลินทร สังขกร (2549) “การบริหารจดัการระบบจดัเก็บเอกสารของกองระเบียบการ กรมเสมียน 
 ตรา กระทรวงกลาโหม” วทิยานิพนธ์รัฐประศาสนศาสตร์มหาบณัฑิต สาขาวชิาการ 
 บริหารทัว่ไป มหาวทิยาลยับูรพา 2549 สารสนเทศศาสตร์ มหาวทิยาลยัขอนแก่น 
ภาวนา สุพฒันกุล (2548) “ระบบการจดัการเอกสารราชการของมหาวทิยาลยัสุโขทยัธรรมาธิราช”  
 วทิยานิพนธ์ปริญญาศิลปศาสตรมหาบณัฑิต สาขาวชิาการจดัการจดหมายเหตุและ  
 เอกสาร บณัฑิตวทิยาลยั  มหาวทิยาลยัศิลปากร 
รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจกัรไทย พุทธศกัราช 2540. กรุงเทพมหานคร: ส านกังานเลขาธิการ 
 สภาผูแ้ทนราษฎร 
ระบบงานรัฐสภา  (2555) กรุงเทพมหานคร: ส านกังานเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎร 
ระเบียบรัฐสภาวา่ดว้ยการบริหารเอกสารจดหมายเหตุรัฐสภา พ.ศ.2543  
วรพจน์ มูรพนัธ์ุ (2544) “การบริหารงานสารบรรณตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี” ภาควชิาการ  
 บริหารการศึกษา คณะศึกษาศาสตร์ มหาวทิยาลยัศิลปากร พิมพค์ร้ังท่ี 2  
 กรุงเทพมหานคร: ว ีเจ พร้ินต้ิง  
สุวรรณา ชยัจินดาสุต (2534) “การบริหารงานเอกสารราชการกระทรวงการต่างประเทศ” 
 วทิยานิพนธ์ปริญญาอกัษรศาสตรมหาบณัฑิต ภาควชิาบรรณารักษศาสตร์ บณัฑิต  
 วทิยาลยัจุฬาลงกรณ์มหาวทิยาลยั 
สมภสัสร พฤกษานุมาส (2542) “การจดัการเอกสารรายงานการประชุมในห้องสมุดมหาวทิยาลยั 
 ของรัฐในเขตกรุงเทพมหานครและปริมณฑล”วทิยานิพนธ์ปริญญาศิลปศาสตร  
 มหาบณัฑิต ภาควชิาบรรณารักษศ์าสตร์และสารสนเทศศาสตร์  มหาวทิยาลยั 
 รามค าแหง 
สมสรวง พฤติกุล (2539) “หลักและแนวปฏิบัติงานจดหมายเหตุส าหรับภาครัฐและเอกชน”   
 นนทบุรี มหาวทิยาลยัสุโขทยัธรรมาธิราช 
สมสรวง  พฤติกุล(2544) “การจดัเก็บเอกสารราชการและการจดัท าดรรชนี.” เอกสารประกอบการ  
 ฝึกอบรม (อดัส าเนา) ส านกัการศึกษาต่อเน่ือง มหาวทิยาลยัสุโขทยัธรรมาธิราช 
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สมสรวง พฤติกุล (2549) “ต าราเร่ืองการจัดการเอกสาร ฉบับ พ.ศ. 2549” นนทบุรี สาขาวชิา                             
 ศิลปศาสตร์  มหาวทิยาลยัสุโขทยัธรรมาธิราช 
หอสมุดแห่งชาติเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระบรมโอรสาธิราช สยามมงกุฎราชกุมาร พะเยา (2549)   
 คู่มือการจัดเกบ็และการส่งมอบเอกสารประวัติศาสตร์ ม.ป.ท 
อญัชลี มาตะโก (2550) “คู่มือการจัดเกบ็เอกสาร การค้นหา ให้ยืมเอกสารและการท าลายเอกสาร”  
 (ออนไลน์) กรุงเทพ กองกลางงาน งานจดัเก็บและรักษาเอกสาร ส านกังานอิการบดี  
 มหาวทิยาลยัมหิดล คน้จาก: http://www.op.mahidol.ac.th.orga.text.book.pdf 
Billessberger,Valerie May. (1990)  “Muicipal records keeping in british Columbia: An  
 exploratorySurvey  (Canada).”  MAS Dissertation. The University of British 
 Columbia (Canada) 
Iso copyright office. International Standard -ISO 15489-1:2001(E).Switzerland, 2001 
Kennedy Jay and Cherryl Sschauder.(2000) “Records Management Handbook.2 ed Australia 
 Addison Wesley Longman 
Luciana Duranti. Diplomatics (1998)  NewUses for an old Science. London: The Scarecror 
 Press. 
Prudikul, Somsuang (1996) “The Records Management Systems of the Thai Government 
 Universities.” Ph.d.Dissertation.Monash University,Australia 
Penn tra A, Gail B.pennlx, and Jim coulson.Records Management Handbook 2 ed  
 Australlia:University Press.Caambridge. 
Susan Z.Diamond. (2534) เทคนิคการจดัระบบเอกสาร แปลและเรียบเรียงโดยประภาวดี สืบสนธ์ิ  
 กรุงเทพ ซีเอ็ดยเูคชัน่ 
 



89 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
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ภาคผนวก  ก 

 
ตารางขอ้มูลรายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ. 2475-2550 

ตารางขอ้มูลระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ.2540-2550 
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ตาราง  ขอ้มูลเอกสารรายงานกาประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรตั้งแต่ พ.ศ.2475-2550 

พ.ศ. รหัส
เอกสาร 

วนั/เดอืน/ปี สมัยสามัญ/
คร้ัง 

สมัยสามัญ
นิติบัญญัติ/
คร้ัง 

สมัย
วสิามัญ/
คร้ัง 

จ านวน/
หน้า 

หมายเหตุ 

2475 1 [28/06/2475]-[31/03/2475] 58 - - 500 แผน่  

2476 2 [22/06/2475]-[21/11/2476] 30 - - 475 แผน่  

3 [15/12/2476]-[05/03/2476] 21 - - 447 แผน่  

4 [07/03/2476]-[31/03/2476] 15 - - 246 แผน่  

2477 5 [01/08/2477]-[08/09/2477] - - 18 255 แผน่  

6 [12/02/2477]-[30/09/2477] 12 - - 223  แผน่  

7 [01/03/2477]-[08/03/2477] 18 - - 198 แผน่  

8 [12/02/2477]- [05/03/2477] 10 - 6 218 แผน่  

9 [09/03/2477]-[21/03/2477] 8 - - 228 แผน่  

10 [23/03/2477]-[31/03/2477] - - 11 323 แผน่  

2478 11  [2/08/2478]-[08/10/2478] 14 - - 302 แผน่  

12 [12/10/2478]-[29/10/2478] 14 - - 331 แผน่  

13 [01/02/2478]-[29/02/2478] - - 12 238 แผน่  

14 [03/03/2478]-[31/03/2478] - - 14 319 แผน่  

2479 15 [03/08/2479]-[06/10/2479] 19 - - 242 แผน่  

16 [10/10/2479-[29/10/2479] 14 - - 415 แผน่  

17 [26/12/2479]-[31/03/2479] - - 27 628 แผน่  

18 [14/02/2479] - - 1 309 แผน่  

2480 19 [24/06/2480]-15/08/2480] - - 30 218 แผน่  

20 [10/12/2480]-[18/01/2480] 10 - - 221 แผน่  

21 [22/01/2480]-[19/02/2480] 9 - - 232 แผน่  

22 [20/02/2480]-[19/03/2480] 12 - - 259 แผน่  

2481 23 [12/12/2481]-[14/02/2481] 11 - - 250  แผน่  

24 [18/02/2481]-[21/03/2481] 7 - - 321  แผน่  

25 [21/02/2481]-[10/09/2481] 7 - - 321  แผน่  

26 [14/03/2481]-[31/03/2481] 14 - - 237  แผน่  

27 [25/06/2481] 1 - - 221  แผน่  

28 [02/07/2481]-[05/07/2481] 2 - - 212  แผน่  

29 [09/07/2481]-[16/07/2481] 2 - - 189  แผน่  

30 [20/07/2481]-[23/07/2481] 2 - - 227 แผน่  

31 [26/07/2481]-[30/07/2481] 2 - - 246  แผน่  

32 [02/08/2481]-[06/08/2481] 2 - - 252  แผน่  



89 

 

ตาราง (ต่อ)   

พ.ศ. เล่มที่ วนั/เดอืน/ปี สมัยสามัญ/
คร้ัง 

สมัยสามัญ
นิติบัญญัติ/

คร้ัง 

สมัย
วสิามัญ/
คร้ัง 

จ านวน/
หน้า 

หมายเหตุ 

2481 33 [09/08/2481]-[13/08/2481] 2 - - 221แผน่  

34 [16/08/2481] 1 - - 189  แผน่  

35 [21/08/2481] 1 - - 212  แผน่  

36 [23/08/2481]-[27/08/2481] 2 - - 220  แผน่  

37 [16/08/2481] [03/09/2481] 2 - - 157  แผน่  

38 [23/08/2481]-[27/08/2481] 2 - - 252  แผน่  

39 [25/06/2481]-[02/08/2481] 10 - - 286  แผน่  

40 [23/07/2481]-[10/09/2481] 11 - - 252  แผน่  

2482 41 [28/06/2482]-[26/08/2482] 9 - - 263  แผน่  

2583 42 [29/06/2483]-[22/08/2483] 9 - - 314  แผน่  

43 [21/06/2483]-[21/09/2483] 6 - - 364  แผน่  

2584 44 [09/06/2484]-[19/06/2484] 20 -  251  แผน่  

2485 45 [30/06/2484]- [30/09/2485] - - 29 221  แผน่  

46 [27/06/2485]-[31/12/2485] 26 - - 287  แผน่  

2486 47 [7/01/2486]-[25/02/2486] - - 9 321  แผน่  

48 [1/11/2486]-[31/12/2486] - - 11 271  แผน่  

2487 
 

49 [29/06/2487]-[22/07/2487] 5 - - 281  แผน่  

50 [27/07/2487]-[31/08/2487] 5 - - 262  แผน่  

51 [07/09/2487]-[29/09/2487] 5 - - 140  แผน่  

52 [01/11/2487]-[16/11/2487] - - 3 262  แผน่  

53 [18/11/2487]-[30/11/2487] - - 4 278  แผน่  

54 [05/12/2487]-[19/12/2487] - - 5 240  แผน่  

55 [21/12/2487]-[30/12/2487] - - 7 217แผน่  

2488 56 [23/06/2488]-[26/07/2488] 5 - - 211แผน่  

57 [30/07/2488] -[13/08/2488] 5 - - 188แผน่  

58 [16/08/2488] -[04/09/2488] 7 - - 197แผน่  

59 [06/09/2488]-[13/09/2488] 4 - - 178แผน่  

60 [17/09/2488] -[01/10/2488] 5 - - 167แผน่  

61 [04/10/2488] -[12/10/2488] 4 - - 145แผน่  

 

 



90 

ตาราง (ต่อ) 

พ.ศ. เล่มที่ วนั/เดอืน/ปี สมัยสามัญ/
คร้ัง 

สมัยสามัญ
นิติบัญญัติ/
คร้ัง 

สมัย
วสิามัญ/
คร้ัง 

จ านวน/
หน้า 

หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารรายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร ช่วงปี พ.ศ.2489-2490 
2491 62 [20/02/2491] -[10/06/2491] 13 - - 258แผน่  

63 [17/06/2491] -[19/08/2491] 9 - - 261แผน่  

64 [26/08/2491] -[30/09/2491] 7 - - 213แผน่  

65 [1/11/2491] -[30/12/2491] 10 - - 219แผน่  

2492 66 [06/01/249] -[29/01/2492] - - 7 319แผน่  

67 [04/02/2492]-[03/02/2492] - - 9 162แผน่  

68 [15/06/2492]-[16/07/2492] 10 - - 232แผน่  

69 [18/07/2492]-[08/09/2492] 10 - - 244แผน่  

70 [20/10/2492]-[31/12/2492] - - 13 270แผน่  

2493 71 [01/01/2493]-[23/02/2493] - - 15 218แผน่  

72 [06/06/2493]-[14/08/2493] 22 - - 319แผน่  

73 [05/10/2493] [28/12/2493] 12 - - 218แผน่  

2494 74 [01/02/2494]-[09/02/2494] - - 4 193แผน่  

75 [15/02/2494] [16/02/2494] - - 2 172แผน่  

76 [23/02/2494]-[16/03/2494] - - 7 187แผน่  

77 [22/03/2494]-[05/04/2494] - - 5 245แผน่  

78 [12/04/2494]-[03/05/2494] - - 6 257แผน่  

79 [04/05/2494]-[31/05/2494] - - 9 177แผน่  

80 [01/12/2494]-[27/12/2494] - - 5 182แผน่  

2495 81 [03/01/2495]-[07/02/2495] - - 6 197แผน่  

82 [09/02/2495]-[29/02/2495] - - 6 201แผน่  

83 [01/11/2495]-[30/12/2495] - - 10 155  แผน่  

2496 84 [08/01/2496]-[22/01/2496] - - 5 274  แผน่  

85 [30/06/2496]-[21/09/2496] - - 16 241  แผน่  

86 [02/11/2496]-[29/12/2496] - - 9 135  แผน่  

2497 
 

87 [04/02/2497]-[13/02/2497] - - 6 212  แผน่  

88 [26/06/2497]-[02/09/2497] 9 - - 114แผน่  

89 [09/09/2497]-[25/09/2497] 6 - -   
ไม่พบเอกสารรายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรในช่วงปี พ.ศ. 2498 

2499 90 [05/01/249]-[04/02/2499] - - 9 140 แผน่  
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ตาราง (ต่อ) 

พ.ศ. รหัส 
เอกสาร 

วนั/เดอืน/ปี สมัยสามัญ/
คร้ัง 

สมยัสามญั
นิติบญัญติั/

คร้ัง 

สมัย
วสิามัญ/
คร้ัง 

จ านวน/
หน้า 

หมายเหตุ 

2499 91 [28/06/2499]-[16/08/2499] 7 - - 110  แผน่  

92 [23/08/2499]-[04/09/2499] 4 - - 187  แผน่  

93 [06/09/2499]-[20/09/2499] 7 - - 145  แผน่  

94 [06/11/2499]-[29/12/2499] - - 10 213  แผน่  

2500 95 [16/03/2500]-[11/04/2500] 4 - - 203  แผน่  

96 [28/06/2500]-[12/09/2500] 13 - - 224  แผน่  

97 [27/12/2500]-[30/12/2500 2 - - 199  แผน่  

2501 98 [09/01/2501]-[17/01/2501] - - 3 211  แผน่  

99 [25/06/2501]-[15/07/2501] 6 - - 196  แผน่  

100 [24/07/2501]-[19/09/2501] 10 - - 211  แผน่  

101 [25/06/2501]-[15/07/2501] 6 - - 162แผน่  

ไม่พบเอกสารรายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรในช่วงปี พ.ศ. 2502-2511 
2512 102 [05/03/2512]-[15/08/2512] 15 - - 147  แผน่  

103 [03/07/2512] 1 - - 151  แผน่  

104 [15/08/2512] 2 - - 167  แผน่  

105 [11/09/2512] 1 - - 177 แผน่  

2513 106 [02/01/0213] [28/01/2513] - - 3 144  แผน่  

107 [29/01/2513]-[30/01/2513] - - 2 137  แผน่  

108 [12/02/2513]-[19/02/2513] - - 3 155  แผน่  

109 [25/06/2513]-[30/07/2513] - - 6 148  แผน่  

110 [06/08/2513]-[20/08/2513] - - 4 167  แผน่  

111 [27/08/2513]-[17/09/2513] - - 4 177  แผน่  

2514 112 [06/01/2514]-[13/01/2514] - - 6 184  แผน่  

113 [14/01/2514]-[28/01/2514] - - 3 182  แผน่  

114 [04/02/2514]-[25/02/2514] - - 5 178  แผน่  

115 [24/06/2514]-[09/07/2514] 3 - - 165  แผน่  

116 [15/07/2514]-[03/08/2514] 4 - - 178  แผน่  

117 [05/08/2514]-[26/08/2514] 4 - - 143  แผน่  

118 [02/09/2514]-[16/09/2514] 3 - - 178  แผน่  
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 ตาราง (ต่อ) 

พ.ศ. รหัส 
เอกสาร 

วนั/เดอืน/ปี สมัยสามัญ/
คร้ัง 

สมัยสามัญ
นิติบัญญัติ/
คร้ัง 

สมัย
วสิามัญ/
คร้ัง 

จ านวน/
หน้า 

หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารรายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรในช่วงปี พ.ศ. 2515-2517 
2518 119 [60/02/2518]-[17/04/2518] 10 - - 143  แผน่  

120 [18/04/2518]-[02/05/2518] 5 - - 178  แผน่  

121 [26/06/2518]-[04/07/2518] 4 - - 165  แผน่  

122 [10/07/2518]-[25/07/2518] 6 - - 133  แผน่  

123 [31/07/2518]-[11/08/2518] 5 - - 116  แผน่  

124 [14/08/2518]-[15/08/2518] 2 - - 118  แผน่  

125 [21/08/2518]-[29/08/2518] 5 - - 133  แผน่  

126 [04/09/2518]-[19/09/2518] 6 - - 141  แผน่  

127 [06/10/2518]-[08/10/2518] - - 3 156  แผน่  

128 [09/10/2518]-[24/10/2518] - - 5 89   แผน่  

129 [07/11/2518] - - 1 112  แผน่  

2519 
 

130 [19/04/2519]-[06/05/2519] 4 - - 111  แผน่  

131 [14/05/2519]-[27/05/2519] 3 - - 98  แผน่  

132 [03/06/2519]-[10/06/2519] 2 - - 76  แผน่  

133 [17/06/2519]-[08/07/2519] 4 - - 114  แผน่  

134 [16/07/2519]-[05/08/2519] 4 - - 141  แผน่  

135 [13/08/2519]-[20/08/2519] 3 - - 112  แผน่  

136 [26/08/2519]-[10/09/2519] 4 - - 132  แผน่  

137 [16/09/2519]-[30/09/2519] 4 - - 167 แผน่  

ไม่พบเอกสารรายงานการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎรในช่วงปี พ.ศ. 2520-2521 
2522 138 [09/05/2522]-[28/06/2522] 6 - - 145  แผน่  

139 [05/07/2522]-[02/08/2522] 5 - - 198  แผน่  

140 [27/09/2522]-[08/11/2522] - - 7 113  แผน่  

141 [15/11/2522]-[27/12/2522] - - 7 154  แผน่  

142 [03/01/2523]-[31/01/2523] - - 5 167  แผน่  

2523 143 [06/03/2523] - - 1 145  แผน่  

144 [15/05/2523]-[19/06/2523] 5 - - 198  แผน่  

145 [26/06/2523]-[31/07/2523] 6 - - 166  แผน่  

146 [18/09/2523]-[25/09/2523] - - 2 98   แผน่  

 

 



93 

ตารางท่ี (ต่อ) 

พ.ศ. รหัส 
เอกสาร 

วนั/เดอืน/ปี สมัยสามัญ/
คร้ัง 

สมัยสามัญ
นิติบัญญัติ/
คร้ัง 

สมัย
วสิามัญ/
คร้ัง 

จ านวน/
หน้า 

หมายเหตุ 

2524 147 [14/5/2524]-[18/06/2524] 7 - - 184  แผน่  

148 [24/06/2524]-[04/08/2524] 9 - - 177  แผน่  

149 [25/09/2524]-[01/10/2524] - - 3 110  แผน่  

2525 150 [17/12/2524]-[21/01/2525] - - 6 118  แผน่  

151 [06/05/2525]-[24/05/2525] 11 - - 112  แผน่  

152 [30/06/2525]-[22/07/2525] 8 - - 184  แผน่  

2526 153 [10/02/2526]-[17/03/2526] - - 7 177  แผน่  

154 [26/04/2526]-[02/06/2526] 5 - - 142  แผน่  

155 [09/06/2526]-[16/06/2526] 2 - - 198  แผน่  

156 [23/06/2526]-[30/06/2526] 2 - - 172  แผน่  

157 [07/07/2526]-[13/07/2526] 2 - - 112  แผน่  

158 [14/07/2526] 1 - - 167  แผน่  

159 [21/07/2526] 1 - - 175  แผน่  

160 [08/09/2526] - - 1 244  แผน่  

161 [08/09/2526] - - 1 152  แผน่  

162 [09/09/2526] - - 1 133  แผน่  

2527 163 [03/05/2527]-[17/05/2527] 7 - - 157  แผน่  

164 24/05/2527]- [31/05/2527] 2 - - 142  แผน่  

165 [07/06/2527]-[14/06/2527] 2 - 3 149  แผน่  

166 [20/06/2527] 1 - - 211  แผน่  

167 [21/06/2527] 1 - - 182  แผน่  

168 [27/06/2527]-[28/06/2527] 2 - - 167  แผน่  

169 [04/07/2527]  1 - - 143  แผน่  

170 [05/07/2527]-[11/07/2527] 2 - - 95   แผน่  

171 [19/07/2527]  1 - - 79   แผน่  

172 [30/08/2527] - - 1 94  แผน่  

173 [31/08/2527] - - 1 77  แผน่  

2528 
 

174 [02/05/2528]-[15/05/2528] 2 - - 114  แผน่  

175 [16/05/2528] 1 - - 102  แผน่  

176 [23/05/2528] 1 - - 117  แผน่  

177 [29/05/2528] 1 - - 108  แผน่  

 

 



94 

ตารางท่ี (ต่อ) 

พ.ศ. รหัส 
เอกสาร 

วนั/เดอืน/ปี สมัยสามัญ/
คร้ัง 

สมัยสามัญ
นิติบัญญัติ/

คร้ัง 

สมัย
วสิามัญ/
คร้ัง 

จ านวน/
หน้า 

หมายเหตุ 

2528 178 [30/05/2528] 1 - - 129  แผน่  

179 [05/06/2528] 1 - - 98  แผน่  

180 [06/06/2528] 1 - - 123  แผน่  

181 [13/06/2528] 1 - - 184  แผน่  

182 [20/06/2528] 1 - - 109  แผน่  

183 [27/06/2528] 1 - - 141  แผน่  

184 [03/07/2528] 1 - - 167  แผน่  

185 [04/07/2528] 1 - - 114  แผน่  

186 [11/07/2528] 1 - - 98  แผน่  

187 [18/07/2528] 1 - - 109  แผน่  

188 [12/09/2528] 1 - - 97  แผน่  

189 [13/09/2528] 1 - - 102  แผน่  

2529 190 [01/05/2529] 1 - - 122  แผน่  

191 [04/08/2529] 1 - - 119  แผน่  

192 [14/08/2529] 1 - - 123  แผน่  

193 [21/08/2529] 1 - - 101  แผน่  

194 [28/08/2529] 1 - - 107  แผน่  

195 [04/09/2529] 1 - - 122  แผน่  

196 [11/09/2529] 1 - - 110  แผน่  

197 [18/09/2529] 1 - - 204  แผน่  

198 [25/09/2529] 1 - - 233แผน่  

199 [01/10/2529] 1 - - 219  แผน่  

200 [02/10/2529] 1 - - 121  แผน่  

201 [08/10/2529] 1 - - 107  แผน่  

202 [09/10/2529] 1 - - 119  แผน่  

203 [16/10/2529] 1 - - 124  แผน่  

204 [22/10/2529] 1 - - 112  แผน่  

205 [29/10/2529] 1 - - 144  แผน่  

206 [30/10/2529] 1 - - 107  แผน่  

207 [11/12/2529]-[12/12/2529] 2 - - 133  แผน่  
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ตารางท่ี (ต่อ) 

พ.ศ. รหัส 
เอกสาร 

วนั/เดอืน/ปี สมัยสามัญ/
คร้ัง 

สมัยสามัญ
นิติบัญญัติ/

คร้ัง 

สมัย
วสิามัญ/
คร้ัง 

จ านวน/
หน้า 

หมายเหตุ 

2530 
 

208 [02/04/2530]-[08/04/2530] 2 - - 129  แผน่  

209 [09/04/2530]-[22/04/2530] 3 - - 111  แผน่  

210 [23/04/2530]-[29/04/2530] 2 - - 127  แผน่  

211 [30/04/2530]-[07/05/2530] 2 - - 104  แผน่  

212 [13/05/2530]-[14/05/2530] 2 - - 147  แผน่  

213 [21/05/2530]-[28/05/2530] 2 - - 135 แผน่  

214 [18/06/2530]-[24/06/2530] 2 - - 147  แผน่  

215 [03/09/2530]-[10/09/2530] 3 - - 117  แผน่  

216 [16/09/2530]-[24/09/2530] 3 - - 125 แผน่  

217 [01/10/2530]-[08/10/2530] 2 - - 137  แผน่  

218 [21/10/2530]-[28/10/2530] 3 - - 155  แผน่  

219 [29/10/2530]-[05/11/2530] 2 - - 131  แผน่  

220 [11/11/2530] 1 - - จ านวน  

221 [12/11/2530]-[18/11/2530] 2 - - 159  แผน่  

222 [19/11/2530]-[26/11/2530] 3 - - 131  แผน่  

2531 223 [07/04/2531]-[14/04/2531] 2 - - 147  แผน่  

224 [21/04/2531] 1 - - 139  แผน่  

225 [27/04/2531]-[28/04/2531] 2 - - 154  แผน่  

226 [03/08/2531]-[01/09/2531] 5 - - 133  แผน่  

227 [07/09/2531]-[15/09/2531] 3 - - 145  แผน่  

228 [21/09/2531]-[28/09/2531] 3 - - 134แผน่  

229 [29/09/2531]-[06/10/2531] 3 - - 186  แผน่  

230 [12/10/2531]-[13/10/2531] 2 - - 160  แผน่  

231 [19/10/2531]-[20/10/2531] 2 - - 260  แผน่  

232 [26/10/2531]-[27/10/2531] 2 - - 234  แผน่  

2532 
 

233 [04/01/2532] - - 1 161  แผน่  

234 [05/01/2532] - - 1 237  แผน่  

235 [04/05/2532]-[10/05/2532] 2 - - 176  แผน่  

236 [17/05/2532]-[18/05/2532] 2 - - 311  แผน่  

237 [24/05/2532]-[01/06/2532] 3 - - 192  แผน่  

238 [07/06/2532] 1 - - 228  แผน่  
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ตาราง (ต่อ) 

พ.ศ. รหัส 
เอกสาร 

วนั/เดอืน/ปี สมัยสามัญ/
คร้ัง 

สมัยสามัญ
นิติบัญญัติ/

คร้ัง 

สมัย
วสิามัญ/
คร้ัง 

จ านวน/
หน้า 

หมายเหตุ 

2532 239 [08/06/2532]-[15/06/2532] 2 - - 189  แผน่  

240 [22/06/2532] 1 - - 177  แผน่  

241 [29/06/2532] 1 - - 186  แผน่  

242 [30/06/2532] 1 - - 196  แผน่  

243 [05/07/2532] 1 - - 162แผน่  

244 [06/07/2532] 1 - - 110  แผน่  

245 [12/07/2532] 1 - - 195  แผน่  

246 [13/07/2532] 1 - - 167  แผน่  

247 [19/07/2532]-[20/07/2532] 2 - - 188 แผน่  

248 [21/07/2532]-[27/07/2532] 2 - - 143  แผน่  

249 [06/09/2532] - - 1 213  แผน่  

250 [07/09/2532] - - 1 232  แผน่  

2533 
 

251 [03/05/2533] 1 - - 166  แผน่  

252 [10/05/2533] 1 - - 160  แผน่  

253 [16/05/2533] 1 - - 156  แผน่  

254 [17/05/2533] 1 - - 158  แผน่  

255 [23/05/2533] 1 - - 182  แผน่  

256 [24/05/2533] 1 - - 245  แผน่  

257 [31/05/2533] 1 - - 152  แผน่  

258 [06/06/2533] 1 - - 198  แผน่  

259 [07/06/2533] 1 - - 240  แผน่  

260 [13/06/2533] 1 - - 229  แผน่  

261 [14/06/2533] 1 - - 183  แผน่  

262 [21/06/2533] 1 - - 158  แผน่  

263 [27/06/2533] 1 - - 135  แผน่  

264 [28/06/2533] 1 - - 100  แผน่  

265 [04/07/2533] 1 - - 158  แผน่  

266 [05/07/2533] 1 - - 181แผน่  

267 [11/07/2533] 1 - - 170แผน่  

268 [12/07/2533] 1 - - 165  แผน่  

 

 



97 

ตาราง (ตอ่) 

พ.ศ. รหัส 
เอกสาร 

วนั/เดอืน/ปี สมัยสามัญ/
คร้ัง 

สมัยสามัญ
นิติบัญญัติ/
คร้ัง 

สมัย
วสิามัญ/
คร้ัง 

จ านวน/
หน้า 

หมายเหตุ 

2533 269 [18/07/2533] 1 - - 125  แผน่  

270 [19/07/2533] 1 - - 133  แผน่  

271 [20/07/2533] 1 - - 136  แผน่  

272 [21/07/2533] 1 - - 142  แผน่  

273 [26/07/2533] 1 - - 162  แผน่  
274 [05/09/2533] - - 1 153  แผน่  
275 [06/09/2533] - - 1 242  แผน่  

2534 276 [10/01/2534] - - 1 155  แผน่  
2535 

 
277 [03/04/2535] 1 - - 130  แผน่  
278 [16/04/2535] 1 - - 148  แผน่  
279 [23/04/2535] 1 - - 161  แผน่  
280 [30/04/2535] 1 - - 160  แผน่  
281 [28/05/2535] 1 - - 165  แผน่  
282 [04/06/2535] 1 - - 125  แผน่  
283 [11/06/2535] 1 - - 137  แผน่  
284 [18/06/2535] 1 - - 145  แผน่  
285 [25/06/2535] 1 - - 120  แผน่  
286 [29/06/2535] 1 - - 118  แผน่  
287 [22/09/2535]-[07/10/2535] 4 - - 121  แผน่  
288 [08/10/2535] 1 - - 150  แผน่  
289 [14/10/2535] 1 - - 165  แผน่  
290 [15/10/2535] 1 - - 165 แผน่  
291 [28/10/2535] 1 - - 172  แผน่  
292 [29/10/2535] 1 - - 163  แผน่  
293 [04/11/2535] 1 - - 152  แผน่  
294 [05/11/2535] 1 - - 143  แผน่  
295 [11/11/2535] 1 - - 135  แผน่  
296 [12/11/2535] 1 - - 150  แผน่  
297 [18/11/2535] 1 - - 148  แผน่  
298 [19/11/2535]-[26/11/2535] 3 - - 161  แผน่  
299 [02/12/2535]- [09/12/2535] 2 - - 167  แผน่  

 

 



98 

ตาราง (ต่อ) 
 

พ.ศ. รหัส 
เอกสาร 

วนั/เดอืน/ปี สมัยสามัญ/
คร้ัง 

สมัยสามัญ
นิติบัญญัติ/

คร้ัง 

สมัย
วสิามัญ/
คร้ัง 

จ านวน/
หน้า 

หมายเหตุ 

2535 300 [16/12/2535] 1 - - 133  แผน่  

301 [17/12/2535]-[18/12/2535] 2 - - 145  แผน่  

2536 
 

302 [24/02/2536] - - 1 137  แผน่  
303 [25/02/2536] - - 1 177  แผน่  
304 [26/02/2536]-[27/02/2536] - - 2 129  แผน่  
305 [06/05/2536] 1 - - 148  แผน่  
306 [12/05/2536] 1 - - 121  แผน่  
307 [13/05/2536] 1 - - 150  แผน่  
308 [19/05/2536] 1 - - 165  แผน่  
309 [20/05/2536] 1 - - 165  แผน่  
310 [26/05/2536] 1 - - 172  แผน่  
311 [27/05/2536] 1 - - 163  แผน่  
312 [02/06/2536] 1 - - 152  แผน่  
313 [03/06/2536] 1 - - 143 แผน่  
314 [09/06/2536] 1 - - 135  แผน่  
315 [10/06/2536] 1 - - 150  แผน่  
316 [11/06/2536] 1 - - 148แผน่  
317 [12/06/2536] 1 - - 161แผน่  
318 [16/06/2536] 1 - - 167แผน่  
319 [17/06/2536] 1 - - 133แผน่  
320 [23/06/2536] 1 - - 145แผน่  
321 [24/06/2536] 1 - - 137แผน่  
322 [30/06/2536] 1 - - 177แผน่  
323 [01/07/2536]-[02/07/2536] 2 - - 129แผน่  
324 [07/07/2536]-[14/07/2536] 3 - - 148แผน่  
325 [15/07/2536]-[21/07/2536] 2 - - 121แผน่  
326 [22/07/2536] 1 - - 150แผน่  
327 [28/07/2536] 1 - - 165แผน่  
328 [29/07/2536] 1 - - 165แผน่  
329 [08/09/2536] - - 1 174แผน่  

 

 



99 

ตาราง (ต่อ) 
 

พ.ศ. รหัส 

เอกสาร 
วนั/เดอืน/ปี สมัยสามัญ/

คร้ัง 
สมัยสามัญ
นิติบัญญัติ/

คร้ัง 

สมัย
วสิามัญ/
คร้ัง 

จ านวน/
หน้า 

หมายเหตุ 

2536 330 [09/09/2536] - - 1 172แผน่  

331 [10/09/2536] - - 1 163แผน่  

332 [22/09/2536] 1 - - 15 แผน่  

333 [23/09/2536] 1 - - 143แผน่  

334 [29/09/2536] 1 - - 135แผน่  

335 [30/09/2536] 1 - - 150แผน่  
336 [06/10/2536] 1 - - 148แผน่  
337 [07/10/2536] 1 - - 16 แผน่  
338 [13/10/2536] 1 - - 167แผน่  
339 [14/10/2536] 1 - - 133แผน่  
340 [20/10/2536] 1 - - 145แผน่  
341 [21/10/2536] 1 - - 137แผน่  
342 [27/10/2536] 1 - - 177แผน่  
343 [28/10/2536] 1 - - 129แผน่  
344 [03/11/2536] 1 - - 148แผน่  
345 [04/11/2536] 1 - - 121แผน่  
346 [10/11/2536] 1 - - 150แผน่  
347 [11/11/2536] 1 - - 165แผน่  
348 [12/11/2536] 1 - - 165แผน่  
349 [17/11/2536] 1 - - 115แผน่  
350 [18/11/2536] 1 - - 172แผน่  

351 [24/11/2536] 1 - - 163แผน่  

352 [25/11/2536] 1 - - 152แผน่  

353 [01/12/2536] 1 - - 143แผน่  

354 [02/12/2536] 1 - - 135แผน่  

355 [08/12/2536] 1 - - 150แผน่  

356 [09/12/2536] 1 - - 148แผน่  

357 [15/12/2536] 1 - - 161แผน่  

358 [16/12/2536] 1 - - 167แผน่  

359 [04 /05/2537] 1 - - 133แผน่  

360 [12/05/2537] 1 - - 145แผน่  

 



100 

ตาราง (ต่อ) 

พ.ศ. รหัส 
เอกสาร 

วนั/เดอืน/ปี สมัยสามัญ/
คร้ัง 

สมัยสามัญ
นิติบัญญัติ/

คร้ัง 

สมัย
วสิามัญ/
คร้ัง 

จ านวน/
หน้า 

หมายเหตุ 

2537 361 [18 /05/2537] 1 - - 137แผน่  

362 [19 /05/2537] 1 - - 177แผน่  

363 [25 /05/2537] 1 - - 129แผน่  

364 [26 /05/2537] 1 - - 148แผน่  

365 [01 /06/2537] 1 - - 121แผน่  

366 [02/06/2537] 1 - - 150แผน่  

367 [08 /06/2537] 1 - - 165แผน่  

368 [15 /06/2537] 1 - - 165แผน่  

369 [16 /06/2537] 1 - - 172แผน่  

370 [22 /06/2537] 1 - - 172แผน่  

371 [23 /06/2537] 1 - - 16 แผน่  

372 [29 /06/2537] 1 - - 152แผน่  

373 [30 /06/2537] 1 - - 143แผน่  

374 [06 /07/2537] 1 - - 135แผน่  

375 [07 /07/2537] 1 - - 150แผน่  

376 [08 /07/2537] 1 - - 148แผน่  

377 [13 /07/2537] 1 - - 161แผน่  

378 [14 /07/2537] 1 - - 167แผน่  

379 [20 /07/2537] 1 - - 133แผน่  

380 [21 /07/2537] 1 - - 145แผน่  

381 [27 /07/2537] 1 - - 177แผน่  

382 [28 /07/2537] 1 - - 137แผน่  

383 [29 /07/2537] 1 - - 129แผน่  

384 [14 /09/2537] - - 1 148แผน่  

385 [15/09/2537] - - 1 121แผน่  

386 [16/09/2537] - - 1 150แผน่  

387 [21/09/2537] 1 - - 165แผน่  

388 [22/09/2537] 1 - - 165แผน่  

389 [28/09/2537] 1 - - 147แผน่  

390 [29/09/2537] 1 - - 172แผน่  

  
 

 



101 

ตาราง (ต่อ) 
 

พ.ศ. รหัส 
เอกสาร 

วนั/เดอืน/ปี สมัยสามัญ/
คร้ัง 

สมัยสามัญ
นิติบัญญัติ/
คร้ัง 

สมัย
วสิามัญ/
คร้ัง 

จ านวน/
หน้า 

หมายเหตุ 

2537 391 [05/10/2537] 1 - - 163แผน่  

392 [06/10/2537] 1 - - 152แผน่  

393 [12/10/2537] 1 - - 143แผน่  

394 [09/11/2537] 1 - - 135แผน่  

395 [16/11/2537] 1 - - 150แผน่  

396 [23/11/2537] 1 - - 148  แผน่  

397 [30/11/2537] 1 - - 161  แผน่  

398 [07/12/2537] 1 - - 167  แผน่  

2538 399 [03/05/2538] 1 - - 133  แผน่  

400 [04/05/2538] 1 - - 145  แผน่  

401 [11/05/2538] 1 - - 137  แผน่  

402 [17/05/2538] 1 - - 177  แผน่  

403 [18/05/2538] 1 - - 129  แผน่  

404 [10/07/2538] 1 - - 148  แผน่  

405 [20/07/2538] 1 - - 121  แผน่  

406 [02/08/2538] 1 - - 150  แผน่  

407 [03/08/2538] 1 - - 165  แผน่  

408 [09/08/2538] 1 - - 165  แผน่  

409 [10/08/2538] 1 - - 174  แผน่  

410 [16/08/2538] 1 - - 172  แผน่  

411 [17/08/2538] 1 - - 163  แผน่  

412 [23/08/2538] 1 - - 152  แผน่  

413 [24/08/2538] 1 - - 143  แผน่  

414 [30/08/2538] 1 - - 135  แผน่  

415 [31/08/2538] 1 - - 150  แผน่  

416 [06/09/2538] 1 - - 148  แผน่  

417 [07/09/2538] 1 - - 161  แผน่  

418 [13/09/2538] 1 - - 167  แผน่  

419 [14/09/2538] 1 - - 133  แผน่  

420 [20/09/2538] 1 - - 145  แผน่  

421 [21/09/2538] 1 - - 137  แผน่  

 



102 

ตาราง (ต่อ) 
 

พ.ศ. รหัส 
เอกสาร 

วนั/เดอืน/ปี สมัยสามัญ/
คร้ัง 

สมัยสามัญ
นิติบัญญัติ/

คร้ัง 

สมัย
วสิามัญ/
คร้ัง 

จ านวน/
หน้า 

หมายเหตุ 

2538 422 [22/09/2538] 1 - - 177  แผน่  

423 [27/09/2538] 1 - - 129  แผน่  

424 [28/09/2538] 1 - - 148  แผน่  

425 [04/10/2538] 1 - - 121  แผน่  

426 [06/12/2538] - - 1 150  แผน่  

427 [07/12/2538] - - 1 165  แผน่  

2539 
 

428 [08/12/2539] - - 1 165  แผน่  

429 [06/03/2539] 1 - - 144  แผน่  

430 [13/03/2539] 1 - - 172  แผน่  

431 [14/03/2539] 1 - - 163  แผน่  

432 [20/03/2539] 1 - - 152  แผน่  

433 [21/03/2539] 1 - - 143  แผน่  

434 [27/03/2539] 1 - - 135  แผน่  

435 [28/03/2539] 1 - - 150  แผน่  
436 [03/04/2539] 1 - - 148  แผน่  
437 [04/04/2539] 1 - - 161  แผน่  
438 [10/04/2539] 1 - - 167  แผน่  
439 [11/04/2539] 1 - - 133  แผน่  
440 [17/04/2539] 1 - - 145  แผน่  
441 [18/04/2539] 1 - - 137  แผน่  
442 [24/04/2539] 1 - - 177  แผน่  
443 [25/04/2539] 1 - - 161  แผน่  
444 [01/05/2539] 1 - - 167  แผน่  
445 [08/05/2539] 1 - - 133  แผน่  
446 [09/05/2539] 1 - - 145  แผน่  
447 [10/05/2539] 1 - - 137  แผน่  
448 [11/05/2539] 1 - - 177  แผน่  
449 [15/05/2539] 1 - - 289  แผน่  
450 [22/05/2539] 1 - - 368  แผน่  
451 [23/05/2539] 1 - - 269  แผน่  
452 [24/05/2539] 1 - - 198  แผน่  

 



103 

ตาราง (ต่อ) 
 

พ.ศ. รหัส 
เอกสาร 

วนั/เดอืน/ปี สมัยสามัญ/
คร้ัง 

สมัยสามัญ
นิติบัญญัติ/

คร้ัง 

สมัย
วสิามัญ/
คร้ัง 

จ านวน/
หน้า 

หมายเหตุ 

2539 453 [29/05/2539] 1 - - 129  แผน่  
454 [10/07/2539] 1 - - 119  แผน่  
455 [11/07/2539] 1 - - 114  แผน่  
456 [17/07/2539] 1 - - 197  แผน่  
457 [18/07/2539] 1 - - 213  แผน่  
458 [24/07/2539] 1 - - 218  แผน่  
459 [25/07/2539] 1 - - 289  แผน่  
460 [31/07/2539] 1 - - 209  แผน่  
461 [01/08/2539] 1 - - 242  แผน่  
462 [07/08/2539] 1 - - 241  แผน่  
463 [08/08/2539] 1 - - 245  แผน่  
464 [14/08/2539] 1 - - 344  แผน่  
465 [15/08/2539] 1 - - 382  แผน่  
466 [16/08/2539] 1 - - 246  แผน่  
467 [19/08/2539] 1 - - 222  แผน่  
468 [20/08/2539] 1 - - 150  แผน่  
469 [28/08/2539] 1 - - 177  แผน่  
470 [04/09/2539] 1 - - 156  แผน่  
471 [05/09/2539] 1 - - 223  แผน่  
472 [11/09/2539] 1 - - 217  แผน่  
473 [12/09/2539] 1 - - 216  แผน่  
474 [18/09/2539] 1 - - 231  แผน่  
475 [19/09/2539] 1 - - 247  แผน่  
476 [20/09/2539] 1 - - 238  แผน่  
477 [21/09/2539] 1 - - 211  แผน่  
478 [25/09/2539] 1 - - 325  แผน่  
479 [26/09/2539] 1 - -  87   แผน่  
480 [23/11/2539] 1 - - 155  แผน่  
481 [18/12/2539] 1 - - 280  แผน่  
482 [19/12/2539] 1 - - 104  แผน่  
483 [25/12/2539] 1 - - 164  แผน่  

 



104 

ตาราง (ต่อ) 

พ.ศ. รหัส 

เอกสาร 
วนั/เดอืน/ปี สมัยสามัญ/

คร้ัง 
สมัยสามัญ
นิติบัญญัติ/

คร้ัง 

สมัย
วสิามัญ/
คร้ัง 

จ านวน/
หน้า 

หมายเหตุ 

2540 484 [08/01/2540] 1 - - 227  แผน่  
485 [09/01/2540] 1 - - 221  แผน่  
486 [15/01/2540] 1 - - 133  แผน่  
487 [16/01/2540] 1 - - 145  แผน่  
488 [22/01/2540] 1 - - 137  แผน่  
489 [23/01/2540] 1 - - 177  แผน่  
490 [29/01/2540] 1 - - 289  แผน่  
491 [30/01/2540] 1 - - 268  แผน่  
492 [05/02/2540] 1 - - 269  แผน่  
493 [06/02/2540] 1 - - 198  แผน่  
494 [12/02/2540] 1 - - 129  แผน่  
495 [13/02/2540] 1 - - 119  แผน่  
496 [19/02/2540] 1 - - 114  แผน่  
497 [20/02/2540] 1 - - 197  แผน่  
498 [25/06/2540] - - 1 213  แผน่  
499 [26/06/2540] - - 1 218  แผน่  
500 [27/06/2540] - - 1 289  แผน่  
501 [02/07/2540] 1 - - 209  แผน่  
502 [03/07/2540] 1 - - 211  แผน่  
503 [09/07/2540] 1 - - 155  แผน่  
504 [10/07/2540] 1 - - 114  แผน่  
505 [16/07/2540] 1 - - 157  แผน่  
506 [17/07/2540] 1 - - 121  แผน่  
507 [23/07/2540] 1 - - 133  แผน่  
508 [24/07/2540] 1 - - 145  แผน่  
509 [30/07/2540] 1 - - 137  แผน่  
510 [31/07/2540] 1 - - 177  แผน่  
511 [06/08/2540] 1 - - 189  แผน่  
512 [07/08/2540] 1 - - 168  แผน่  

 

 

 



105 

ตาราง (ต่อ) 

พ.ศ. รหัส 
เอกสาร 

วนั/เดอืน/ปี สมัยสามัญ/
คร้ัง 

สมัยสามัญ
นิติบัญญัติ/
คร้ัง 

สมัย
วสิามัญ/
คร้ัง 

จ านวน/
หน้า 

หมายเหตุ 

2540 513 [13/08/2540] 1 - - 169  แผน่  

514 [14/08/2540] 1 - - 198  แผน่  

515 [20/08/2540] 1 - - 129  แผน่  

516 [21/08/2540] 1 - - 119  แผน่  

517 [27/08/2540] 1 - - 114  แผน่  
518 [03/09/2540] 1 - - 197  แผน่  
519 [11/09/2540] 1 - - 213  แผน่  
520 [17/09/2540] 1 - - 118  แผน่  
521 [18/09/2540] 1 - - 189  แผน่  
522 [19/09/2540] 1 - - 114  แผน่  
523 [24/09/2540] 1 - - 147  แผน่  
524 [25/09/2540] 1 - - 131  แผน่  
525 [26/09/2540] 1 - - 133  แผน่  
526 [27/09/2540] 1 - - 155  แผน่  
527 [22/10/2540] - - 1 147  แผน่  
528 [05/11/2540] - - 1 167  แผน่  
529 [06/11/2540] - - 1 179  แผน่  
530 [26/11/2540] 1 - - 168  แผน่  
531 [27/11/2540] 1 - - 179  แผน่  
532 [04/12/2540] 1 - - 128  แผน่  
533 [11/12/2540] 1 - - 126  แผน่  
534 [17/12/2540] 1 - - 119  แผน่  
535 [18/12/2540] 1 - - 154  แผน่  
536 [25/12/2540] 1 - - 147  แผน่  

2541 537 [07/01/2541] 1 - - 213  แผน่  
538 [08/01/2541] 1 - - 118  แผน่  
539 [14/01/2541] 1 - - 189  แผน่  
540 [15/01/2541] 1 - - 177  แผน่  
541 [21/01/2541] 1 - - 169  แผน่  

 

 

 

 



106 

ตาราง (ต่อ) 

พ.ศ. รหัส 
เอกสาร 

วนั/เดอืน/ปี สมัยสามัญ/
คร้ัง 

สมัยสามัญ
นิติบัญญัติ/

คร้ัง 

สมัย
วสิามัญ/
คร้ัง 

จ านวน/
หน้า 

หมายเหตุ 

2541 542 [22/01/2541] 1 - - 188  แผน่  

543 [28/01/2541] 1 - - 144  แผน่  

544 [29/01/2541] 1 - - 157  แผน่  

545 [12/02/2541] 1 - - 132  แผน่  

546 [18/02/2541] 1 - - 112  แผน่  
547 [19/02/2541] 1 - - 114  แผน่  
548 [25/02/2541] 1 - - 114  แผน่  
549 [26/02/2541] 1 - - 137  แผน่  
550 [04/03/2541] 1 - - 187  แผน่  
551 [05/03/2541] 1 - - 189  แผน่  
552 [11/03/2541] 1 - - 158  แผน่  
553 [12/03/2541] 1 - - 139  แผน่  
554 [18/03/2541] 1 - - 129  แผน่  
555 [19/03/2541] 1 - - 134  แผน่  
556 [20/03/2541] 1 - - 147  แผน่  
557 [21/03/2541] 1 - - 153  แผน่  
558 [20/03/2541] - - 1 148  แผน่  
559 [21/05/2541] - - 1 139  แผน่  
560 [25/05/2541] - - 1 181  แผน่  
561 [27/05/2541] - - 1 172  แผน่  
562 [28/05/2541] - - 1 161  แผน่  
563 [24/06/2541] - 1 - 164  แผน่  
564 [25/06/2541] - 1 - 157  แผน่  
565 [26/06/2541] - 1 - 131  แผน่  
566 [01/07/2541] - 1 - 137  แผน่  
567 [02/07/2541] - 1 - 149  แผน่  
568 [15/07/2541] - 1 - 144  แผน่  
569 [16/07/2541] - 1 - 147  แผน่  
570 [22/07/2541] - 1 - 189  แผน่  
571 [23/07/2541] - 1 - 147 แผน่  
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ตาราง (ต่อ) 

พ.ศ. รหัส 
เอกสาร 

วนั/เดอืน/ปี สมัยสามัญ/
คร้ัง 

สมัยสามัญ
นิติบัญญัติ/

คร้ัง 

สมัย
วสิามัญ/
คร้ัง 

จ านวน/
หน้า 

หมายเหตุ 

2541 
 

572 [29/07/2541] - 1 - 169  แผน่  
573 [30/07/2541] - 1 - 158  แผน่  
574 [05/08/2541] - 1 - 129  แผน่  
575 [06/08/2541] - 1 - 169  แผน่  
576 [13/08/2541] - 1 - 174  แผน่  
577 [19/08/2541] - 1 - 197  แผน่  
578 [20/08/2541] - 1 - 113  แผน่  
579 [26/08/2541] - 1 - 118  แผน่  
580 [27/08/2541] - 1 - 149  แผน่  
581 [03/09/2541] - 1 - 117  แผน่  
582 [03/09/2541] - 1 - 149  แผน่  
583 [09/09/2541] - 1 - 138  แผน่  
584 [10/09/2541] - 1 - 114  แผน่  
585 [16/09/2541] - 1 - 157  แผน่  
586 [17/09/2541] - 1 - 121  แผน่  
587 [18/09/2541] - 1 - 133  แผน่  
588 [23/09/2541] - 1 - 145  แผน่  
589 [24/09/2541] - 1 - 137  แผน่  
590 [30/09/2541] - 1 - 177  แผน่  
591 [01/10/2541] - 1 - 189  แผน่  
592 [07/10/2541] - 1 - 168  แผน่  
593 [08/10/2541] - 1 - 169  แผน่  
594 [14/10/2541] - 1 - 198  แผน่  
595 [15/10/2541] - 1 - 129  แผน่  
596 [21/10/2541] - 1 - 119  แผน่  
597 [25/11/2541] 1 - - 114  แผน่  
598 [26/11/2541] 1 - - 197  แผน่  
599 [03/12/2541] 1 - - 213  แผน่  
600 [17/12/2541] 1 - - 118  แผน่  
601 [23/12/2541] 1 - - 189  แผน่  
602 [24/12/2541] 1 - - 167  แผน่  
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ตาราง (ต่อ) 

พ.ศ. รหัส 

เอกสาร 
วนั/เดอืน/ปี สมัยสามัญ/

คร้ัง 
สมัยสามัญ
นิติบัญญัติ/

คร้ัง 

สมัย
วสิามัญ/
คร้ัง 

จ านวน/
หน้า 

หมายเหตุ 

2542 603 [06/01/2542] 1 - - 157  แผน่  
604 [07/01/2542] 1 - - 131  แผน่  
605 [13/01/2542] 1 - - 133  แผน่  
606 [14/01/2542] 1 - - 145  แผน่  
607 [20/01/2542] 1 - - 147  แผน่  
608 [20/01/2542] 1 - - 167  แผน่  
609 [27/01/2542] 1 - - 159  แผน่  
610 [28/01/2542] 1 - - 168  แผน่  
611 [29/01/2542] 1 - - 149  แผน่  
612 [01/02/2542] 1 - - 138  แผน่  
613 [03/02/2542] 1 - - 159  แผน่  
614 [04/02/2542] 1 - - 149  แผน่  
615 [10/02/2542] 1 - - 134  แผน่  
616 [11/02/2542] 1 - - 147  แผน่  
617 [17/02/2542] 1 - - 113  แผน่  
618 [18/02/2542] 1 - - 108  แผน่  
619 [24/02/2542] 1 - - 189  แผน่  
620 [25/02/2542] 1 - - 147  แผน่  
621 [03/03/2542] 1 - - 167  แผน่  
622 [04/03/2542] 1 - - 154  แผน่  
623 [10/03/2542] 1 - - 147  แผน่  
624 [11/03/2542] 1 - - 131  แผน่  
625 [17/03/2542] 1 - - 139  แผน่  
626 [18/03/2542] 1 - - 147  แผน่  
627 [24/03/2542] 1 - - 157  แผน่  
628 [25/03/2542] 1 - - 161  แผน่  
629 [31/03/2542] 1 - - 155  แผน่  
630 [01/04/2542] 1 - - 146  แผน่  
631 [07/04/2542] 1 - - 133  แผน่  
632 [08/04/2542] 1 - - 138  แผน่  
633 [24/06/2542] - 1 - 169  แผน่  
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ตาราง (ต่อ) 

พ.ศ. รหัส 
เอกสาร 

วนั/เดอืน/ปี สมัยสามัญ/
คร้ัง 

สมัยสามัญ
นิติบัญญัติ/

คร้ัง 

สมัย
วสิามัญ/
คร้ัง 

จ านวน/
หน้า 

หมายเหตุ 

2542 

 

634 [25/06/2542] - 1 - 147  แผน่  
635 [30/06/2542] - 1 - 134  แผน่  
636 [01/07/2542] - 1 - 142  แผน่  
637 [07/07/2542] - 1 - 113  แผน่  
638 [08/07/2542] - 1 - 118  แผน่  
639 [14/07/2542] - 1 - 139  แผน่  
640 [15/07/2542] - 1 - 117  แผน่  
641 [21/07/2542] - 1 - 147  แผน่  
642 [22/07/2542] - 1 - 157  แผน่  
643 [04/08/2542] - 1 - 161  แผน่  
644 [05/08/2542] - 1 - 155  แผน่  
645 [11/08/2542] - 1 - 146  แผน่  
646 [19/08/2542] - 1 - 133  แผน่  
647 [20/08/2542] - 1 - 117  แผน่  
648 [25/08/2542] - 1 - 132  แผน่  
649 [26/08/2542] - 1 - 184  แผน่  
650 [01/09/2542] - 1 - 359  แผน่  
651 [09/09/2542] - 1 - 113  แผน่  
652 [15/09/2542] - 1 - 116  แผน่  
653 [16/09/2542] - 1 - 136  แผน่  
654 [17/09/2542] - 1 - 174  แผน่  
655 [22/09/2542] - 1 - 133  แผน่  
656 [23/09/2542] - 1 - 145  แผน่  
657 [29/09/2542] - 1 - 117  แผน่  
658 [30/09/2542] - 1 - 132  แผน่  
659 [06/10/2542] - 1 - 220  แผน่  
660 [07/10/2542] - 1 - 186  แผน่  
661 [08/10/2542] - 1 - 138  แผน่  
662 [13/10/2542] - 1 - 188  แผน่  
663 [14/10/2542] - 1 - 131  แผน่  
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ตาราง (ต่อ) 

พ.ศ. รหัส 
เอกสาร 

วนั/เดอืน/ปี สมัยสามัญ/
คร้ัง 

สมัยสามัญ
นิติบัญญัติ/

คร้ัง 

สมัย
วสิามัญ/
คร้ัง 

จ านวน/
หน้า 

หมายเหตุ 

2542 664 [20/10/2542] - 1 - 119  แผน่   

665 [21/10/2542] - 1 - 112  แผน่  

666 [24/11/2542] 1 - - 121  แผน่  

667 [25/11/2542] 1 - - 125  แผน่  

668 [01/12/2542] 1 - - 210  แผน่  

669 [08/12/2542] 1 - - 237  แผน่  

670 [09/12/2542] 1 - - 235  แผน่  

671 15/12/2542] 1 - - 94  แผน่  

672 [16/12/2542] 1 - - 92  แผน่  

673 [7/12/2542] 1 - - 133  แผน่  

674 [18/12/2542] 1 - - 133  แผน่  

675 [19/12/2542] 1 - - 136  แผน่  
676 [22/12/2542] 1 - - 170  แผน่  

2543 
 

677 [05/01/2543] 1 - - 86  แผน่   
678 [06/01/2543] 1 - - 106  แผน่  
679 [12/01/2543] 1 - - 117  แผน่  
680 [13/01/2543] 1 - - 127  แผน่  
681 [19/01/2543] 1 - - 155  แผน่  
682 [20/01/2543] 1 - - 174  แผน่  
683 [26/01/2543] 1 - - 127  แผน่  
684 [27/01/2543] 1 - - 104  แผน่   
685 [02/02/2543] 1 - - 105  แผน่  
686 [03/02/2543] 1 - - 170  แผน่  
687 [16/02/2543] 1 - - 113  แผน่  
688 [17/02/2543] 1 - - 146  แผน่   
689 [24/02/2543] 1 - - 116  แผน่  
690 [01/03/2543] 1 - - 184  แผน่  
691 [01/03/2543] 1 - - 190  แผน่  
692 [02/03/2543] 1 -  238  แผน่  
693 [08/03/2543] 1 -  118  แผน่  
694 [09/03/2543] 1   177  แผน่  
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ตาราง (ต่อ) 

พ.ศ. รหัส 
เอกสาร 

วนั/เดอืน/ปี สมัยสามัญ/
คร้ัง 

สมัยสามัญ
นิติบัญญัติ/

คร้ัง 

สมัยวสิามัญ/
คร้ัง 

จ านวน/
หน้า 

หมายเหตุ 

2543 695 [15/03/2543] 1  - 131  แผน่  
696 [16/03/2543] 1  - 97   แผน่  
697 [28/06/2543] - 1 - 125  แผน่  
698 [29/06/2543] - 1 - 177  แผน่  
699 [05/07/2543] - 1 - 115  แผน่  
700 [06/07/2543] - 1 - 138  แผน่  
701 [12/07/2543] - 1 - 269  แผน่  
702 [13/07/2543] - 1 - 230  แผน่  
703 [19/07/2543] - 1 - 179  แผน่  
704 [20/07/2543] - 1 - 203  แผน่  
705 [26/07/2543] - 1 - 248  แผน่  
706 [27/07/2543] - 1 - 324  แผน่  
707 [02/08/2543] - 1 - 333  แผน่  

708 [02/08/2543] - 1 - 332  แผน่  
709 [09/08/2543] - 1 - 87  แผน่  
710 [10/08/2543] - 1 - 105  แผน่  

711 [16/08/2543] - 1 - 170  แผน่  
712 [17/08/2543] - 1 - 153  แผน่  
713 [23/08/2543] - 1 - 146  แผน่  

714 [24/08/2543] - 1 - 116  แผน่  
715 [30/08/2543] - 1 - 184  แผน่  
716 [31/08/2543] - 1 - 190  แผน่  

717 [06/09/2543] - 1 - 238  แผน่  
718 [07/09/2543] - 1 - 118  แผน่  
719 [13/09/2543] - 1 - 177  แผน่  
720 [14/09/2543] - 1 - 131  แผน่  
721 [20/09/2543] - 1 - 97  แผน่  
722 [21/09/2543] - 1 - 125  แผน่  
723 [27/09/2543] - 1 - 177  แผน่  
724 [28/09/2543] - 1  115  แผน่  
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ตาราง (ต่อ) 

พ.ศ. รหัส 
เอกสาร 

วนั/เดอืน/ปี สมัยสามัญ/
คร้ัง 

สมัยสามัญ
นิติบัญญัติ/

คร้ัง 

สมัยวสิามัญ/
คร้ัง 

จ านวน/
หน้า 

หมายเหตุ 

2543 725 [04/10/2543] - 1 - 138  แผน่  
726 [05/10/2543] - 1 - 269  แผน่     
727 [11/10/2543] - 1 - 230  แผน่  
728 [12/10/2543] - 1 - 179  แผน่  
729 [18/10/2543] - 1 - 203  แผน่  
730 [19/10/2543] - 1 - 248  แผน่  

2544 731 [05/02/2544] 1 - - 105  แผน่  
732 [05/02/2544] 1 - - 324  แผน่  
733 [22/02/2544] 1 - - 333  แผน่  
734 [07/03/2544] 1 - - 332  แผน่  
735 [14/03/2544] 1 - - 117  แผน่  
736 [15/03/2544] 1 - - 132  แผน่  
737 [21/03/2544] 1 - - 184  แผน่  
738 [22/03/2544] 1 - - 190  แผน่  
739 [28/03/2544] 1 - - 238  แผน่  
740 [29/03/2544] 1 - - 118  แผน่  
741 [04/04/2544] 1 - - 177  แผน่  
742 [05/04/2544] 1 - - 155  แผน่  
743 [18/04/2544] 1 - - 177  แผน่  
744 [19/04/2544] 1 - - 115  แผน่  
745 [26/04/2544] 1 - - 138  แผน่  
746 [02/05/2544] 1 - - 169  แผน่     
747 [03/05/2544] 1 - - 130  แผน่  
748 [09/05/2544] 1 - - 159  แผน่  
749 [10/05/2544] 1 - - 103  แผน่  
750 [23/05/2544] 1 - - 148  แผน่  
751 [24/05/2544] 1 - - 105  แผน่  
752 [30/05/2544] 1 - - 224  แผน่  
753 [31/05/2544] 1 - - 233  แผน่  
754 [26/06/2544] - - 1 232  แผน่  
755 [27/06/2544] - - 1 117  แผน่  
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ตาราง (ต่อ) 

พ.ศ. รหัส 
เอกสาร 

วนั/เดอืน/ปี สมัยสามัญ/
คร้ัง 

สมัยสามัญ
นิติบัญญัติ/

คร้ัง 

สมัยวสิามัญ/
คร้ัง 

จ านวน/
หน้า 

หมายเหตุ 

2544 756 [28/06/2544] - - 1 132  แผน่  
757 [01/08/2544] - 1 - 184  แผน่  
758 [02/08/2544] - 1 - 190  แผน่  
759 [08/08/2544] - 1 - 238  แผน่  
760 [09/08/2544] - 1 - 118  แผน่  
761 [15/08/2544] - 1 - 177  แผน่  
762 [15/08/2544] - 1 - 155  แผน่  
763 [16/08/2544] - 1 - 184  แผน่  
764 [22/08/2544] - 1 - 169  แผน่     
765 [23/08/2544] - 1 - 230  แผน่  
766 [29/08/2544] - 1 - 179  แผน่  
767 [30/08/2544] - 1 - 203  แผน่  
768 [05/09/2544] - 1 - 148  แผน่  
769 [06/09/2544] - 1 - 105  แผน่  
770 [07/09/2544] - 1 - 124  แผน่  
771 [12/09/2544] - 1 - 133  แผน่  
772 [13/09/2544] - 1 - 155  แผน่  
773 [19/09/2544] - 1 - 196  แผน่  
774 [20/09/2544] - 1 - 148  แผน่  
775 [26/09/2544] - 1 - 129  แผน่  
776 [27/09/2544] - 1 - 272  แผน่  
777 [10/10/2544] - 1 - 288  แผน่  
778 [11/10/2544] - 1 - 292  แผน่  
779 [17/10/2544] - 1 - 226  แผน่  
780 [17/10/2544] - 1 - 137  แผน่  
781 [24/10/2544] - 1 - 133  แผน่  
782 [25/10/2544] - 1 - 148  แผน่  
783 [31/10/2544] - 1 - 177  แผน่  
784 [01/11/2544] - 1 - 115  แผน่  
785 [07/11/2544]  1 - 138  แผน่  
786 [08/11/2544] - 1 - 169  แผน่     
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ตาราง (ต่อ) 

พ.ศ. รหัส 
เอกสาร 

วนั/เดอืน/ปี สมัยสามัญ/
คร้ัง 

สมัยสามัญ
นิติบัญญัติ/

คร้ัง 

สมัยวสิามัญ/
คร้ัง 

จ านวน/
หน้า 

หมายเหตุ 

2544 787 [14/11/2544] - 1 - 230  แผน่  
788 [15/11/2544] - 1 - 203  แผน่  
789 [21/11/2544] - 1 - 148  แผน่  
790 [22/11/2544] - 1 - 105  แผน่  
791 [28/11/2544] - 1 - 124  แผน่  

2545 792 [06/02/2545] 1 - - 133  แผน่  
793 [07/02/2545] 1 - - 232  แผน่  
794 [13/02/2545] 1 - - 217  แผน่  
795 [14/02/2545] 1 - - 132  แผน่  
796 [20/02/2545] 1 - - 184  แผน่  
797 [21/02/2545] 1 - - 179  แผน่  
798 [27/02/2545] 1 - - 238  แผน่  
799 [06/03/2545] 1 - - 118  แผน่  
800 [07/03/2545] 1 - - 177  แผน่  
801 [13/03/2545] 1 - - 155  แผน่  
802 [14/03/2545] 1 - - 155  แผน่  
803 [20/03/2545] 1 - - 196  แผน่  
804 [21/03/2545] 1 - - 148  แผน่  
805 [27/03/2545] 1 - - 129  แผน่  
806 [28/03/2545] 1 - - 212  แผน่  
807 [03/04/2545] 1 - - 188  แผน่  
808 [04/04/2545] 1 - - 192  แผน่  
809 [10/04/2545] 1 - - 126  แผน่  
810 [24/04/2545] 1 - - 144 แผน่  
811 [25/04/2545] 1 - - 166 แผน่  
812 [01/05/2545] 1 - - 190  แผน่  
813 [02/05/2545] 1 - - 137  แผน่  
814 [08/05/2545] 1 - - 153  แผน่  
815 [15/05/2545] 1 - - 135  แผน่  
816 [16/05/2545] 1 - - 131  แผน่  
817 [22/05/2545] 1 - - 116  แผน่  
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ตาราง (ต่อ) 

พ.ศ. รหัส 
เอกสาร 

วนั/เดอืน/ปี สมัยสามัญ/
คร้ัง 

สมัยสามัญ
นิติบัญญัติ/

คร้ัง 

สมัยวสิามัญ/
คร้ัง 

จ านวน/
หน้า 

หมายเหตุ 

2545 818 [23/05/2545] 1 - - 189  แผน่  
819 [24/05/2545] 1 - - 140  แผน่  
820 [28/05/2545] 1 - - 186  แผน่  
821 [29/05/2545] 1 - - 146  แผน่  
822 [30/05/2545] 1 - - 48  แผน่  
823 [26/06/2545] - - 1 117  แผน่  
824 [27/06/2545] - - 1 138  แผน่  
825 [28/06/2545] - - 1 148  แผน่  
826 [29/06/2545] - - 1 142  แผน่  
827 [01/07/2545] - - 1 93  แผน่  
828 [07/08/2545] - 1 - 139  แผน่  
829 [08/08/2545] - 1 - 191  แผน่  
830 [14/08/2545] - 1 - 125  แผน่  
831 [15/08/2545] - 1 - 86  แผน่  
832 [21/08/2545] - 1 - 95  แผน่  
833 [22/08/2545] - 1 - 176  แผน่  
834 [28/08/2545] - 1 - 175  แผน่  
835 [29/08/2545] - 1 - 201  แผน่  
836 [04/09/2545] - 1 - 201  แผน่  
837 [04/09/2545] - 1 - 161  แผน่  
838 [06/09/2545] - 1 - 218  แผน่  
839 [11/09/2545] - 1 - 389  แผน่  
840 [12/09/2545] - 1 - 358  แผน่  
841 [23/09/2545] - 1 - 358  แผน่  
842 [24/09/2545] - 1 - 359  แผน่  
843 [25/09/2545] - 1 - 325  แผน่  
844 [02/10/2545] - 1 - 65  แผน่  
845 [03/10/2545] - 1 - 169  แผน่  
846 [09/10/2545] - 1 - 87  แผน่  
847 [10/10/2545] - 1 - 92  แผน่  
848 [16/10/2545] - 1 - 161  แผน่  
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ตาราง (ต่อ) 

พ.ศ. รหัส 
เอกสาร 

วนั/เดอืน/ปี สมัยสามัญ/
คร้ัง 

สมัยสามัญ
นิติบัญญัติ/

คร้ัง 

สมัยวสิามัญ/
คร้ัง 

จ านวน/
หน้า 

หมายเหตุ 

2545 
 

849 [17/10/2545] - 1 - 149  แผน่  
850 [24/10/2545] - 1 - 164  แผน่  
851 [30/10/2545] - 1 - 102  แผน่  
852 [31/10/2545] - 1 - 331  แผน่  
853 [06/11/2545] - 1 - 330  แผน่  

854 [07/11/2545] - 1 - 356  แผน่  

855 [13/11/2545] - 1 - 146  แผน่  

856 [14/11/2545] - 1 - 106  แผน่  

857 [20/11/2545] - 1 - 193  แผน่  

858 [21/11/2545] - 1 - 145  แผน่  

859 [27/11/2545] - 1 - 315  แผน่  

2546 860 [05/02/2546] 1 - - 94  แผน่  
861 [06/02/2546] 1 - - 172  แผน่  
862 [12/02/2546] 1 - - 152  แผน่  
863 [13/02/2546] 1 - - 233  แผน่  
864 [19/02/2546] 1 - - 117  แผน่  
865 [20/02/2546] 1 - - 144  แผน่  
866 [26/02/2546] 1 - - 141  แผน่  
867 [27/02/2546] 1 - - 149  แผน่  
868 [05/03/2546] 1 - - 137  แผน่  
869 [06/03/2546] 1 - - 218  แผน่  
870 [12/03/2546] 1 - - 126  แผน่  
871 [13/03/2546] 1 - - 163  แผน่  
872 [19/03/2546] 1 - - 209  แผน่  
873 [20/03/2546] 1 - - 150  แผน่  
874 [26/03/2546] 1 - - 169  แผน่  
875 [27/03/2546] 1 - - 154  แผน่  
876 [02/04/2546] 1 - - 96  แผน่  
877 [09/04/2546] 1 - - 59  แผน่  
878 [10/04/2546] 1 - - 216  แผน่  
879 [23/04/2546] 1 - - 281  แผน่  
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ตาราง (ต่อ) 

พ.ศ. รหัส 
เอกสาร 

วนั/เดอืน/ปี สมัยสามัญ/
คร้ัง 

สมัยสามัญ
นิติบัญญัติ/

คร้ัง 

สมัยวสิามัญ/
คร้ัง 

จ านวน/
หน้า 

หมายเหตุ 

2546 880 [24/04/2546] 1 - - 157  แผน่  
881 [30/04/2546] 1 - - 105  แผน่  
882 [01/05/2546] 1 - - 115  แผน่  
883 [07/05/2546] 1 - - 210  แผน่  
884 [14/05/2546] 1 - - 165  แผน่  
885 [21/05/2546] 1 - - 90  แผน่  
886 [22/05/2546] 1 - - 147  แผน่  
887 [28/05/2546] 1 - - 146  แผน่  
888 [29/05/2546] 1 - - 162  แผน่  
889 [30/05/2546] 1 - - 156  แผน่  
890 [25/06/2546] - - 1 121  แผน่  
891 [26/06/2546] - - 1 160  แผน่  
892 [06/08/2546] - 1 - 131  แผน่  
893 [07/08/2546] - 1 - 164  แผน่  
894 [13/08/2546] - 1 - 119  แผน่  
895 [14/08/2546] - 1 - 145  แผน่  
896 [20/08/2546] - 1 - 173  แผน่  
897 [21/08/2546] - 1 - 147  แผน่  
898 [27/08/2546] - 1 - 127  แผน่  
899 [28/08/2546] - 1 - 115  แผน่  
900 03/09/2546] - 1 - 147  แผน่  
901 [05/09/2546] - 1 - 162  แผน่  
902 [10/09/2546] - 1 - 167  แผน่  
903 [11/09/2546] - 1 - 143  แผน่  
904 [17/09/2546] - 1 - 380  แผน่  
905 [25/09/2546] - 1 - 385  แผน่  
906 [18/09/2546] - 1 - 384  แผน่  
907 [24/09/2546] - 1 - 112  แผน่  
908 [25/09/2546] - 1 - 313  แผน่  
909 [01/10/2546] - 1 - 223  แผน่  
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ตาราง (ต่อ) 

พ.ศ. รหัส 
เอกสาร 

วนั/เดอืน/ปี สมัยสามัญ/
คร้ัง 

สมัยสามัญ
นิติบัญญัติ/

คร้ัง 

สมัยวสิามัญ/
คร้ัง 

จ านวน/
หน้า 

หมายเหตุ 

2546 910 [02/10/2546] - 1 - 217  แผน่  
911 [08/10/2546] - 1 - 353  แผน่  
912 [09/10/2546] - 1 - 281  แผน่  
913 [15/10/2546] - 1 - 158  แผน่  
914 [16/10/2546] - 1 - 158  แผน่  
915 [29/10/2546] - 1 - 169  แผน่  
916 [30/10/2546] - 1 - 130  แผน่  
917 [05/11/2546] - 1 - 81  แผน่  
918 [06/11/2546] - 1 - 130  แผน่  
919 [12/11/2546] - 1 - 139  แผน่  
920 [13/11/2546] - 1 - 269  แผน่  
921 [19/11/2546] - 1 - 225  แผน่  
922 [20/11/2546] - 1 - 208  แผน่  
923 [26/11/2546] - 1 - 185  แผน่  
924 [27/11/2546] - 1 - 181  แผน่  

2547 925 [04/02/2547] 1 - - 179  แผน่  
926 [04/02/2547] 1 - - 169  แผน่  
927 [05/02/2547] 1 - - 159  แผน่  
928 [11/02/2547] 1 - - 189  แผน่  
929 [12/02/2547] 1 - - 169  แผน่  
930 [18/02/2547] 1 - - 123  แผน่  
931 [19/02/2547] 1 - - 176  แผน่  
932 [25/02/2547] 1 - - 170  แผน่  
933 [26/02/2547] 1 - - 186  แผน่  
934 [03/03/2547] 1 - - 186  แผน่  
935 [04/03/2547] 1 - - 186  แผน่  
936 [10/03/2547] 1 - - 160  แผน่  
937 [12/03/2547] 1 - - 94  แผน่  
938 [17/03/2547] 1 - - 83  แผน่  
939 [18/03/2547] 1 - - 104  แผน่  
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ตาราง (ต่อ) 

พ.ศ. รหัส 
เอกสาร 

วนั/เดอืน/ปี สมัยสามัญ/
คร้ัง 

สมัยสามัญ
นิติบัญญัติ/

คร้ัง 

สมัยวสิามัญ/
คร้ัง 

จ านวน/
หน้า 

หมายเหตุ 

2547 940 [24/03/2547] 1 - - 73  แผน่  
941 [25/03/2547] 1 - - 84  แผน่  
942 [31/03/2547] 1 - - 157  แผน่  
943 [01/04/2547] 1 - - 179  แผน่  
944 [07/04/2547] 1 - - 126  แผน่  
945 [08/04/2547] 1 - - 151  แผน่  
946 [21/04/2547] 1 - - 170  แผน่  
947 [22/04/2547] 1 - - 155  แผน่  
948 [28/04/2547] 1 - - 144  แผน่  
949 [29/04/2547] 1 - - 146  แผน่  
950 [06/05/2547] 1 - - 220  แผน่  
951 [12/05/2547] 1 - - 138  แผน่  
952 [13/05/2547] 1 - - 128  แผน่  
953 [19/05/2547] 1 - - 184  แผน่  
954 [20/05/2547] 1 - - 275  แผน่  
955 [21/05/2547] 1 - - 162  แผน่  
956 [24/05/2547] 1 - - 155  แผน่  
957 [26/05/2547] 1 - - 150  แผน่  
958 [27/05/2547] 1 - - 150  แผน่  
959 [28/05/2547] 1 - - 219  แผน่  
960 [23/06/2547] - - 1 162  แผน่  
961 [24/06/2547] - - 1 122  แผน่  
962 [04/08/2547] - 1 - 229  แผน่  
963 [05/08/2547] - 1 - 131  แผน่  
964 [018/08/2547] - 1 - 151  แผน่  
965 [19/08/2547] - 1 - 219  แผน่  
966 [25/08/2547] - 1 - 364  แผน่  
967 [26/08/2547] - 1 - 391  แผน่  
968 [01/09/2547] - 1 - 388  แผน่  
969 [02/09/2547] - 1 - 309  แผน่  
970 [03/09/2547] - 1 - 189  แผน่  
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ตาราง (ต่อ) 

พ.ศ. รหัส 
เอกสาร 

วนั/เดอืน/ปี สมัยสามัญ/
คร้ัง 

สมัยสามัญ
นิติบัญญัติ/

คร้ัง 

สมัยวสิามัญ/
คร้ัง 

จ านวน/
หน้า 

หมายเหตุ 

2547 971 [08/09/2547] - 1 - 307  แผน่  
972 [09/09/2547] - 1 - 301  แผน่  
973 [15/09/2547] - 1 - 214  แผน่  
974 [16/09/2547] - 1 - 139  แผน่  
975 [22/09/2547] - 1 - 157  แผน่  
976 [23/09/2547] - 1 - 111  แผน่  
977 [29/09/2547] - 1 - 160  แผน่  
978 [30/09/2547] - 1 - 141  แผน่  
979 [06/10/2547] - 1 - 179  แผน่  
980 [07/10/2547] - 1 - 149  แผน่  
981 [13/10/2547] - 1 - 76  แผน่  
982 [14/10/2547] - 1 - 198  แผน่  
983 [20/10/2547] - 1 - 158  แผน่  
984 [21/10/2547] - 1 - 134  แผน่  
985 [27/10/2547] - 1 - 96  แผน่  
986 [28/10/2547] - 1 - 86  แผน่  
987 [03/11/2547] - 1 - 63  แผน่  
988 [04/11/2547] - 1 - 142  แผน่  
989 [10/11/2547] - 1 - 100  แผน่  
990 [11/11/2547] - 1 - 158  แผน่  
991 [17/11/2547] - 1 - 161  แผน่  
992 [18/11/2547] - 1 - 130  แผน่  
993 [24/11/2547] - 1 - 171  แผน่  
994 [25/11/2547] - 1 - 86  แผน่  

2548 995 [07/03/2548] 1 - - 127  แผน่  
996 [09/03/2548] 1 - - 163  แผน่  
997 [16/03/2548] 1 - - 169  แผน่  
998 [20/04/2548] 1 - - 177  แผน่  
999 [21/04/2548] 1 - - 139  แผน่  
1000 [27/04/2548] 1 - - 127  แผน่  
1001 [28/04/2548] 1 - - 137  แผน่  
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ตาราง (ต่อ) 

พ.ศ. รหัส 
เอกสาร 

วนั/เดอืน/ปี สมัยสามัญ/
คร้ัง 

สมัยสามัญ
นิติบัญญัติ/

คร้ัง 

สมัยวสิามัญ/
คร้ัง 

จ านวน/
หน้า 

หมายเหตุ 

2548 1002 [04/05/2548] 1 - - 163  แผน่  
 1003 [12/05/2548] 1 - - 226  แผน่  
 1004 [18/05/2548] 1 - - 198  แผน่  
 1005 [19/05/2548] 1 - - 158  แผน่  
 1006 [25/05/2548] 1 - - 134  แผน่  
 1007 [26/05/2548] 1 - - 96  แผน่  
 1008 [01/06/2548] 1 - - 86  แผน่  
 1009 [02/06/2548] 1 - - 63  แผน่  
 1010 [09/06/2548] 1 - - 142  แผน่  
 1011 [16/06/2548] 1 - - 162  แผน่  
 1012 [22/06/2548] 1 - - 122  แผน่  
 1013 [23/06/2548] 1 - - 131  แผน่  
 1014 [27/06/2548] 1 - - 151  แผน่  
 1015 [29/06/2548] 1 - - 104  แผน่  
 1016 [30/06/2548] 1 - - 73  แผน่  
 1017 [24/08/2548] - 1 - 84  แผน่  
 1018 [25/08/2548] - 1 - 157  แผน่  
 1019 [31/08/2548] - 1 - 179  แผน่  
 1020 [01/09/2548] - 1 - 126  แผน่  
 1021 [02/09/2548] - 1 - 151  แผน่  
 1022 [07/09/2548] - 1 - 170  แผน่  
 1023 [08/09/2548] - 1 - 155  แผน่  
 1024 [14/09/2548] - 1 - 144  แผน่  
 1025 [15/09/2548] - 1 - 146  แผน่  
 1026 [21/09/2548] - 1 - 157  แผน่  
 1027 [22/09/2548] - 1 - 143  แผน่  
 1028 [28/09/2548] - 1 - 162  แผน่  
 1029 [29/09/2548] - 1 - 122  แผน่  
 1030 [05/10/2548] - 1 - 131  แผน่  
 1031 [06/10/2548] - 1 - 151  แผน่  
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ตาราง (ต่อ) 

พ.ศ. รหัส 
เอกสาร 

วนั/เดอืน/ปี สมัยสามัญ/
คร้ัง 

สมัยสามัญ
นิติบัญญัติ/

คร้ัง 

สมัยวสิามัญ/
คร้ัง 

จ านวน/
หน้า 

หมายเหตุ 

2548 1032 [12/10/2548] - 1 - 178  แผน่  
1033 [13/10/2548] - 1 - 127  แผน่  
1034 [19/10/2548] - 1 - 154  แผน่  
1035 [20/10/2548] - 1 - 171  แผน่  
1036 [26/10/2548] - 1 - 157  แผน่  
1037 [27/10/2548] - 1 - 143  แผน่  
1038 [02/11/2548] - 1 - 142  แผน่  
1039 [03/11/2548] - 1 - 161  แผน่  
1040 [09/11/2548] - 1 - 123  แผน่  
1041 [10/11/2548] - 1 - 162  แผน่  
1042 [16/11/2548] - 1 - 121  แผน่  
1043 [17/11/2548] - 1 - 134  แผน่  
1044 [23/11/2548] - 1 - 152  แผน่  
1045 [24/11/2548] - 1 - 142  แผน่  
1046 [30/11/2548] - 1 - 152  แผน่  
1047 [01/12/2548] - 1 - 132  แผน่  
1048 [07/12/2548] - 1 - 112  แผน่  
1049 [08/12/2548] - 1 - 123 แผน่  
1050 [14/12/2548] - 1 - 112  แผน่  
1051 [15/12/2548] - 1 - 124  แผน่  
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ตารางขอ้มูลระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร 2540-2550 
 

พ.ศ. รหัส
เอกสาร 

วนัเดอืนปี สมัย 
สามัญ/คร้ัง 

สมัยสามัญ
นิติบัญญัติ/

คร้ัง 

สมัย 
วสิามัญ/
คร้ัง 

หมายเหตุ 

2540 
 

1 [02/07/2540] 1   หนงัสือราชกิจจานุเบกษา  ( 33 หนา้) 
ร่างพระราชบญัญติัประกอบรัฐ 
ธรรมนูญวา่ดว้ยคณะกรรมการ
เลือกตั้ง 5 เล่ม (28 หนา้)(34 หนา้)(24 
หนา้) (15 หนา้) (7 หนา้ ) 

2 [03/07/2540] 
[09/07/2540] 

3   รายงานคณะกรรมาธิการวสิามญั 1 
เล่ม (31 หนา้)ร่างพระราชบญัญติั
ผูต้รวจการรัฐสภา 1 เล่ม(12 หนา้) 
บนัทึกหลกัการและเหตผุลประกอบ
ร่างพระราชบญัญติัการขนส่งทางบก 
1 เล่ม ( 16 หนา้) 

3 [16/07/2540]- 
[17/07/2540] 

2   ร่างพระราชบญัญติัขอ้มูลข่าวสาร 1 
เล่ม  (19 หนา้) ร่างพระราชบญัญติั
กรรมการเลือกตั้ง 1 เล่ม (15 หนา้) 

4 [23/07/2540]- 
[30/07/2540] 

3   แผนท่ี   5 ฉบบั บญัชีรายช่ือเจา้ของ
ท่ีดิน 4 หนา้ บนัทึกค าช้ีแจงประกอบ
ร่างพระราชบญัญติัเวนคืนท่ีดิน 2 เล่ม 

5 
 

[31/07/2540]- 
[14/08/2540] 

4   รายงานร่างพระราชบญัญติัเวนคืน
อสงัหาริมทรัพย ์4  เล่ม  แผนท่ี  25 
แผน่  รายช่ือเจา้ของท่ีดิน (36 หนา้)   
บนัทึกหลกัการและเหตผุลประกอบ
ร่างพระราชบญัญติัมาตรการป้องกนั
และปราบปรามการคา้หญิงและเด็ก 
(7 หนา้) รายงานของคณะกรรมาธิ 
การวสิามญั 3 เล่ม (12 หนา้)(15 หนา้) 

6 [20/08/2540]-
[11/09/2540] 

5    

7 [17/09/2540] 
[19/09/2540] 

3    
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ตาราง (ต่อ) 
พ.ศ. รหัส

เอกสาร 
วนัเดอืนปี สมัย 

สามัญ/คร้ัง 
สมัยสามัญ
นิติบัญญัติ/

คร้ัง 

สมัย 
วสิามัญ/
คร้ัง 

หมายเหตุ 

2540 8  [19/09/2540] 
[27/09/2540] 

4    

9 [05/11/2540] 
[06/11/2540] 

  3  

10 [26/11/2540] 1    

11 [27/11/2540] 
[24/12/2540] 

8    

2541 12 [23/11/2541] 
[16/12/2541] 

7   ร่างพระราชบญัญติัแรงงาน
รัฐวสิาหกิจสมัพนัธ์ 1 เล่ม ( 31 หนา้) 

13 
 

[25/12/2541]  
21/01/2541] 

6   รายงานคณะกรรมาธิการนโยบาย
และติดตามผลงานงบประมาณราย 
จ่ายประจ าปี  1 เล่ม (40 หนา้ ) 
รายงานกรรมาธิการวสิามญั 1 เล่ม     
( 17 หนา้) ร่างพระราชบญัญติัสภา
ต าบลและองคก์ารบริการส่วนต าบล 
1 เล่ม ( 21 หนา้) รายงานคณะ 
กรรมาธิการการปกครองสภาผูแ้ทน 
ราษฎร 1 เล่ม ( 97 หนา้) รายงานคณะ 
กรรมาธิการวิสามญัพิจารณาร่างพระ 
ราชบญัญติัประกอบรัฐธรรมนูญวา่
ดว้ยพรรคการเมือง 1 เล่ม (35 หนา้) 
รายงานคณะกรรมาธิการวสิามญั
พิจารณาร่างพระราชบญัญติัประ 
กอบฐธรรมนูญวา่ดว้ยคณะกรรมการ
เลือกตั้ง1 เล่ม( 53หนา้) 
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ตาราง (ต่อ) 
พ.ศ. รหัส

เอกสาร 
วนัเดอืนปี สมัย 

สามัญ/คร้ัง 
สมัยสามัญ
นิติบัญญัติ/

คร้ัง 

สมัย 
วสิามัญ/
คร้ัง 

หมายเหตุ 

2541 14 [22/01/2541] 
[25/02/2541] 

10   ร่างพระราชบญัญติักองทุนใหกู้ย้มื
เพื่อการศึกษา 1 เล่ม(22หนา้)ร่างพระ 
ราชบญัญติัมหาวทิยาลยัขอนแก่น  
1 เล่ม( 22 หนา้)รายงานผลการ
พิจารณาผลการแกไ้ขปัญหาทาง
ราชการไม่ออกใบอนุญาตสุสาน
ใหก้บัชาวมุสลิม 1 เล่ม (20 หนา้) 
รายงานคณะกรรมาธิการวสิามญั 
พิจารณาแนวทางและมาตรการ 
ป้องกนัปราบปรามการแพร่ระบาด
ของยาบา้ 1 เล่ม ( 33 หนา้) 

15 [26/02/2541] 
[11/03/2541] 

4   รายงานคณะกรรมาธิการวสิามญั
พิจารณาร่างพระราชบญัญติัสถาบนั
พระปกเกลา้ 1 เล่ม (42 หนา้)รายงาน
คณะกรรมาธิการวสิามญัพิจารณาร่าง
พระราชบญัญติัป้องกนัและปราบ 
ปรามการฟอกเงิน 1 เล่ม( 20 หนา้)
รายงานคณะกรรมาธิการวสิามญั
พิจารณาร่างพระราชบญัญติั มหา 
วทิยาลยัแม่ฟ้าหลวง 1 เล่ม(25 หนา้) 

16 [12/03/2541] 
[20/05/2541] 

5   รายงานคณะกรรมาธิการวสิามญั
ศึกษาหาวธีิป้องกนักระแสน ้ าใน
แม่น ้ าโขงแม่น ้ าระหวา่งประเทศ เล่ม 
(176 หนา้) มีเอกสารภาษาองักฤษ 1 
เล่ม (สญัญาปักปันเขตแดน) 

17 [24/06/2541]  
[16/07/2541] 

 7  รายงานผลงานของส านกังานตรวจ
เงินแผน่ดิน (5 หนา้) 

18 [22/07/2541] 
[26/08/2541] 

 10   
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ตาราง (ต่อ) 
พ.ศ. รหัส

เอกสาร 
วนัเดอืนปี สมัย 

สามัญ/คร้ัง 
สมัยสามัญ
นิติบัญญัติ/

คร้ัง 

สมัย 
วสิามัญ/
คร้ัง 

หมายเหตุ 

2541 19 [26/08/2541]  
[01/10/2541] 

 12   

20 [07/10/2541] 
[21/01/2541] 

 5   

2542 21 [17/12/2541]  
[07/01/2542] 

5   บนัทึกค าช้ีแจงประกอบร่างพระราช 
บญัญติัเวนคืนสงัหาริมทรัพย ์1 เล่ม  
( 5 หนา้ )  แผนท่ีทา้ยพระราชบญัญติั 
เวนคืนฯ  5 ฉบบั 

22 [13/01/2542] 
[20/01/2542] 

3   แผนท่ีทา้ยพระราชบญัญติัเวนคืน 
อสงัหาริมทรัพย ์1 ฉบบั 

23 [21/01/2542]  
[03/02/2542] 

6   ร่างพระราชบญัญติัคุม้ครองพนัธ์ุพืช 
1 เล่ม ( 20 หนา้) 

24 [04/02/2542] 
[11/02/2542] 

3   บนัทึกหลกัการและเหตผุลประกอบ
ร่างพระราชบญัญติัประกอบรัฐ 
ธรรมนูญวา่ดว้ยการป้องกนัและ
ปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ 2 เล่ม  
( 24 หนา้) 

25 [17/02/2542] 
[24/02/2542 

3   บนัทึกหลกัการและเหตผุลประกอบ
ร่างพระราชบญัญติัประกอบรัฐ 
ธรรมนูญวา่ดว้ยการตรวจเงินแผน่ดิน 
1 เล่ม ( 33 หนา้) รายงานคณะกรรมา 
ธิการร่วมกนัพิจารณาร่างพระราช 
บญัญติัมาตราตวงวดั 1 เล่ม( 35 หนา้) 

26 [25/02/2542] 
[04/03/2542] 

3   รายงานผลการปฏิบติัราชการปีงบ 
ประมาณพ.ศ. 2540ส านกังานตรวจ
เงินแผน่ดิน 1เล่ม (132หนา้) 

27 [10/08/2542] 
[11/08/2542] 

2   บนัทึกหลกัการและเหตผุลประกอบ
ร่างพระราชบญัญติัธนาคารออมสิน 1 
เล่ม(31 หนา้)ร่างพระราชบญัญติัการ 
เมืองพทัยา 1 เล่ม ( 32  หนา้) 
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ตาราง (ต่อ) 
พ.ศ. รหัส

เอกสาร 
วนัเดอืนปี สมัย 

สามัญ/คร้ัง 
สมัยสามัญ
นิติบัญญัติ/

คร้ัง 

สมัย 
วสิามัญ/
คร้ัง 

หมายเหตุ 

2542 28 [17/03/2542] 
[11/02/2542] 

1   รายงานของคณะกรรมาธิการวสิามญั
พิจารณาร่างพระราชบญัญติัวศิวกร 1 
เล่ม ( 25 หนา้) 

29 [18/03/2542] 
[01/04/2542] 

5    

30 [30/03/2542] 
[04/04/2542] 

3    

31 [24/06/2542]-
[01/07/2542] 

 4  รายงานผลงานของส านกังานตรวจ
เงินแผน่ดิน ( 5 หนา้) 

32 [07/07/2542]-
[08/07/2542] 

 2   

33 [14/07/2542]-
[22/07/2542] 

 4  แผนท่ีทา้ยพระราชบญัญติัเวนคืน
อสงัหาริมทรัพย ์10 ฉบบั บนัทึกค าช้ื
แจงประกอบร่างพระราชบญัญติั
เวนคืน ( 12 หนา้) 

34 [04/08/2542]-
[05/08/2542] 

 2  รายงานผลการปฏิบติัราชการ
ปีงบประมาณ 2541  1 เล่ม (48 หนา้) 

35 [11/08/2542]-
[19/08/2542] 

 3   

36 [25/08/2542]-
[02/09/2542] 

 4   

37 [08/09/2542]-
[ 09/09/2542] 

 2   

38 [15/09/2542]-
[17/09/2542] 

 3   

39 [22/09/2542]-
[23/09/2542] 

 2   

40 [29/09/2542]-
[30/09/2542] 

 2   
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ตาราง (ต่อ) 
พ.ศ. รหัส

เอกสาร 
วนัเดอืนปี สมัย 

สามัญ/คร้ัง 
สมัยสามัญ
นิติบัญญัติ/

คร้ัง 

สมัย 
วสิามัญ/
คร้ัง 

หมายเหตุ 

2542 41 [06/10/2542]-
[07/10/2542] 

 2   

42 [08/10/2542]  1   

43 [13/10/2542]-
[21/10/2542] 

 5   

2543 44 [24/11/2543] 
[09/12/2543] 

5    

45 [15/12/2543] 
[13/01/2543] 

10    

46 [19/01/2543] 
-[27/01/2543] 

4    

47 [02/02/2543] 
[02/03/2543] 

8    

48 [08/03/2543] 
[09/03/2543] 

2    

49 [15/03/2543] 
[16/03/2543] 

2   รายงานผลงานของส านกังานตรวจ
เงินแผน่ดิน ( 5 หนา้) 

50 [28/06/2543]-
[21/29/2543] 

 2   

51 [05/07/2543]-
[06/07/2543] 

 2   

52 [12/07/2543]-
[27/07/2543] 

 6   

53 [02/08/2543]-
[10/08/2543] 

 4  รายงานผลงานการตรวจสอบและผล
การปฏิบติัหนา้ท่ีพร้อมขอ้สงัเกตขอ
คณะกรรมการปปช  1 เล่ม ( 58 หนา้) 

54 [12/08/2543]-
[30/08/2543] 

 6  แผนท่ีทา้ยพระราชบญัญติัเวนคืน
สงัหาริมทรัพย ์จ.กาญจนบุรี 3 ฉบบั 
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ตาราง (ต่อ) 
พ.ศ. รหัส

เอกสาร 
วนัเดอืนปี สมัย 

สามัญ/คร้ัง 
สมัยสามัญ
นิติบัญญัติ/

คร้ัง 

สมัย 
วสิามัญ/
คร้ัง 

หมายเหตุ 

2543 55 [06/09/2543]-
[14/09/2543] 

 4  รายงานคณะกรรมาธิการวสิามญั
พิจารณาร่างพระราชบญัญติังบ 
ประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2544   
2 เล่ม (49หนา้)  (56 หนา้) 

56 [20/09/2543]-
[28/09/2543] 

 4   

57 [04/10/2543]-
[12/10/2543] 

 4   

58 [18/10/2543]-
[19/10/2543] 

 2   

2544 59 [04/02/2544] 
[07/03/2544] 

4   รายงานคณะกรรมาธิการทรัพยากร 
ธรรมชาติและส่ิงแวดลอ้ม 1 เล่ม 
 ( 90 หนา้)  

60 [14/03/2544] 
[19/04/2544] 

10   รายงานการเงินของแผน่ดินประจ าปี
งบประมาณพ.ศ. 2543 1เล่ม(38หนา้)  

61 [26/04/2544] 
[10/05/2544] 

6    

62 [23/05/2544] 
[31/05/2544] 

4    

63 [26/06/2544] 
[28/06/2544] 

  3  

64 [01/08/2544] 
[08/08/2544] 

3    

65 [15/11/2544]-
[28/11/2544] 

4    

66 [26/06/2544] 
[28/06/2544] 

  8  

67 [01/08/2544]-
[02/08/2544] 

 2   
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ตาราง (ต่อ) 
พ.ศ. รหัส

เอกสาร 
วนัเดอืนปี สมัย 

สามัญ/คร้ัง 
สมัยสามัญ
นิติบัญญัติ/

คร้ัง 

สมัย 
วสิามัญ/
คร้ัง 

หมายเหตุ 

2544 68 [08/08/2544]-
[16/08/2544] 

 4   

69 [22/08/2544]-
[12/09/2544] 

 8   

70 [13/09/2544]-
[27/09/2544] 

 5   

71 [03/10/2544]-
[25/10/2544] 

 7   

72 [31/10/2544]-
[15/11/2544] 

 6   

73 [21/11/2544]-
[28/11/2544] 

 3   

2545 74 [01/07/2545]-
[26/06/2545] 

2    

75 [13/02/2545] 
[21/02/2545] 

4    

76 [27/02/2545] 
[14/03/2545] 

5    

77 [20/03/2545] 
[28/03/2545] 

3   แผนท่ีทา้ยพระราชบญัญติัเวนคืน
สงัหาริมทรัพย ์15 ฉบบัรายช่ือเจา้ 
ของผูค้รอบครองท่ีดินทา้ยพระราช 
บญัญติัเวนคืน ( 15 หนา้) รายงานของ
คณะกรรมาธิกา ทรัพยากรธรรมชาติ 
และส่ิงแวดลอ้ม 1 เล่ม ( 90 หนา้) 

78 [03/04/2545] 
[10/04/2545] 

3    

79 [24/04/2545] 
[08/05/2545] 

5   รายงานคณะกรรมการส่ิงแวดลอ้ม 
เร่ืองราษฎรคดัคา้นโครงการก าจดั
ขยะมูลฝอยเทศบาลนครอุบลราชธานี 
1 เล่ม (34 หนา้) 
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ตาราง (ต่อ) 
พ.ศ. รหัส

เอกสาร 
วนัเดอืนปี สมัย 

สามัญ/คร้ัง 
สมัยสามัญ
นิติบัญญัติ/

คร้ัง 

สมัย 
วสิามัญ/
คร้ัง 

หมายเหตุ 

2545 80 [15/05/2545] 
[30/05/2545] 

8   รายงานคณะกรรมาธิการศึกษาเร่ือง
ระบบการประกนัคุณภาพการศึกษา
ตามพระราชบญัญติัการศึกษา
แห่งชาติ พ.ศ.2542 1 เล่ม (38 หนา้)      

81 [07/08/2545]-
[08/08/2545] 

 2   

82 [14/08/2545]-
[21/08/2545] 

 3   

83 [22/08/2545]-
[29/08/2545] 

 3   

84 [04/09/2545]-
[06/09/2545] 

 3   

85 [11/09/2545]-
[12/09/2545] 

 2   

86 [23/09/2545]  1   

87 [24/09/2545]-
[03/10/2545] 

 4   

88 [09/10/2545]-
[16/10/2545] 

 4   

89 [24/10/2545]-
[31/10/2545] 

 3  รายงานผลการปฏิบติังานของศาลปก 
ครองประจ าปี 2544 1เล่ม(175หนา้) 

90 [06/11/2545]-
[20/11/2545] 

 5  รายงานประจ าปี 2544 สถาบนัพระ 
ปกเกลา้ 1เล่ม (129 หนา้) รายงานผล
การปฏิบติังานของคณะกรรมการ
เลือกตั้ง 2544 1เล่ม(112 หนา้) 

91 [21/11/2545]-
[27/11/2545] 

 2   

92 [05/02/2546] 
[13/02/2546] 

4    
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ตาราง (ต่อ) 
พ.ศ. รหัส

เอกสาร 
วนัเดอืนปี สมัย 

สามัญ/คร้ัง 
สมัยสามัญ
นิติบัญญัติ/

คร้ัง 

สมัย 
วสิามัญ/
คร้ัง 

หมายเหตุ 

2546 93 [19/02/2546] 
[20/02/2546] 

    

94 [26/02/2546] 
[14/03/2546] 

2    

95 [19/03/2546] 
[27/03/2546] 

5    

96 [20/03/2546] 4   รายงานคณะกรรมาธิการเร่ืองปัญหา
การท าผลงานทางวชิาการ เพื่อเล่ือน
ต าแหน่งขา้ราชการครูในระดบั
การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 1 เล่ม( 48 หนา้) 

97 [03/04/2546] 
[10/04/2546] 

1    

98 [23/04/2546] 
[24/04/2546] 

2   รายงานคณะกรรมาธิการการศึกษา 
พิจารณาอตัราก าลงัครูและบุคลากร
ทางการศึกษา 1 เล่ม  (42 หนา้) 

99 30/04/2546] –
14/05/2546] 

2   รายงานประจ าปี 2544-2545 ส านกั 
งานศาลรัฐธรรมนูญ 1 เล่ม ( 68 หนา้) 

100 [07/05/2546] 
[30/05/2546] 

4   รายงานคณะกรรมาธิการการศึกษา
พิจารณาเร่ืองการกระจายอ านาจ
ใหแ้ก่องคก์ารปกครองส่วนทอ้งถ่ิน
โครงการอาหารกลางวนั 
และอาหารเสริม(นม)1 เล่ม (42 หนา้) 

101 [25/06/2546] 
[26/06/2546] 

6    

102 [06/08/2546]-
[07/08/2546] 

  2  

103 [13/08/2546]-
[04/09/2546] 

 2   
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ตาราง (ต่อ) 
พ.ศ. รหัส

เอกสาร 
วนัเดอืนปี สมัย 

สามัญ/คร้ัง 
สมัยสามัญ
นิติบัญญัติ/

คร้ัง 

สมัย 
วสิามัญ/
คร้ัง 

หมายเหตุ 

2546 104 [05/09/2546]-
[18/09/2546] 

 5  รายงานเก่ียวกบัปัญหาอุปสรรคใน
การปฏิบติัหนา้ท่ีของคณะกรรมการ 
ปปช 1 เล่ม ( 45 หนา้) 

105 [24/09/2546]-
[16/10/2546] 

 5  รายงานของผูส้อบบญัชีและงบการ 
เงินส านกัคณะกรรมการป้องกนัและ
ปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ  1 เล่ม  
(84 หนา้) 

106 [29/10/2546]-
[13/11/2546] 

 8   

107 [19/11/2546]-
[27/11/2546] 

 4   

2547 108 [04/02/2547] 
[05/02/2547] 

2    

109 [11/02/2547]  
[26/02/2547] 

6    

110 [03/03/2547] 
[04/03/2547] 

2    

111 [10/03/2547]  
[11/03/2547] 

2    

112 [17/03/2547] 
[18/03/2547] 

2    

113 [24/03/2547]  
[08/04/2547] 

6    

114 [08/04/2547] 
[21/04/2547] 

2    

115 [28/04/2547] 
[06/05/2547] 

3    

 116 [12/05/2547] 
[13/05/2547] 

2    
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ตาราง (ต่อ) 
พ.ศ. รหัส

เอกสาร 
วนัเดอืนปี สมัย 

สามัญ/คร้ัง 
สมัยสามัญ
นิติบัญญัติ/

คร้ัง 

สมัย 
วสิามัญ/
คร้ัง 

หมายเหตุ 

2547 117 [19/05/2547] 
[20/05/2547] 

2    

118 [24/05/2547] 
[24/05/2547] 

2    

119 [26/02/2547] 
[28/08/2547] 

3    

120 [23/06/2547]-
[24/06/2547] 

  2  

121 [04/08/2547]-
[05/08/2547] 

 2  รายงานของคณะกรรมาธิการร่วมกนั
เพ่ือพิจารณาร่างพระราชบญัญติั
วชิาชีพ (56 หนา้) 

122 [18/08/2547]-
[19/08/2547] 

 2  รายงานคณะกรรมาธิการวสิามญั
พิจารณาพระราชบญัญติัสถาบนัการ
พลศึกษา( 42หนา้) 

123 [25/08/2547]-
[26/08/2547] 

 2   

124 [01/09/2547]-
[03/09/2547] 

 3   

125 [08/09/2547]-
[16/09/2547] 

 4   

126 [22/09/2547]-
[30/09/2547] 

 4   

127 [06/10/2547]-
[17/10/2547] 

 4   

128 [27/10/2547]-
[04/11/2547] 

 4   

129 [10/11/2547]-
[11/11/2547] 

 2   

130 [17/11/2547]-
[18/11/2547] 

 2   
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ตาราง (ต่อ) 
พ.ศ. รหัส

เอกสาร 
วนัเดอืนปี สมัย 

สามัญ/คร้ัง 
สมัยสามัญ
นิติบัญญัติ/

คร้ัง 

สมัย 
วสิามัญ/
คร้ัง 

หมายเหตุ 

2547 131 [24/11/2547]-
[25/11/2547] 

 2   

2548 132 [7/03/2548] - 
[20/04/2548] 

4    

133 [21/04/2548] 
-[18/05/2548] 

6    

134 [19/05/2548] 
-[01/06/2548] 

4    

135 [01/04/2548] 
-[22/05/2548] 

4    

136 [23/06/2548] 
-[30/06/2548] 

4    

137 [24/08/2548]-
[01/09/2548] 

 4   

138 [02/09/2548]-
[14/09/2548] 

 4   

139 [15/09/2548]-
[06/10/2548] 

 7   

140 [12/10/2548]-
[26/10/2548] 

 5   

141 [27/10/2548]-
[03/11/2548] 

 3   

142 [09/11/2548]-
[16/11/2548] 

 3   

143 [17/11/2548]-
[01/12/2548] 

 3   

144 [24/12/2548]-
[25/12/2548] 

 4   
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ตารางใบปะหนา้สารระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร 2540-2550 
 
หมายเลข คร้ังท่ีประชุม วนัเดือนปี สมยัประชุม หมายเหต ุ

1 คร้ังท่ี 1/2540 -  
คร้ังท่ี 31/2540 

[02/07/2540] 
[26/11/2540] 

สมยัสามญั ใบประหนา้ระเบียบวาระการประชุมสภา
ผูแ้ทนราษฎร ชุดท่ี 20 ปีท่ี 4  สมยัสามญัทัว่ไป 
คร้ังท่ี 1 - 31  

2 คร้ังท่ี 1/2540 –  
คร้ังท่ี 26/2540  

[02/07/2540] 
[27/09/2540] 

สมยัสามญั ใบประหนา้ระเบียบวาระการประชุมสภา
ผูแ้ทนราษฎร  ชุดท่ี 20 ปีท่ี 2 สมยัสามญั 

3 คร้ังท่ี 1/2541 
คร้ังท่ี 34/2541 

[24/06/2541] 
[21/10/2541] 

สมยัสามญั
นิติบญัญติั 

ใบปะหนา้ระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทน 
ราษฎร  ชุดท่ี 20 ปีท่ี 1 คร้ังท่ี 1-34 สมยัสามญั
นิติบญัญติั  24 มิถุนายน - 21 ตุลาคม พ.ศ. 2541 

4 คร้ังท่ี 1/2542 
คร้ังท่ี 39/2542 

[24/11/2542]- 
[04/04/2542] 

สมยัสามญั ใบประหนา้ระเบียบวาระการประชุมสภา
ผูแ้ทนราษฎร ชุดท่ี 20 ปีท่ี 4 สมยัสามญัทัว่ไป 
คร้ังท่ี 1-39  24 พฤศจิกายน - 4 เมษายน  พ.ศ.2542 

5 คร้ังท่ี 1/2542 - 
คร้ังท่ี 35/2542 

[24/06/2542]-
[21/10/2542] 

สมยัสามญั
นิติบญัญติั 

ใบปะหนา้ระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทน 
ราษฎร  ชุดท่ี 20 ปีท่ี 1  คร้ังท่ี 1-34  24 มิถุนายน 
- 21 ตุลาคม พ.ศ. 2542   

6 คร้ังท่ี 1/2543 
คร้ังท่ี 31/2543 

23/11/2543 - 
21/03/2543 

สมยัสามญั ใบประหนา้ระเบียบวาระการประชุมสภา
ผูแ้ทนราษฎร ชุดท่ี 20 ปีท่ี 4  คร้ังท่ี 1 - 31  
23 พฤศจิกายน 2542 - 21 มีนาคม 2443 

7 คร้ังท่ี 1/2543-
คร้ังท่ี 34/243 

[24/06/2543] 
[21/10/2543] 

สมยัสามญั
นิติบญัญติั 

ใบปะหนา้ระเบียบวาระการประชุมสภา
ผูแ้ทนราษฎร คร้ังท่ี 1-34 ชุดท่ี 20 ปีท่ี 1 
24 มิถุนายน - 21 ตุลาคม พ.ศ. 2543 

8  คร้ังท่ี 1/2544- 
คร้ังท่ี 35/2544   

[01/08/2544]- 
[28/11/2544] 

สมยัสามญั ใบปะหนา้ระเบียบวาระการประชุมสภา
ผูแ้ทนราษฎร  ชุดท่ี 21 ปีท่ี 1 คร้ังท่ี 1-35            
1 สิงหาคม  28 พฤศจิกายน พ.ศ. 2544 

9 คร้ังท่ี 1/2544 -
คร้ังท่ี 35/2544 

[01/08/2544]-
[28/11/2544] 

สมยัสามญั
นิติบญัญติั 

ใบปะหนา้ระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทน 
ราษฎร ชุดท่ี 21 ปีท่ี 1 สมยัสามญันิติบญัญติั   
คร้ังท่ี 1-35 1 สิงหาคม 28 พฤศจิกายนพ.ศ. 2544 

10 คร้ังท่ี 1/2545 –  
คร้ังท่ี31/2545  

[01/07/2545] 
[28/08/2545] 

สมยัสามญั ใบปะหนา้ระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทน 
ราษฎร ชุดท่ี 21 ปีท่ี 2 สมยัสามญันิติบญัญติั คร้ัง
ท่ี 1-31 1 สิงหาคม-28พฤศจิกายนพ.ศ. 2545  
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ตาราง (ต่อ) 
หมายเลข คร้ังท่ีประชุม วนัเดือนปี สมยัประชุม หมายเหต ุ

11 คร้ังท่ี 1/2545 
คร้ังท่ี 32/2545 

[01/08/2545] 
[28/11/2545] 

สมยัสามญั
นิติบญัญติั 

ใบปะหนา้ระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทน 
ราษฎร ชุดท่ี 21 ปีท่ี 2 สมยัสามญันิติบญัญติั คร้ัง
ท่ี 1-32 1 สิงหาคม-28พฤศจิกายนพ.ศ. 2545 

12 คร้ังท่ี 1/2546 
คร้ังท่ี 30/2546 

[04/02/2546] 
[03/06/2546] 

สมยัสามญั ใบประหนา้ระเบียบวาระการ ประชุมสภา
ผูแ้ทนราษฎรชุดท่ี 21 ปีท่ี 3  สมยัสามญัทัว่ไป  
คร้ังท่ี 1-30 (4 ก.พ.- 3 มิ.ย.2546) 

13 คร้ังท่ี 1/2546 
คร้ังท่ี 33/2546 

[06/08/2546]-
[27/11/2546] 

สมยัสามญั
นิติบญัญติั 

ใบปะหนา้ระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทน 
ราษฎร ชุดท่ี 21 ปีท่ี 3 สมยัสามญันิติบญัญติั คร้ัง
ท่ี 1-33  6 สิงหาคม - 27 พฤศจิกายน พ.ศ. 2546  

14 คร้ังท่ี 1/2547 
คร้ังท่ี 34/2547 

[04/08/2547]- 
[28/08/2547] 

สมยัสามญั ใบปะหนา้ระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทน 
ราษฎรชุดท่ี 21 ปีท่ี 4 สมยัสามญัทัว่ไป  
คร้ังท่ี 1-34   

15 คร้ังท่ี 1/2547  
คร้ังท่ี 33/2547   

[06/08/2547] 
[25/11/2547] 

สมยัสามญั
นิติบญัญติั 

ใบปะหนา้ระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทน 
ราษฎร ชุดท่ี 21 ปีท่ี 4  สมยัสามญันิติบญัญติั   
คร้ังท่ี 1- 33  6 สิงหาคม  25 พฤศจิกายน พ.ศ. 2547 

16 คร้ังท่ี 1/2548 
คร้ังท่ี 35/2548   

[22/08/2548] 
[15/12/2548] 

สมยัสามญั
นิติบญัญติั 

ใบปะหนา้ระเบียบวาระการประชุมสภาผูแ้ทน 
ราษฎร ชุดท่ี 22 ปีท่ี  1 สมยัสามญันิติบญัญติั   
คร้ังท่ี 1- 35  6 สิงหาคม  19 ธนัวาคม พ.ศ. 2548 

 

  
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก ข 

 
หนงัสือขอความอนุเคราะห์เชิญผูเ้ช่ียวชาญตรวจเคร่ืองมือวจิยั 
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ภาคผนวก  ค 
 

แบบสัมภาษณ์ 
แบบเก็บขอ้มูล 
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แบบเกบ็ข้อมูล 
 
 
 

 
ช่ือหน่วยงานระดบักลุ่มงาน................................................ระดบัส านกั...................................……… 
 
1. ช่ือเอกสาร....................................................................................................................................... 

1.1การประชุมคร้ังท่ี.............................................ประชุมวนัท่ี....................................................... 
1.2 สมยัประชุมท่ี..................................................จ  านวน..........................หนา้/แผน่   

2. รหสัอา้งอิง (หมายถึง หมายเลขควบคุมเอกสาร สัญลกัษณ์………………………………….. 
      อ่ืนๆ)......................................................................................................................................... 

3. วนั เดือน ปี ของเอกสาร
...........………………………………………………………………………………..................... 
4. ขนาดของเอกสาร (วดัปริมาณกวา้ง x ยาว วดัเป็นน้ิว) 
…………………………………………………….…................................................................... 
5. การจดัเรียงเอกสาร
........................................................................................................................................................    
6. วสัดุ/อุปกรณ์ส าหรับจดัเก็บเอกสาร 
           ตูเ้ก็บเอกสาร................................................... 
           ชั้นเก็บเอกสาร................................................ 
7. สถานท่ีเก็บเอกสาร/พื้นท่ีส าหรับจดัเก็บเอกสาร  

กลุ่มงาน..........................................................ส านกั..............................................................  
อาคาร................................……............................................................................................. 

8. รายละเอียดอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวกบัเอกสารฉบบัน้ี 
........................................................................................................................................................    
........................................................................................................................................................

. 

การจัดการเอกสารส้ินกระแสการปฏิบัติงานของส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 
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แบบสัมภาษณ์ 

ช่ือผู้วจัิย  นางสาวจันทรา  นาคทบัทมิ  นักศึกษาหลักสูตรศิลปศาสตร์มหาบัณฑิต (สารสนเทศ
ศาสตร์)มหาวทิยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

 
ช่ือผูใ้หส้ัมภาษณ์.................................................................................................................................. 
ต าแหน่ง ..............................................กลุ่มงาน...............................................ส านกั......................... 
วนัเดือนปีท่ีตอบสัมภาษณ์……………………………………………………………....................... 
 

 
 
1. ระบบการจดัเก็บเอกสาร (การก าหนดรหสัเอกสาร การท าทะเบียนคุมเอกสารเช่น บญัชีคุม
เอกสาร สแกนเอกสารเป็นดิจิทลั เก็บเป็นซีดี ดีวีดี Server ข้ึนเวบ็) จดัเก็บเอกสารตน้ฉบบั 
มอบหมายใหมี้ผูรั้บผดิชอบเฉพาะ
............................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................. 
 
2. การก าหนดอายกุารเก็บเอกสาร (มีระยะเวลาการจดัเก็บนานเท่าใด มีการก าหนดอายเุอกสารไว้
เป็นลายลกัษณ์อกัษรไวห้รือไม่ /หรือมีใคร/คณะกรรมการ/เป็นผูพ้ิจารณาก าหนดอายุการเก็บ
เอกสาร)  
............................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................. 

ค าจ ากดัความของ “การจดัการเอกสารส้ินกระแสการปฏิบติังาน หมายถึง กระบวนหรือ
กิจกรรมการจดัการเอกสารส้ินกระแสการปฏิบติังานมีหลกัและแนวปฏิบติัท่ีส าคญัดงัน้ี 

การจดัเก็บ  การก าหนดอายกุารเก็บ การควบคุมดูแลเอกสาร การจดัท าทะเบียน เอกสาร 
การก าจดัเอกสารของหน่วยงานและการโอนยา้ยเอกสารส้ินกระแสการปฏิบติังานแก่กลุ่ม
งานพิพิธภณัฑแ์ละจดหมายเหตุตามแนวปฏิบติัท่ีก าหนดไว”้ 
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3. การใชง้านเอกสาร (ใครเป็นผูใ้ชเ้อกสาร วธีิการใหใ้ชเ้อกสาร ใหย้มื ท าส าเนา) 
............................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................. 
 
4. สถานท่ีหรือพื้นท่ีท่ีใชใ้นการจดัเก็บเอกสารเพียงพอหรือไม่อยา่งไรและจดัเก็บไวท่ี้ใด (เก็บใน
หน่วยงาน ห้องสมุด หรือมีสถานทีเก็บไวต่้างหาก) โปรดอธิบาย 
…………………………………………………………………………............................................. 
............................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................. 
 
5. การโอนยา้ย (วธีิการก าจดั/และการโอนยา้ยเอกสาร) ดว้ยวธีิใด ท่านไดม้อบหมายให้ใครมีหนา้ท่ี
รับผดิชอบเฉพาะหรือไม่ 
............................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................. 
 
6. การท าลายเอกสาร เคยท าลายหรือไม่อยา่งไร 
............................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................. 
 

7. คู่มือหรือแนวปฏิบติัเก่ียวกบัการจดัการเอกสารมีหรือไม่ เป็นอยา่งไร(แนบเอกสารประกอบดว้ย) 
………………………………………….…………………………………………………………… 

............................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................. 
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8. การจดัท าเป็น ซีดี  ดีวีดี อิเล็กทรอนิกส์  อยา่งไร (มีการควบคุมการเผยแพร่และมีเง่ือนไขการใช ้
    เอกสารอยา่งไร โปรดอธิบายรายละเอียด) 
............................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................. 
 

9.ปัญหาและอุปสรรค (เก่ียวกบับุคคลากรท่ีรับผดิชอบ การควบคุม/การดูแลรักษา/การจดัเก็บ การ 
  ใชง้าน การท าลายเอกสาร สถานท่ีจดัเก็บ  วสัดุครุภณัฑ์ท่ีใชส้ าหรับจดัเก็บ  เป็นตน้)  
………………………………………………………………………………………………………. 
............................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................. 
 
10.ขอ้เสนอแนะ 
……………………………………………………………………………………………………… 
............................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................. 
 
 
 
 



 

 

 

 

 

ภาคผนวก ง 

 

รายละเอียดประวติัและท่ีอยูท่ี่ติดต่อของผูท้รงคุณวฒิุ/ผูเ้ช่ียวชาญ 

 

หนงัสือขอความอนุเคราะห์แสดงขอ้คิดเห็นการพฒันาระบบจดัการเอกสาร 

ส้ินกระแสการปฏิบติังานของส านกังานเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎร 

 

แบบจ าลองการพฒันาระบบจดัการเอกสารส้ินกระแสการปฏิบติังานของส านกังานเลขาธิการสภา

ผูแ้ทนราษฎร 

 

แบบความคิดเห็นระบบจดัการเอกสารส้ินกระแสการปฏิบติังานของ 

ส านกังานเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎร 
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1. ข้อมูลส่วนบุคคล 

1.1 ช่ือ/นามสกลุ…นาย …สราวธุ สุธราพนัธ์ 
1.2 ต าแหน่งทางบริหาร/วชิาการ………นิติกร   ระดบั เช่ียวชาญพิเศษ………………………  
1.3 ท่ีอยูท่ี่ติดต่อ  ส านกัการประชุม  ส านกังานเลขาธิการวฒิุสภา………………. 
       499 ชั้น 20 อาคารสุขประพฤติ (ส านกัการประชุม) ถนนประชาช่ืน   เขตบางซ่ือ กรุงเทพฯ    โทร. 02 
8319447  02831 9448 (โทรสาร)……………………..………………….. 

2. วุฒิทางการศึกษา 
21 ช่ือปริญญาโท……นิติศาสตร์มหาบณัฑิต…….…….สาขา…นิติศาสตร์…สถาบนัการศึกษา....   
         มหาวทิยาลยัรามค าแหง..............................................    
         ปี พ.ศ. ท่ีจบ………2534……………………………. 
2.2  ช่ือปริญญาเอก……………………………….…………………..……..................................................... 
สาขา………………………………………...สถาบนัการศึกษา....................................................................... 
        ปี พ.ศ. ท่ีจบ…………………………………………….. 

3. ความรู้ความสามารถและประสบการณ์ทีเ่กีย่วข้องกบัวทิยานิพนธ์ของนักศึกษา 
     ประสบการณ์หรือความช านาญ   ระดบัเช่ียวชาญเฉพาะ 
    ประวติัรับราชการ    
 2533 นิติกร 3 งานกระทูถ้าม กองการประชุม ส านกังานเลขาธิการรัฐสภา 
 2536 นิติกร 4 ฝ่ายญตัติและกระทูถ้าม กองการประชุม 
              2538 นิติกร 5 ฝ่ายญตัติและกระทูถ้าม  
              2542 นิติกร 6 กลุ่มงานญตัติ ส านกัการประชุม 
              2549 ผูอ้  านวยการกลุ่มงานระเบียบวาระการประชุม 7 ว. 
              2549 ผูอ้  านวยการกลุ่มงานญตัติ ส านกัเลขาธิการวฒิุสภา 8 ว. 
4.    ผลงานทางวชิาการ (เขียนในรูปแบบบรรณานุกรม ทีร่ะบุช่ือผลงาน/ปี พ.ศ.) 

 ……………………………………………………………………………………………………………….. 
        ……………………………………………………………………………………………………………….. 
5.   อืน่ ๆ (ถ้าม)ี (เขียนในรูปแบบบรรณานุกรม) 

……………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………… 
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1. ข้อมูลส่วนบุคคล 

1.1 ช่ือ/นามสกลุ…นางบุษกร อมัพรประภา   
1.2 ต าแหน่งทางบริหาร/วชิาการ…ผูอ้  านวยการส านกัการประชุม    

1.3 ท่ีอยูท่ี่ติดต่อ…ส านกัการประชุม ส านกังานเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎร    
      แขวงจิตลดา เขตดุสิต กรุงเทพมหานคร  
2. วุฒิทางการศึกษา 

21 ช่ือปริญญาโท……นิติศาสตร์บณัฑิต…….…….สาขา…นิติศาสตร์… 
    สถาบนัการศึกษา....มหาวทิยาลยัรามค าแหง  
    ปี พ.ศ. ท่ีจบ………2524……………………………. 
2.2 ช่ือปริญญาเอก……………………………….…………………..…….....................................................   
    สาขา………………………………………...สถาบนัการศึกษา.................................................................. 
    ปี พ.ศ. ท่ีจบ…………………………………………….. 

3. ความรู้ความสามารถและประสบการณ์ทีเ่กีย่วข้องกบัวทิยานิพนธ์ของนักศึกษา 
ประสบการณ์หรือความช านาญ  ระดบัเช่ียวชาญเฉพาะ  9         
ประวติัการรับราชการ 
             2526-2530   นิติกร กองคดีภาษีอากร กรมสรรพกร กระทรวงการคลงั 
             2530-2536   นิติกร กองการประชุม ส านกังานเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎร 
 2536-2539   เลขานุการผูช่้วยเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎร 
              2542-2545 หวัหนา้ฝ่ายญตัติ กองการประชุม 
              2545- ปัจจุบนั ผูอ้  านวยการกลุ่มงานพระราชบญัญติัและญตัติ ส านกัการประชุม 
                                 ส านกังานเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎร 
 
4.    ผลงานทางวชิาการ (เขียนในรูปแบบบรรณานุกรม ทีร่ะบุช่ือผลงาน/ปี พ.ศ.) 

. ……………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………… 
 

5.   อืน่ ๆ (ถ้าม)ี (เขียนในรูปแบบบรรณานุกรม) 
……………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………… 
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1. ข้อมูลส่วนบุคคล 

1.1 ช่ือ/นามสกลุ…นางจิราภรณ์ ศิริธร 
1.2 ต าแหน่งทางบริหาร/วชิาการ………ผูบ้ริหารส่วน ส่วนงานหอ้งสมุด บรรณารักษ ์ระดบัช านาญการ  
1.3 ท่ีอยูท่ี่ติดต่อ/สถานท่ีท างาน   หอสมุดและจดหมายเหตุ ธนาคารแห่งประเทศไทย 
                     ชั้น 1 อาคาร 1 อาคารส านกังานใหญ่ 273 ถนนสามเสน แขวงวดัสามพระยา  
                     เขตพระนคร กรุงเทพ  10200 

2. วุฒิทางการศึกษา 
21 ช่ือปริญญาโท  ปริญญาโท อ.ม. สาขาบรรณารักษศาสตร์และสารนิเทศศาสตร์ จุฬาลงกรณ์มหาวทิยาลยั    
                           -  ปริญญาตรี ศศ.บ. สาขาบรรณารักษศาสตร์  มหาวทิยาลยัธรรมศาสตร์    
2.2 ช่ือปริญญาเอก……………………………….…………………..……..................................................... 
สาขา………………………………………...สถาบนัการศึกษา....................................................................... 
        ปี พ.ศ. ท่ีจบ…………………………………………….. 

3. ความรู้ความสามารถและประสบการณ์ทีเ่กีย่วข้องกบัวทิยานิพนธ์ของนักศึกษา 
    การฝึกอบรม สมัมนา ดูงาน 
                         - อบรมหลกัสูตร Advanced International Training Programme 2007/08 : Records 
Management in Service of Democracy (เนน้การจดัการเอกสารจดหมายเหตดิุจิทลัและเอกสารอิเลก็ทรอนิกส์)  
ทุนของ SIDA ร่วมกบั The Swedish National Archives ท่ีประเทศสวเีดนและจีน     
                        - อบรม สมัมนา ดูงานจดหมายเหต ุงานเอกสาร และงานหอ้งสมุดในประเทศและต่างประเทศ 
เช่น ออสเตรเลีย สิงคโปร์ องักฤษ สวเีดน จีน เวยีดนาม 
4.    ผลงานทางวชิาการ (เขียนในรูปแบบบรรณานุกรม ทีร่ะบุช่ือผลงาน/ปี พ.ศ.) 
       การปฏิบติังาน  
           - ผูบ้ริหารส่วน ส่วนงานหอ้งสมุด ปัจจุบนั 
           - ผูช้  านาญการอาวโุส (ดา้นหอสมุดและจดหมายเหตุ)  (3 ปี) 
           - ผูบ้ริหารทีม ทีมส่ิงพิมพต์่อเน่ืองและวารสารอิเลก็ทรอนิกส์   (3 ปี)   
           - ผูบ้ริหารทีม ทีมบริหารงานเอกสาร หอสมุดและจดหมายเหตุ (6 ปี)   
           - ผูบ้ริหารทีม ทีมหนงัสือและส่ิงพิมพอิ์เลก็ทรอนิกส์ หอสมุดและจดหมายเหตุ (6 เดือน)    
           - เร่ิมปฏิบติังานเป็นนกัจดหมายเหตุ (ต่อมาเปล่ียนช่ือต าแหน่งเป็นบรรณารักษ)์ ทีมจดหมายเหตุ หอสมุด
และจดหมายเหตุ ธนาคารแห่งประเทศไทย ตั้งแต่ พ.ศ. 2530 (14 ปี)   
ประสบการณ์ท างาน    เป็นอาจารยพ์ิเศษและวทิยากรดา้นงานจดหมายเหตุและงานบริหารเอกสารใหก้บัสถาบนั
ต่าง ๆ เช่น  
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                   - มหาวทิยาลยัศิลปากร  มหาวทิยาลยัเทคโนโลยสุีรนารี สถาบนัเทคโนโลยพีระจอมเกลา้ เจา้คุณ
ทหาร ลาดกระบงั   มหาวทิยาลยัธรรมศาสตร์ มหาวทิยาลยัมหิดล 
                   - ส านกัหอจดหมายเหตุแห่งชาติ หอจดหมายเหตุพทุธทาส อินทปัญโญ ส านกังานเลขาธิการวฒิุสภา
ธนาคารอิสลามแห่งประเทศไทย ธนาคารไทยพาณิชย ์
ผลงานท่ีส าคญั 
ธนาคารแห่งประเทศไทย 
                   - คณะท างานโครงการ BOT-DRM (Bank of Thailand : document and records management) 
โครงการปรับปรุงการจดัการเอกสารใหร้องรับการจดัการเอกสารของธนาคารทั้งกระดาษและอิเลก็ทรอนิกส์ พ.ศ. 
2548 – 50 
                   - คณะท างานโครงการ DME Award (Document management excellent award) โครงการปรับปรุง
การจดัการเอกสารกระดาษของธนาคาร เพ่ือสนบัสนุนใหฝ่้ายงานต่างๆ จดัการเอกสารอยา่งเป็นมาตรฐานและ
ต่อเน่ือง พ.ศ. 2546 – 48 
องค์กร สถาบันภายนอก 
คณะท างาน 
                    - คณะท างานจดัท าคูมื่อการจดัท าตารางก าหนดอายกุารเก็บเอกสารของหน่วยงานของรัฐของส านกั
หอจดหมายเหตุแห่งชาติ    พ.ศ. 2555 
                     - คณะท างานโครงการจดัท าแผนแม่บทเพ่ือการจดัตั้งหอจดหมายเหตุ ส านกังานคณะกรรมการสิทธิ
มนุษยชนแห่งชาติ  พ.ศ. 2554 
                     - คณะท างานจดัท ามาตรฐานการจดัเก็บเอกสารของส านกัหอจดหมายเหตุแห่งชาติ พ.ศ. 2554 
                     - คณะท างานจดัท าหมวดหมู่และก าหนดอายกุารเก็บเอกสาร โสตทศัน์จดหมายเหตุงานวทิยแุละ
โทรทศัน์ ส าหรับสถานีวทิยแุห่งประเทศไทยและสถานีโทรทศันแ์ห่งประเทศไทย กรมประชาสมัพนัธ์ พ.ศ. 2552 
– 53 
                      - คณะท างานประเมินคุณค่าเอกสารจดหมายเหตุ มหาวทิยาลยัศิลปากร 
 
5.   อืน่ ๆ (ถ้าม)ี (เขียนในรูปแบบบรรณานุกรม) 

……………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………… 
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แบบจ าลองการพฒันาระบบจดัการเอกสารส้ินกระแสการปฏิบติังานของส านกังานเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎร 
 

 
 

ปัจจยัน าเขา้  
(Input) 

กระบวนการ 
(Process)    

และผลลพัธ์ 
(Output) 

-เอกสารส้ินกระแสการปฏิบติังาน 

- นโยบาย/ แผน /กฏระเบียบ 

- บุคลากร 
- วสัดุอุปกรณ์ /เคร่ืองท่ีใช ้ 
   ส าหรับจดัเก็บ  

- เทคโนโลย ี

- การจดัเกบ็ 

- การควบคุมดูแลรักษา 
  ความปลอดภยัแก่เอกสาร 
- การใชเ้อกสาร 
- การท าลายเอกสาร 

- เอกสารท่ีมีความครบถว้น 

  สมบูรณ์/น่าเช่ือถือและสามารถ 
  ใชง้านไดอ้ยา่งมีประสิทธิภาพ 

- แนวปฏิบติั/ระเบียบท่ีเป็นระบบ 

   มาตรฐาน 
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แบบความคิดเห็นระบบจดัการเอกสารส้ินกระแสการปฏิบติังานของ 

ส านกังานเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎร 
 

ช่ือผูเ้ช่ียวชาญ..........................................................ต าแหน่ง............................................... 
 
โปรดท าเคร่ืองหมาย  X ในช่องท่ีเลือก 
 
                   เห็นดว้ย โดยไม่มีการแกไ้ข 

                               เห็นดว้ยโดยเสนอใหมี้การแกไ้ข  คือ 

ความคิดเห็นและขอ้เสนอแนะ   
1.ปัจจยัน าเขา้ 
  
…………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………… 
. ……………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………… 
2 กระบวนการ (Process) 
……………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………….. 

 

 



157 
3 ผลลพัธ์ (Output) 
……………………………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………………………...
.…………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………… 
4. อ่ืน ๆ 
……………………………………………………………………………………………………..………
……………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………...
………………………………………………………………………………………………………..….... 
…………………………………………………………………………………………………………… 
 
 
 
 

ลงช่ือ………………………………………………….. 

              วนัที…………เดือน………………..พ.ศ.……………..   

 
 
 
                             



158 

ประวตัิผู้วจิัย 
 
ช่ือ นางสาวจนัทรา นาคทบัทิม 
วนั เดือน ปีเกดิ 11  พฤษภาคม พ.ศ. 2508  
สถานทีเ่กดิ อ าเภอเมือง จงัหวดันครปฐม 
ประวตัิการศึกษา ปริญญาตรีศิลปศาสตร์  สาขาการจดัการทัว่ไป  วทิยาลยัครูนครปฐม 
สถานทีท่ างาน ส านกังานเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎร 
ต าแหน่ง เจา้พนกังานธุรการช านาญงาน 
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